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Phu luc I
Danh muc thanh phin, hd so, tai li¢u ciia cac co’ quan, don vi
nop luu vao Luu trir lich s tinh Binh Dinh
(Kém theo Quyét dinh sé 3900/0D-UBND ngay 12/7/2024 ciia UBND thanh phd)

I. TAI LIEU TONG HQP

1. HO so xdy dung, ban hanh ké hoach, bao cdo cong tac dai han, hang nam
cua co quan.

2. Ho so hoi nghi so két, tong két cong tac dai han, hing nim cta nganh, co quan.
II. TAI LIEU QUY HOACH, KE HOACH, THONG Kk

1. H6 so x4y dung, ban hanh vé quy hoach phat trién tong thé.

2. HO so phé duyét vé chién luoc phat trién, quy hoach chi tiét dé an, du 4an.

3. H6 so xay dung ké hoach va bao céo thuc hién ké hoach dai han, hang
nam cua co quan.

4. Chi tiéu ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi hang nam.
5. Bao cao théng ké tong hop, thng ké chuyén dé dai han, hang ndm ctia co quan.
6. Béo céo tong hop diéu tra co ban.

III. TAI LIEU TO CHUC CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC,
NGUOI LAO PONG

1. Ho so vé xay dung dé an to chirc bd may co quan dugc phé duyét.

2. Ho so vé viéc doi tén, quy dinh, thay d61 chirc ndng, nhiém vy, quyén han,
co cau to chirc ciia co quan.

3. HO so vé viéc thanh lap, t6 chuec lai, gidi thé co quan, don vi.

4. HO6 so xay dung, ban hanh tiéu chuan chirc danh can bg, cong chirc, vién
chtrc ctia co quan.

5. HO so xay dung, ban hanh dé &n vi tri viéc lam cua co quan.

6. HO so vé xay dung, giao, di€éu chinh, thuc hién chi ti€u bién ché cong
chure, vién churec.

IV. TAI LIEU LAO PONG, TIEN LUONG

1. Ho so cac vu tai nan lao dong nghiém trong xdy ra thudc tham quyén giai
quyét cua UBND thanh pho (néu c¢9).

V. TAI LIEU TAI CHINH KE TOAN, KIEM TOAN

1. HO so vé giao, b sung, di€u chinh, phan bd va thuc hién du todn ngan
sach nha nudc hang nam ctia co quan va cac don vi tryc thude.



2. Ho so vé viée quyét dinh mua sam, xac 14p quyén so hiru ctia nha nudc vé
tai san, thu hoi, di€u chuyén, thanh 1y, ban, thué, cho thué, chuyén nhuong, tiéu
huy tai san cong va cac hinh thurc xtr 1y khac doi voi tai san la nha, dat.

3. Hd so kiém tra, thanh tra, kiém toan tai chinh cac vu viéc nghiém trong tai
co quan va cac don vi truc thudc.

VI. TAI LIEU PAU TU, XAY DUNG

1. HO so vé xay dung cac dé 4n, du an, chuong trinh, muc ti€u dugc phé duyét.

2. HO so quan 1y, td chire thuc hién cac dé an, du 4n, chuong trinh muc tiéu.

3. Ho so tham dinh, phé duyét dé an, du an, chuwong trinh muc tiéu.

4. Bao cao téng két danh gia két qua thyc hién céac dé an, du an, chuong
trinh muc tiéu.

5. Ho so cong trinh xdy dung co ban nhém A, nhom B ké tir khi dwa hang
muyc cong trinh, cong trinh xdy dung vao su dung, bao g6m Tai liéu xin chu
treong dau tu, lap, phé duyét du an dau tu, khao sat, thiét ké, thi cong - nghiém
thu, giai phong mat bang dia diém x@y dyng cong trinh, phé duyét két qua dau thau
va hop dong kinh té, hoan cong, quyét toan cong trinh.

VIIL. TAI LIEU KHOA HQC VA CONG NGHE
1. Hd so hoi nghi, héi thao khoa hoc do co quan t chirc.

2. H6 so thuc hién chuong trinh, du an, dé tai khoa hoc va cong nghé cip
nha nudec.

3. Béo céo két qua téng thuat chuong trinh, dy an, d@ tai khoa hoc va cong nghé.

4. H6 so sang kién, quy trinh cong nghé hodc giai phap hitu ich duoc cong
nhan cap nha nudc.

5.7H(‘3 so xay dung, ban hanh cic dinh muc kinh té - ky thuat, ti€u chuén,
quy chuan k¥ thuat.

6. Ho so, tai liéu tham dinh. San xuat thir nghiém cac san pham vét liéu méi,
cong nghé mai.

7. Ho so, tai liéu phé duyét két qua tuyén chon nhiém vu khoa hoc va cong nghé.

8. Ho so, tai liéu nghi¢m thu chinh thirc nhi¢ém vu nghién ctru khoa hoc.

9. H6 so, tai liéu dinh gia san pham tri tué.

VIIL TAI LIEU HQP TAC QUOC TE

1. H6 so hdi nghi, hoi thao quéc té do co quan chu tri.

2. Ho so xay dung chuong trinh, du an hop tac qudc té ciia nganh, co quan.

3. Ho so vé viée thiét 1ap quan hé hop tic véi cac co quan, to chirc nudc ngoai.

4. Ho so gia nhap thanh vién cac hiép hoi, t6 chirc qudc té.

5. HO so nién liém, dong gbép cho cac hiép hoi, té chirc quoc té.



6. Ho so doan ra, doan vao ky két hop tac.

7. Thu, dién, thiép chiic mimg quan trong (thiét 1ap quan hé hop tac, cac su
kién quoc té do co quan chu tri...).

IX. TAI LIEU THANH TRA VA GIAI QUYET KHIEU NAL TO CAO,
PHONG CHONG THAM NHUNG, TIEU CUC

1. Hd so thanh tra cac vu viéc nghiém trong.

2. H6 so giai quyét vu viéc khiéu nai, t6 cao nghiém trong.

X. TAI LIEU THI PUA KHEN THUONG

1. Hoi nghi dién hinh tién tién.

2. Ho so khen thuéng cac danh hiéu thi dua, danh hiéu vinh du nha nudc, hinh
thire khen thuong cho tap thé, cad nhan cia Chu tich nude va Tha tudng Chinh phu.

XI. TAI LIEU PHAP CHE

1. HO so xay dung, tham dinh vin ban quy pham phap luat (tham muu cho
UBND thanh pho).

XII. TAI LIEU HANH CHINH, QUAN TRI CONG SO

1. Tap luu, s6 dang ky vin ban di ctia co quan (van ban hanh chinh).

XIII. TAI LIEU CUA TO CHUC PANG

1. Hb so Dai hoi.

2. Chuong trinh, ké hoach va bao cdo cong tac, bao cdo chuyén dé tong két
nam, nhiém ky.

3. H so vé thanh lap, sap nhap, cong nhan to chirc Pang.

XIV. TAI LIEU TO CHUC CONG POAN

1. Hb so Dai hoi.

2. Chuong trinh, ké hoach va béo céo cong tac tong két nam, nhiém ky.

XV. TAI LIEU TO CHUC POAN THANH NIEN

1. Ho so Pai hdi.

2. Chuong trinh, ké hoach va béo céo cong tac tong két nam, nhiém ky.

3. Ho so to chie thue hién cac cudc van dong 16m, thuc hién nghi quyét cua
bang, Nha nudc, Poan Thanh nién.



		Văn phòng UBND tỉnh Bình Định - Phone: 0256. 3822294; 08056011 - Fax: 0256. 3822057 - Email: vpubbinhdinh@vpub.binhdinh.gov.vn
	2024-07-16T19:13:59+0700
	UBND TỈNH BÌNH ĐỊNH
	Kèm theo văn bản số 3900/QĐ-UBND của Ủy ban Nhân dân thành phố Quy Nhơn




