UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PINH DPéc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 4059 /QD-UBND Binh Dinh, ngay 04 thang 10nam 2021
QUYET PINH

Ve viéc phé duyét Danh muc vi tri viéc lam; Bin mé ta cong viéc
va khung nang luc vi tri viéc lam ctia Trung tim Kiém nghiém
Dwogc pham - My pham truc thudc S¢' Y te

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

~ Can cir Luat T 6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 1 9/6/2015; Ludt sira doi,
bo sung mot so diéu cua Ludt To chirc Chinh phu va Ludt To chire chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh Sof 106/2020/NP-CP ngay 10/9/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé vi tri viéc lam va so luong nguoi lam viéc trong don vi su nghiép cong lap;

Can cir Quyét dinh s6 21 76/2000/QD-BYT ngay 18/7/2000 cua B¢ truong Bo
Y té ban hanh chirc nang, nhiém vu va 16 chirc b6 may cua Trung tam Kiém nghiém
dwoc phiam, my pham thuéc So' Y té tinh, thanh phé triec thuéce Trung wong;

Theo dé nghi cua Giam doc SoY té tai Cong van sé 3666/SYT-TCCB ngay
23/9/2021 va dé nghi cua Giam doc So Noi vu tai To trinh s6 569/TTr-SNV ngay
01/10/2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Danh muyc vi tri viéc lam; Ban mo
ta cong viéc va Khung nang lyc vi tri viéc [am cua Trung tam Kiém nghiém Dugc
pham - My pham truc thudc S¢' Y t€, cu thé nhu sau:

1. Tong sb vi tri viéc lam: 09 vi tri

a) Nhom lanh dao, quan 1y, diéu hanh: 04 vj tri;

b) Nhém nghi€p vu chuyén nganh: 02 vi tri;

¢) Nhom nghiép vu chuyén mon dung chung: 02 vi tri;
d) Nhom hd tro, phuc vu: 01 vi tri.

2. Danh muc vi triqviéc lam, Ban mo ta péng viéc Va‘} Khung nang luc vi tri viéc
lam cua Trung tam Kiém nghiém Dugc pham - My phm theo Phuy luc L, II va III
dinh kém Quyét dinh nay.



Piéu 2. Trach nhiém ciia Giam dbc S¢' Y té

1. Huéng dan, chi dao Trung tdm Kiém nghiém Dugc phidm - My pham trién
khai thue hién danh myc vi tri viéc lam; ban mo6 ta cong viéc va khung néng luc vi
tri viéc lam cta Trung tam da dugc phé duyét; thuc hién viée sap xép sb luong nguoi
lam viéc phu hop, dam bao co cau va dinh mirc theo quy dinh; thyc hién viée tuyén
dung, st dung va quan ly vién chtrc, nguoi lao dong theo dung vi tri viéc lam, ban
md ta cong viée, khung ning luc, hang chirc danh nghé nghiép tdi thiéu cua ting vi
tri viéc lam theo quy dinh cua Nha nudec.

2. Bao cao ij ban nhan dan tinh (théng qua S¢ Noi vu) xem xét diéu chinh
danh muc vi tri viéc 1am; ban m6 ta cong viéc, khung nang luc vi tri viée lam khi c6
su thay d6i vé chic nang, nhiém vu, quyen han va co cau t6 chtc; t6 chirc lai hoac
giai thé theo quy dinh cta co quan c6 tham quyén hodc thay doi theo nhu cau thuc
té, nham dam bao thyc hién vi tri viéc 1am kip thoi, hidu qua.

~ Diéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam doc cac S6: Noi vu, Y
t€, Thu truong cac co quan lién quan va Giam doc Trung tam Kiém nghiém Duoc
pham - M¥ pham chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky./ \J/

Noi nhin: KT CHU TICH
- Nhu Diéu 3;

- CT, cac PCT UBND tinh;
- LBVP UBND tinh;

- Luu: VT, KlZ,Elé*/

/

Lam Hai Giang



Sb: 4059/QD-UBND

Thoi gian ky: 04/10/2021 15:55:45 +07:00

Phu lucl

DANH MUC VI TRi VIEC LAM VA CHUC DANH

NGHE NGHIEP VIEN CHUC CUA TRUNG TAM KIEM NGHIEM
DUQC PHAM - MY PHAM

(Kém theo Quyét dinh s6 ?
/2021 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh)

ngay /

/OD-UBND

. Hang chirc
STT Tén vi tri viéc lam Chirc danh ngh¢ | danh nghe
: : nghi¢p nghi¢p toi
thi€u
I | Nhém lianh dao, quan ly, diéu hanh 04 vi tri
1 | Giam doc Duqvc S1(V.08.08.22) Hang I1I
hoac tuong duong
2 | Phé Giam déc Duge s(V.08.08.22) |y o iy
hodc tuong duong
. \ Duoc s1(V.08.08.22)
3 | Truong phong hodc tuong durong Hang II1
. . . Duoc s1(V.08.08.22)
4 | Ph6 Trudng phong hodic twong dwong Hang III
IT | Nh6m nghiép vu chuyén nganh 02 vi tri
1 | Dugc si Duoc si (V.08.08.22) Hang III
N Ky su (V.05.02.07)
2 | Kysu hodc tuong duong Hang 111
I Nhom nghiép vu chuyén mon dung 02 vi tri
chung :
\ 1A A . Dugc si (V.08.08.22)
1 | Hanh chinh tong hop ki€ém thu quy hodc tuong duong Hang III
2 | Ké toan Ké toan vién (06.031) |  Hang III
IV | Nhém hé tre, phuc vu 01 vj tri
1 |Baove Nhan vién —W




Sb: 4059/QD-UBND
Thoi gian ky: 04/10/2021 15:56:08 +07:00

Phu luc 11
BAN MO TA CONG VIEC THEO TUNG VI TRi VIEC LAM
CUA TRUNG TAM KIEM NGHIEM DUQC PHAM - MY PHAM
(Kém theo Quyét dinh s6 /OPb-UBND
ngay / /2021 ciia Chu tich Uy ban nhdn dén tinh)

Tén vi tri

A T3 Mo ta cong viéc thuc hién
viéc lam

NHOM LANH PAO, QUAN LY, PIEU HANH

1. Phu trach chung va quan ly, diéu hanh moi hoat dong thudc churc nang,
nhi¢ém vy, quyén han cua Trung tam.

2. La nguoi dung dau Trung tam, chiu trach nhiém trudc Giam dbc S6 Y
té va trudc phap luat vé toan ‘p(f) hoat dong cua Trung tdm va vi¢c thuc
hién chtrc nang, nhiém vy, quyén han dugc giao.

3. La chu tai khoan ctia Trung tAm; quan 1y, sir dung ngudn kinh phi, tai
san dugc giao theo quy dinh.

| 4. Thyc hién tiép nhan vién chuc, ngudi lao dong, ky két hop dong lao
Giam doc | dong theo quy dinh.

5. Quan 1y vién chtrc, nguoi lao dong cia don vi; nhan xét, danh gia, Xép
loai vién chuec.

6. Kiém tra, ky duyét, ban hanh cac van ban, hd so Phiéu kiém nghiém.

7. Chu tri hop giao ban; hop cac ban, hoi déng tai Trung tam.

8. Phé duyét cac ké hpach hoat dong hang nam, léy mau, du tri mua sim
trang thiét bi, hoa chat,...

9. Xéc dinh chinh sach chat lwgng va muyc tiéu chat lugng ddi voi hé
thong bao dam chat luong cua nganh trong toan tinh.

1. Chi dao, diéu hanh cac néi dung cong viéc dugc Gidm dde phan cong
phu trach; chiu trach nhiém trude Giam dbc va trude phap ludt vé nhiém
vu thude linh vuc duge giao gom: kiém nghiém, nghién clru kiém nghiém
cac loai thudc, my pham; xay dung phuong phap kiém nghiém, chi dao
va huong dan vé mat ky thuat, chuyén mon, nghiép vu cho cac don vi
] hanh nghé dugc, my pham; chiu trach nhiém vé quan 1y, k¥ thuat chuyén
) ’Pho . | mon; don ddc viée thyc hién va kiém tra viéc ap dung hé théng dam bao
Giam doc | ¢h4¢ luong phu hop véi yéu cau ctia ISO/IEC 17025:2017.
2. Chi dao xay dung ké hoach hoat dong thang, quy, nim cua Trung tam.
3. Nghién ctru khoa hoc, tham gia cac hoi thao khoa hoc; tham gia cong
tac dao tao, dao tao lai.
4. Tham gia hop cac ban va Hoi dong tai Trung tam; ky duyét, kiém tra
van ban, ching tir thudc linh vyc phu trach....




5. Tham muu, giap Gidm ddc theo ddi, chi dao cong tac t6 chirc bd may,
thi dua khen thuong; ché do chinh sach ddi voi vién chuc, ngudi lao
dong tai Trung tam.

6. Du thao cac bao cdo, ké hoach, cic vin ban huéng dan trién khai va
thuc hién nhiém vu cong tac cua linh vuc dugc phan cong phu trach; Ky
duyét van ban khi dugc oy quyén.

7. Truong ban quan 1y chat luong ctia Trung tim.

8. Thyc hién nhiém vu khéac do Giam ddc phan cong.

Truwong
phong

1. Quan ly, diéu hanh hoat dong ctia phong; tham muu, dé xuat to chirc
trién khai thuc hién cac linh vuc cong tac thudc chirc ning, nhiém vu,
quyén han cua phong; chiu trach nhiém truéc Giam dbc Trung tim vé
moi hoat dong cua phong.

2. Tham gia céac ban chi dao, Ho1 déng cua don vi.

3. Quan ly, phan cong nhiém vu vién chirc cua phong; theo doi, nhan xét
két qua hoat dong cta vién chirc thudc phong.

4. Xay dung ké hoach hoat dong ctia phong theo tuan, thang, quy.

5. Tham gia ldy miu dé kiém tra, danh gia chat luong tai cic co s& san
xuat, luu théng, phan phdi, bao quan va sir dung duoc pham, my pham
trén dia ban tinh.

6. Téng hop du tru mua sidm, phan bo vat tu tiéu hao, dung cuy, hoa chit,
van phong pham thudc bd phan quan 1y.

7. Tham muu t6 chtrc cac hoi nghi, héi thao va cac 16p tap huan do trung
tam to chire; cac cude hop noi bo.

8. Thuc hién xay dung va duy tri hoat dong HTQLCL theo tiéu chuén
ISO/IEC 17025:2017 cta don vi; tham muu danh gia gidm sat [ISO hang nam.
9. Tham gia vao chuong trinh danh gia ndi bo va cac cudc hop cua lanh
dao vé& xem xét hiéu qua cua hé théng dam bao chat luong.

10. Tham gia dao tao cho can bd duogc tai dia phuong; hudng dan, dao
tao vién chtrc tap su...

11. Thyc hién nhi€ém vu khac do Lanh dao don vi phan cong.

3.1

Truwong
phong Ké
hoach
tong hop

1. Phu trach chung, chiu trach nhi€ém chinh vé cong tdc Hanh chinh, ké
hoach téng hop; cong tac td chirc bod may, ché do chinh sach, nang luong,
thi dua, khen thuéng, ky luat; cac quy ché dbi voi vién chire tai Trung
tam.

2. Thuodng truc Hoi ddng thi dua khen thuéng ctia don vi.

3. Chu tri xay dung ké hoach; theo ddi va giam sat viéc to chirc thuc hién
cac ké hoach cua don vi; cong tac léy mau va kiém tra, giam sat chét
luong thudc, my pham trén pham vi toan tinh,

4, Tham muu dé xuit mua sim, phan bo trang thiét bi y té, vat tu tiéu
hao, dung cu, hda chit, vin phong phim cho cac phong thudc Trung tAm.
5. Tham muu to chirc cac hoi nghi, hoi thao va cac 16p tap huan do Trung
tam t6 chirc.




1. Phu trach chung, chiu trach nhiém vé hoat dong chuyén mon thudc
linh vuc ctia phong Hoa ly.

I ru:&ng 2. Ky, duyét, kiém tra van ban, ho so chuyén mon thudc linh vuc phu
3.2\ phong | yach,
Hoaly 3. Truéng ban quan 1y k¥ thuat cia Trung tam.
4. T6 trudng T6 thiét bi.
i} 1. Phu trach chung, chiu trach nhiém vé hoat dong chuyén mon thudc
Truong | {inh vyc cia phong Duge Iy - Vi sinh.
3.3 .P hong’ 2. Ky, duyét, kiém tra van ban, hd so chuyén mon thudc linh vuc phu
Dugely - | 4en.
Visinht | 3 Thanh vién cia Té Thiét bi.
Trwéng 1. Phu trach chung, chiu trach nhiém Yé hoat dong chuyén mon thude
phong linh vuc ctua phc‘)Pg bong duogc - M§/ pham.
3.4 Déng 2. Ky, duyét, ki€m tra van ban, ho so chuyén moén thudc linh vuc phu
dwoc - My | trach. 7 ’
phim 3. Thanh vién ctia T Thiét bi.
1. Thyc hién cac nhiém vy theo sy phén cong cua Truong phong, thay
mat Truong phong giai quyét cong viéc khi Truéng phong di ving hoic
uy quyén.
2. Thyc hién cong tac kiém nghiém theo tiéu chuan ISO/IEC 17025:2017
cua don vi.
3.Tham gia ldy mau dé lgiém tra, danh gia chat luong tai cac co s san
xuat, luu thong, phan phdi, bao quan va st dung dugc pham, m§y pham
] trén dia ban tinh.
4 Tl?ul’l()(’)ng 4. ThamAgia’nghiélg clru khAoa hQ.(E va Erié\n k}lai u’n~g durig tién .lch) ky thl}\l@t
\ trong phan tich, kiém nghiém; gitip do va ho trg k¥ thuat, nghi¢p vu kiém
phong soat, kiém nghiém cho céc co sd san xuét trén dja ban tinh.
5. Hang tuan, thang, quy thuc hi¢n bao cao két qua cong tac tiép nhan va
trd két qua cho Trudng phong dé bao cdo Lanh dao don vi.
6. Tham gia dao tao cho can bd duoc tai dia phuong; huéng dan, dao tao
vién chtrc tap su...
7. Thuc hién xay dung va duy tri hoat dong HTQLCL theo tiéu chuan
ISO/IEC 17025:2017 cuia don vi; tham muu danh gid gidm sat ISO hang nam.
8. Thuc hién nhiém vu khac do Lanh dao don vi, Truong phong giao.
1. Thuc hién cadc nhi€ém vu chung cua Pho Trudng phong.
) 2. Thyc hién quan 1y hd so kiém nghiém mau, ho so mau khong dat chét
Pho | Jygng.
L] ngz(;nléﬁié 3. Tham muu d,é Xuai}t mua sé{n, phﬁ? bo tran’g thiét biy :[é, vat tu Eiéu
hoach hao, dung cu, hda chat, van Phong pham cho céc phqng thudc Trung tam.
16 ng hop 4. Tham muu céc van ban vé linh vyc hanh chinh - tong hop.

5. Tham muu to chirc cac hoi nghi, hoi thao va cac 16p tap huan do Trung
tam to chirc.




6. Tham muu cac van dé€ lién quan dén an toan v¢ sinh lao dong, xur 1y
chat thai, quan 1y tai san cong.

TP h 0 1. Thyuc hién cac nhi¢m vu chung cia Phé Truong phong.
4.2 p’h”(’)‘;’;g 2. Thyc hién kiém nghiém miu va danh gi4 lai déi v6i miu khong dat
Héa Iy chat lugng thudce linh vuc chuyén moén phong Hoa ly.
Pho
Truéng | 1. Thyc hién cac nhiém vu chung cua Pho Truong phong.
4.3| phong |2. Thuc hién kiém nghiém mau va danh gia lai d6i voi mau khong dat
Duwoc Iy - | chit luong thude linh vuc chuyén mon phong Duogc 1y - Vi sinh.
Vi sinh
Pho
I ru:tfng 1. Thyc hién cac nhi¢ém vu chung cua Ph6 Truong phong.
44| PROME |5 e hien kiém nghiem miu va danh gid lai déi véi miu khong dat
Dong chét luong thudc linh vuc chuyén mén phong Pong duge - My pham
du,.o.c - MJ‘)’ " 0 1 N .
phim
II | NHOM NGHIEP VU CHUYEN NGANH
1. Tham gia xdy dung quy trinh huéng din chuyén mén vé cong tac
dugc, kiém nghiém.
2. Tham gia xdy dung tiéu chuan chét lugng va tham dinh phuong phap
kiém nghiém.
3. Thyuc hién 1dy mau thudc trén thi truong dé theo ddi, danh gia chat
luong thude luu hanh.
4. Thuc hién cong tac kiém nghiém theo tiéu chuan ISO/IEC 17025:2017
cua don vi.
5. Thuc hién tiép nhan mau do ca nhan/ t chic guri dén dé kiém tra, theo
doi, danh gia chat luong thudc, my pham.
6. Thuc hién cong tac du tru, cép phat va bao quan thudc, hoa chat, vat tu
; b _ | tiéu hao, dung cu thi nghiém, thiét bi, danh muc thudc, my phém kiém
woe si

nghiém, xir 1y chét thai ctia phong theo quy dinh.

7. Lap ké hoach bao tri, bao dudng, hi¢u chuén thiét bi, may moc.

8. Thyc hién pha ché hoa chat, thudc thir tai don vi.

9. Quan ly, van hanh, I}U.’(’)’pg dan sur dung cac trang thiét bj phuc vu cho
k¥ thuat chuyén mon vé kiém nghiém, hoa sinh trong pham vi dugc giao.
10. Thuc hién dung an toan v¢ sinh lao dong trong cong tac duoc.

11. Tham gia nghién ctru khoa hoc, dao tao, ,hu’('mg dan vé chuyén mon,
k¥ thuat cho hoc sinh, sinh vién va can bo y te.

12. Chju trach nhiém vé cong tac théng ké, bao cao.

13. Tham gia doan thanh tra cua SO Y té.

14. Kiém nhiém cong tac thi kho hoa chat, chat doi chiéu, mau luu.

15. Ki€m nhi¢m cong tac van thu, luu trit:

- Thyc hién tiép nhan, dang ky van ban dén; trinh, chuyén giao van ban dén.




- Thyc hién kiém tra thé thirc va k§ thuat trinh bay van ban; ding k¥ van
ban d1; nhan ban, dpng dau co quan va dau ml'rg do mat, khan; lam tha
tuc phat hanh, chuyén phat va theo doi viéc chuyén phat van ban di.

- Luu va quan 1y van ban dén, vin ban di.

- Bao quan con diu cta co quan.

- Xéy dung danh muc hd so cta co quan; huéng dan nghiép vu, don ddc,
kiém tra viéc 1ap ho so trong co quan.

- Théng k§: ho so, tai liéu giao nOp vao muc luc ho so, tai liéu nop luu;
ban giao ho so, tai liéu cho luu trit co quan.

- Thue hién bao cdo cong tac van thu khi co yéu cau.

16. Thuc hién cac nhi€ém vu khac khi dugc Lanh dao don vi, Trudng
phong, Pho trudng phong giao.

Ky sw

1. Tham gia xay dung quy trinh huéng dan chuyén mén vé cong tac
duoc, kiém nghié¢m thudc, my phém.

2. Tham gia x4y dung tiéu chuan chét lugng va tham dinh phuong phap
kiém nghiém.

3. Thyc hién ldy miu thudc trén thi truong dé theo ddi, danh gia chat
luong thude luu hanh.

4. Thyc hién cong tac kiém nghiém thudc, my pham theo tiéu chuan
ISO/IEC 17025:2017 cua don vi.

- K¥ su hoa thuc hién cac phuong phap kiém nghiém d6i véi cac chi tiéu
lién quan tinh chét hoa, 1y.

- K§¥ su Sinh hoc thuc hién phuwong phap kiém nghiém dbi voi cac chi
tiéu lién quan dén phuong phap vi sinh vat.

5. Thuc hién tiép nhan mau do ¢4 nhan/ t6 chire guri dén dé kiém tra, theo
doi, danh gia chat luong thudc, my pham;

6. Thuc hién cong tic du tru héa chat, vat tu tiéu hao, dung cu thi
nghiém, thiét bi, danh muyc thudc, my pham kiém nghiém, xir 1y chét thai
cua phong theo quy dinh.

7. To chirc thuc hién pha ché héa chat, thude thir tai don vi.

8. Du trii, tham muu vé k¥ thuét, cdu hinh trang thiét bi, yéu cau k¥ thuat
ctia hoa chét, quan 1y, van hanh, bién soan huéng dan st dung céac trang
thiét bi phuc vu cho k¥ thuat chuyén mén vé kiém nghiém, hoa sinh
trong pham vi dugc giao.

9. Thyc hién dung an toan v¢ sinh lao dong trong cong tac dugc.

10. Tham gia nghién ctru khoa hoc, dao tao, huéng dan vé chuyén mon,
k¥ thuat cho hoc sinh, sinh vién va can bd y té.

11. Chiu trach nhiém vé cong tac théng ké, bao céo.

12. Thyc hién cac nhiém vu khéac khi dugc Lanh dao don vi, Trudng
phong, Pho trudéng phong giao.




I11

NHOM NGHIEP VU CHUYEN MON DUNG CHUNG

Hanh
chinh tong
hop
(kiém thu
quy)

1. Tham muu xay dung cac ké hoach hoat dong cua don vi.

2. Tharg muu thyc hién cong tac t6 chfrc, hanh chinh cua don vi; xay
dung, bo sung va hoan thién cac quy ché lam viéc, ndi quy co quan.

3. Tham muu thyc hi¢én cong tac thi dua khen thuong, ky luat, phong
chong tham nhiing, an toan v¢ sinh lao dong, kham strc khoe dinh ky vién
chtrc va nguoi lao dong.

4. Tham muu, quan 1y, t,hCO ddi viéc hiéu chuén, bao tri, bao dudng, sura
chira, mua sam trang thiét bi, may moc, tai san.

5. Tham gia lay mau dé lgiém tra, danh gia chat luong tai cac co s san
xuat, luu thong, phan phoi, bao quan va sit dung dugc pham, my pham
trén dia ban tinh.

6. Tong hop du tru, 1ap hd so mua sim, dau thau vé hoa chat, chat ddi
chiéu, dung cu thi nghiém, hiéu chuan thiét bi.

7. Thuc hién cong viéc theo tiéu chuan ISO/IEC 17025:2017 cta don vi
8. Kiém nhi¢m cong tac thu quy.

9. Thuc hién céc nhiém vu khac khi dugc Lanh dao don vi, Truong
phong giao.

Keé toan

1. Xay dung va thuc hién quy ché chi tiéu noi bo.

2. Tinh toan, téng hop va phan bo sb liéu ké toan phuc vu cho cc phan
hanh, phan vi¢c phu trach.

3. Lap bao cao tai chinh, bao cao ké toan, bao quan lwu trir tai lidu ké
toan, cung cip thong tin c6 lién quan dén cong viéc duoc phan cong hodc
phu trach. Lap cac loai ho so, so sach lién quan dén cong tac ké toan;
chung tir thanh quyét toan; quan ly bién lai, chung tir tai chinh.

4. Thyc hién cac khoan thu, chi dung quy ché; thuc hién cong khai tai
chinh theo quy dinh.

5. Tham muu ban hanh cic quy ché quan 1y tai san, tai chinh ctia don vi.
Thuc hién cong tac tai san, tai chinh va cong khai theo quy dinh.

6. Thuc hién cong tac tién luong cho don vi, thyc hién giai quyét ché do

chinh sach theo quy dinh: Nang luong, thuéng, phu cip, cac ché do
nganh. Pang ky quy luong, bdo ting giam nhan lyc lién quan ¢én BHXH.

7. Chuén bi cac sb liéu phuc vu kiém ké, tham gia kiém ké tai san, tinh
toan xac dinh két qua kiém ké tai san thudc pham vi phu trach.

8. Lap du toan, quyét toan kinh phi su nghiép; tham muu vé cong tac
kiém tra, quan 1y tai san theo quy dinh.

9. Thyc hién cac cong viéc khac khi dugc Lanh dao don vi, Truong
phong giao.
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NHOM HO TRQ, PHUC VU

Bao vé

1. Thuc hién nhiém vu bao v€ co quan theo quy dinh.

2. Kiém soat gidy t&, hang hoa, tai san ra vao co quan, néu phat hién hoic
nghi ngd vi pham, bao vé c6 quyén tam gilr va bdo cao voi thu trudng
truc tiép xin y kién giai quyét va huéng dan khach, nhac nhé moi ngudi
thuc hién ndi quy co quan.

3. Kiém tra gidy to tiy than cua khach dén lién hé cong tac va cé trach
nhiém hudng dan khach theo yéu cau cong tac. Khong cho phép ngudi
ngoai vao co quan thuc hi¢n cac hoat dong quang cdo, quay phim, chup
anh khi chua c6 su dong ¥ ciia Ban Lanh dao co quan.

4. Huéng dan moi ngudi dé 6 t6, xe may, xe dap gon gang, ngin nap
ding noi quy dinh.

Y
‘/
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Phu luc III
KHUNG NANG LUC THEO TUNG VI TRi VIEC LAM
CUA TRUNG TAM KIEM NGHIEM DUQC PHAM - MY PHAM
(Kém theo Quyét dinh s6 /OPb-UBND
ngay / /2021 cia Chii tich Uy ban nhén dan tinh)

I. NHOM LANH PAO, QUAN LY, PIEU HANH

1. Giam déc

a) Nang luc

- Nam virng chi truong, dudng 16i ciia Pang va chinh sach, phap luét cua
Nha nudc; hé thong chinh tri, hé thong t6 chiic cac co quan nha nudc; cd kha
nang cu thé hoa va to6 chuc thuc hién cé hi¢u qua cac chu truong, duong 161 cua
Dang, chinh sach, phéap ludt cua Nha nudc vao nganh, linh vuc cong tac ciia don
vi; nam dugc tinh hinh va xu thé phat trién ciia nganh phuc vu cong tac quan ly;

- C6 kha ning lanh dao, chi dao; tim huyét, tan tuy va co trach nhiém véi
cong viéc; nang dong, sang tao, ddm nghi, ddm lam, dam chiu trach nhiém;

- C6 nang luc t6 chuc, diéu hanh; c6 kha ning tap hop, phét huy sitc manh

tap thé; dugc tap thé can bg, vién chuc, nguoi lao dong va nhan dan tin nhiém;

- C6 kha ning xay dyng, trién khai ké hoach va giam sat, danh gia vé
cong tac dugc trong don vi, nganh, cdng dong va cac chuong trinh y t€ qudc gia;

- C6 tu duy d6i méi, phuong phéap lam viée khoa hoc, ning luc t6 chuc va
thuc hanh tot trong cac linh vuc kiém nghi¢m, ton trit, phan phoi va tu van s
dung doé1 véi nguyén liéu lam thude, cac dang thude, my pham,;

- C6 ning lyc danh gia, kiém tra viéc thyc hién cac quy dinh ciia phap luat
vé thuoc, my pham,;

- Pam bao cac diéu kién vé chinh tri tu tudng, dao duc, 161 séng, y thuc to
chtrc ky luét, strc khée, tudi doi theo quy dinh;

- Kinh nghi¢m cong tac: C6 kinh nghi¢m lanh dao, quan 1y trong linh vuc
dugc giao; ¢ thoi gian du 02 nam (24 thang) tro 1én dam nhiém chirc vu Pho
Giam dbc Trung tdm hodc twong dwong (khong ap dung doi véi treong hop
dwoc diéu dong, ludn chuyén tir noi khdc vé).

b) Ky nang

- K§ nang lanh dao, quan 1y, diéu hanh;

- K§ nang thuyét trinh;

- K§ nang giao tiép, ung xir;

- K§ nang phdi hop trong cong viéc;

- K§ nang xu ly tinh hudng trong cong viéc;
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- K¥ nang xay dung cac dé 4n, ké hoach va to chirc thue hién;

- K¥ nang tong hop, phén tich, d& xuit giai phap;

- K¥ nang soan thao van ban; str dung, van hanh thanh thao cac phﬁn mém
ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong, di€u hanh;

- K¥ ning t6 chirc lam viéc theo nhom;

- K§ nang tiép dan, giai quyét cac tranh chap, khiéu nai, t6 céo;

- K§ nang t6 chire, chu tri, didu hanh cac hoi nghi...

¢) Trinh dé chuyén mén, dao tao, boi duing

- Trinh d6 chuyén mon: Co bang tot nghiép dai hoc trd 1én, chuyén nganh
dao tao phu hop véi vi tri vi¢e 1am, chic danh b6 nhiém;

- Trinh d9 Ngoai ngit: C6 ching chi ngoai ngit trinh do B trd 1é€n hodc
trinh do tuong duong bac 2 trd 1én khung nang luc ngoai nglt Viét Nam theo

quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDT ngay 24/01/2014 cua Bo Gido duc
va bao tao;

- Trinh d6 Tin hoc: C6 chung chi tin hoc vdi trinh do dat chuan ky nér}g
su dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cua B Thong tin va Truyén
thong tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 quy dinh chuan k¥
nang s dung cong nghé thong tin;

- Chinh tri: C6 bang tot nghiép trung cap 1y luan chinh tri trd 1én;

- C6 chung chi dao tao, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu khac theo quy
dinh cta phap luat (néu co).

2. Ph6 Giam dbc

a) Nang luc

- Nam vitng chu truong, duong 16i cua Dang va chinh sach, phap luét cua
Nha nu’('yc;"hé thong vchinh tri, hé thong t6 chirc cac co quan nha nudc; cg’) kha
nang cu thé hoa va t6 chuc thuc hién ¢ hi¢u qua cac chu truong, duong 161 cua
Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc vao nganh, linh vuc cong tac cua don
vi; nim duoc tinh hinh va xu thé phat trién cia nganh phuc vu cong tac quan Iy;

- C6 kha nang 1anh dao, chi dao; tdim huyet, tan tuy va co trach nhiém vaéi
cong viéc; nang dong, sang tao, dam nghi, dam lam, dam chiu trach nhiém;

- C6 ning luc t6 chire, diéu hanh; c6 kha niang tip hop, phat huy sttc manh

tap thé; dugc tap thé can bg, vién chuc, nguoi lao dong va nhan dan tin nhiém;

- C6 tu duy doi méi, phuwong phéap lam viéc khoa hoc, nang luc to chic va
thuc hanh t6t trong cac linh vuc kiém nghiém, ton trit, phan phoi va tu van su
dung doé1 véi nguyén liéu lam thude, cac dang thudc, my pham,;

- C6 nang lyc danh gia, kiém tra viéc thyc hién cac quy dinh cta phap luat
vé thudc, my pham;
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- Pam bao cac diéu kién vé chinh tri tu tudng, dao duc, 16i sdng, ¥ thirc to
chue ky luat, stic khde, tudi doi theo quy dinh;

- Kinh nghi¢m cong tac: C6 kinh nghi¢m lanh dao, quan 1y trong linh vuc
dugc giao; ¢6 thoi gian du 02 ndm (24 thang) tro 1én dam nhiém chirc vy truong
phong hodc twong duong (khong dp dung doi véi trwong hop dwoc diéu dong,
ludn chuyén tir noi khdc vé).

b) Ky nang

- K§ nang lanh dao, quan 1y, diéu hanh;

- K§ nang thuyét trinh;

- K§ nang giao tiép, ung xir;

- K¥ nang phdi hop trong cong viéc;

- K¥ nang xir 1y tinh hudng trong cong viéc;

- Ky nang xay dung cac dé 4n, ké hoach va to chirc thuc hién;
- K¥ nang tong hop, phén tich, d& xuit giai phap;

- K¥ nang soan thao van ban; str dung, van hanh thanh thao céc phﬁn mém
ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong, di€u hanh;

- K¥ ning t6 chirc 1am viéc theo nhom;

- K§ nang tiép dan, giai quyét cac tranh chap, khiéu nai, t6 céo;

- K§ nang t6 chire, chu tri, didu hanh cac hoi nghi...

¢) Trinh dé chuyén mén, dao tao, boi duing

- Trinh d6 chuyén mon: T4t nghiép dai hoc tr¢ 1én chuyén nganh dao tao
phu hop véi vi tri viéc 1am, chitc danh b6 nhiém;

- Trinh d§ Ngoai ngir: C6 ching chi ngoai ngit trinh d6 B tr¢ 1én hoac
trinh d6 twong duong béac 2 tro Ién khung nang lyc ngoai ngr Viét Nam theo
quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGPT ngay 24/01/2014 cia B Gido duc
va Pao tao;

- Trinh @6 Tin hoc: C6 chung chi tin hoc vdi trinh do dat chuan ky nér}g
su dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cua B Thong tin va Truyén
thong tai Thong tu 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 quy dinh chuan k¥ nang
st dung cong ngh¢ thong tin;

- Chinh tri: C6 bang tt nghiép trung cap 1y luan chinh tri trd 1én;

- C6 chumg chi dao tao, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu khac theo quy
dinh cta phap luat (néu co).

3. Truéng phong

a) Nang luc

- Co tu duy d6i méi va phuong phap lam viéc khoa hoc, dan chi, dung
nguyén tac;
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- Nam viing chu truong ctua Pang, chinh sach phap luat ciia Nha nudc,
cac van ban quy dinh vé cong tac td chtrc can bo, hanh chinh, linh vuc duoc,
kiém nghiém,; nam viing chirc nang nhi¢ém vy cia don vi; tham muu, dé xuit
cho lanh dao don vi xay dung ké hoach hoat dong, td chirc hoi nghi so két, téng
két, théng ké, bdo cao cac linh vuc lién quan;

- Co6 kha nang tap hop, phat huy strc manh tap thé; duoc tap thé can bo,
vién churc, nguoi lao dong va nhan dan tin nhiém;

- Pam bao cac diéu kién vé chinh tri tu tudng, dao duc, 16 séng, y thirc td
chue ky luat, stc khde, tudi doi theo quy dinh;

- Kinh nghiém co6ng tac: Co6 thoi gian tir du 18 thang tré 1én dam nhiém
chirc vu pho truong phong (khong ap dung doi voi truong hop dwoc dieu dong,
ludn chuyén tir noi khdc vé).

b) Ky nang

- K¥ nang lanh dao, quan 1y, diéu hanh;

- K¥ nang thuyét trinh;

- K¥ nang giao tiép, ing xur;

- K¥ nang phdi hop trong cong viéc;

- K¥ nang xir 1y tinh hudng trong cong viéc;

- Ky nang xay dung cac dé an, ké hoach va to chirc thuc hién;

- K¥ ning tong hop, phén tich, d& xuit giai phap;

- K¥ ndng soan thao van ban; sur dung, van ha‘mh thanh thao cac phﬁn mém
ung dung cong ngh¢ thong tin trong hoat dong, di€u hanh;

- K¥ nang to chirc 1am viéc theo nhom;

- K§ nang tiép dan, tham muu giai quyét cac tranh chap, khiéu nai, t6 cao;

- K§ nang t6 chire, chu tri, didu hanh cac hoi nghi...

¢) Trinh dé chuyén mén, dao tao, boi duéng

- Trinh d6 chuyén moén: Co béng t6t nghiép trinh d¢ chuyén mﬁ)n tur dai hoc
trd 1€n chuyén nganh dao tao phu hop véi vi tri viée lam, chirc danh bo nhi¢m;

- Trinh d6 Ngoai ngir: Co chung chi ngoai ngir trinh do B tr¢ 1én hodc ngoai
ngtr trinh d6 twong duong béc 2 tr¢ 1én khung nang lyc ngoai nglr Viét Nam theo
quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDPT ngay 24/01/2014 cta B Giao duc va
bPao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam;

- Triph dd Tin hoc: C6 ching chi tin hoc trinh d§ A trd 1€n hodc tin hoc trinh
d6 dat chuan ky nang su dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cta Bo
Thong tin va Truyén thong tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014;

- C6 chung chi dao tao, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu khac theo quy
dinh cta phap luat (néu co).



4. Phé Truéng phong
a) Nang luc

- Co tu duy d61i méi va phuong phap lam viéc khoa hoc, dan chi, dung
nguyeén tac;

- Ndm vitng chu truong ctia Pang, chinh sach phap luat ciia Nha nude vé
nganh, linh vuc duoc, kiém nghi¢m; tham muu, dé xuét 1anh dao don vi vé xay
dung ké hoach hoat dong lién quan dén cong tac kiém nghiém, cac phuong phap
kiém nghiém lién quan tinh chat héa 1y;

- C6 kha nang tap hop, phat huy sirc manh tap thé; duoc tip thé can bo,
vién chuc, nguodi lao dong va nhan dan tin nhiém,;

- Pam bao cac diéu kién vé chinh tri tu tudng, dao duc, 16i séng, y thuc to
chtre ky luét, strc khée, tuoi doi theo quy dinh;

- Kinh nghiém cong tac (khdng dp dung doi véi truong hop dwoc diéu
dong, ludn chuyén tir noi khdc vé): Co thoi gian cong tac ¢ linh vuc chuyén mén
tir dt 02 nam (24 thang) tré 1én (tinh tir khi c6 quyét dinh bo nhiém vdao hang
chire danh nghé nghiép vién chirc).

b) Ky ndang

- K¥ nang lanh dao, quan 1y, diéu hanh;

- K§ nang thuyét trinh;

- K¥ nang giao tiép, ing xur;

- K§ nang phdi hop trong cong viéc;

- K§ nang xu ly tinh hudng trong cong viéc;

- K¥ nang xay dung cac dé an, ké hoach va to chirc thuc hién;

- K§ nang tong hop, phan tich, dé xuat giai phap;

- K¥ nang soan thao van ban; sur dung, van ha‘mh thanh thao cac phén mém
ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong, diéu hanh;

- K¥ nang t6 chirc 1am viéc theo nhom.

¢) Trinh dé chuyén mén, dao tao, boi duong

- Trinh d6 chuyén mon: Tt nghiép dai hoc tr¢ 1€n chuyén nganh dao tao
phu hop vaéi vi tri viéc 1am, chirc danh b6 nhi€m,;

- Trinh d6 Ngoai ngir: C6 chung chi ngoai ngir trinh do B tr¢ 1én hoac ngoai
ngir trinh d¢ twong duong béc 2 tr¢ 1én khung nang luc ngoai nglr Viét Nam theo
quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua Bo Gido duc va
DPao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam;

- Triph dd Tin hoc: C6 chung chi tin hoc trinh @6 A tré 1én hodc tin hoc trinh
do dat chuan ky nang sir dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cta B
Thong tin va Truyén thong tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014.
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- C6 chung chi dao tao, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu khac theo quy dinh
cua phap luat (n€u co).
II. NHOM NGHIEP VU CHUYEN NGANH
1. Dwoc si
a) Nang luc

- Hiéu biét quan diém, chu trrong dudng 161 cua Pang, chinh sach, phap
luat cua Nha nudc veé cong tac bao vé€ cham soc va nang cao suc khde nhan dan;

- C6 kha nang t6 chire va thyc hanh tét trong linh vuc kiém nghiém thudc,
duoc liéu, my pham;

- C6 kha nang t6 chire kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh phép luat vé duoc;

- Xay dung va trién khai ké hoach vé cong tac dugc trong don vi, cong
dong va cac chuong trinh y t€ quoc gia;

- C6 kha nang 1am chi nhiém, thu ky hodc tham gia cac dé tai, sang kién
khoa hoc.

b) Ky nang
- K¥ nang soan thdo van ban;
- K¥ ning giao tiép, thuyét trinh;
- K¥ nang phdi hop hoat dong;
- K¥ ning phan tich, tong hop;
- K¥ nang thuc hanh chuyén mon kiém nghiém;
- K¥ nang xay dung ké hoach, bao cdo, théng ké;
_ -Kynang thu thép va xtr Iy thong tin, xr 1y tinh hudng; giai quyét cac van
deé phat sinh trong thuc té;
- K¥ nang giao tiép, cong tac véi ddi tugng phuc vu va dong nghiép.
¢) Trinh d¢ chuyén mén, dao tao, boi duing
- Tét nghiép dai hoc duoc trg 1én.

- C6 trinh d§ ngoai nglr twong duong bac 2 (A2) trd 1én theo quy dinh tai
Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua Bo Gido duc va Pao tao
ban hanh khung nang lyc ngoai ngtr 6 bac dung cho Viét Nam hodc c6 chung chi
tiéng dan toc d6i véi vi tri viec lam ¢6 yéu cAu str dung tiéng dan tdc.

- C6 trinh d¢ tin hoc dat chuan k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B4 Thong
tin va Truyén thong quy dinh chuan k¥ ning sir dung cong nghé thong tin.



2. Ky sw
a) Nang luc

- Hiéu biét quan diém, chu truong duong 161 cia Pang, chinh sach, phap
luat cia Nha nudc vé cong tac bao v€, cham sdc va nang cao stc khoe nhan dan;
v€ nhiém vu phat trién khoa hoc va cong nghé cua don vi, cia nganh;

- Nam chéc noi dung, nghiép vu quan ly, td chtrc va thuc hanh tot linh vuc
khoa hoc, cong ngh¢ lién quan dén ki€ém nghiém thudc, dugc liéu, m§y pham, cac
phuong phap hoa 1y, vi sinh vat; cdc quy dinh vé an toan v¢ sinh lao dong;

- C6 kha nang t6 chire kiém tra viée thuc hién cac quy dinh phép luat vé duoc;

- C6 kha nang 1am chi nhiém, thu ky hodc tham gia cac dé tai, sang kién
khoa hoc.

b) Ky ndang

- K¥ nang soan thao van ban;

- K§ nang giao tiép, thuyét trinh;

- K¥ nang phdi hop hoat dong;

- K§ nang thuc hanh chuyén mén kiém nghiém;

- K¥ nang thu thap thong tin, giai quyét cac van dé phat sinh trong thuc té;
- K¥ ning giao tiép, cong tac véi ddi teong phuc vu va dong nghiép.

¢) Trinh d¢ chuyén mén, dao tao, boi duong

- Trinh d6 chuyén mén: Tt nghiép dai hoc trd 1én cac chuyén nganh hoa, sinh;

- Trinh d6 ngoai ngli: Chung chi ngoai ngit trinh d0 B hoac ngoai ngit
trinh do bac 2 (A2) trd 1én theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT
ngay 24/01/2014 cua B9 Gido duc va bao tao;

- Trinh d6 tin hoc: Co6 chiig chi tin hoc trinh d§ A tr¢ Ién hodc tin hoc trinh
dd dat chuan k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu
s0 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia By Thong tin va Truyén thong.

I1I. NHOM NGHIEP VU CHUYEN MON DUNG CHUNG
1. Hanh chinh tong hop, kiém nhiém thia quy
a) Nang luc

- Hiéu biét chu truong, duong 161 cua Bang, chinh sach phap luat cua nha
nudc ve linh vyc to chie hanh chinh va cac linh vyc lién quan khéc;

- Co kién thurc co ban vé linh vuc hanh chinh, linh vuc duoc;

- Sir dung thanh thao thiét bi van phong va cac thiét bi khac;



- C6 nang lyc tham muu, td chirc thyc hién chu truong, duong 161 cua
bang, phap luat ciia Nha nudc vé cong tac to chirc - hanh chinh; dé xuat cac ke
hoach, chuong trinh, dé an lién quan dén linh vuc dugc giao;

- C6 kha nang tham muu thyc hi¢n thu tuc dau thau, mua sam hoéa chat,
chat doi1 chi€u, vat tu ti€u hao, stra chira, hi€éu chuan thiét bi;

- C6 kha nang téng hop bao cdo, xay dung ké hoach trong linh vuc duge giao;

- Nam duoc ché do thu chi tai chinh cua co quan; ché do quan Iy tién mat
cua Nha nudce; cac quy trinh nghi€p vu vé kiém dém, thu chi va bao quan tién
mdt; cac thu tuc vé md s sach, xir ly cac chung tir, ghi chép va lam bao cao
thong ké, cap nhat viéc thu chi cia quy tién mat.

b) Ky nang

- K¥ nang soan thdo van ban;

- K¥ ning giao tiép, thuyét trinh

- K¥ nang phdi hop hoat dong;

- K§ nang phan tich, tong hop;

- K§ nang sir dung trang thiét bi phuc vu cong viéc;

- K¥ ning quan Iy tién mit; quan 1y s6 sach; dém tién nhanh, chinh x4c,

- K¥ nang thu thap va xu 1y thong tin, xir 1y tinh hudng; giai quyét cac van
dé phat sinh trong thuc t€ ctia nganh.

¢) Trinh dé chuyén mén, dao tao, boi duong
- Tot nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh phu hop véi vi tri viéc lam.

- C6 chung chi ngoai ngir trinh d§ B tr¢ 1én hodc ngoai ngir trinh d¢ tuong
duong bac 2 trd lén khung nang luc ngoai nglt Viét Nam theo quy dinh tai
Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua Bo Gido duc va Pao tao
ban hanh khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam;

- C6 chung chi tin hoc trinh d§ A trd 1én hodc tin hoc trinh do dat chuin
ky nang su dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh cua Bo Thong tin va
Truyén thong tai Thong tu s6 03/2014-TT-BTTTT ngay 11/3/2014.

2. Ké toan
a) Ning luc
- C6 chuyén mon nghiép vu vé linh vuc ké toan;

- Hiéu 13 va tuén thu cac quy dinh ctia phap lut vé ké toan, nguyén 1y ke
toan, cac ché do tai chinh, théng ké, cac chuin muc ké toan va thong tin kinh té
co lién quan;

ot Nim duogc céac ché do, quy fiinh ké toan nganh, linh vuc; cac quy dinh cu
thé v€ hinh thirc va phuong phap ké toan 4p dung trong don vi, trong nganh;
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- Ndm duoc nhitng nguyén tic co ban vé quy trinh nghiép vu, quy trinh
luan chuyén chung tir trong don vi;

- Am hiéu vé tinh hinh kinh té, tai chinh xung quanh hoat d6ng ctia nganh,
linh vuec.

b) Ky nang

- Thanh thao nghi¢p vu chuyén nganh vé t6 chuc, hoat dong ctia nganh,
cua dia phuong, don vi va co s¢ cé lién quan dén nhi¢m vy duogc phan cong;

- Thuc hién c¢6 hiéu qua nhiém vy theo quy dinh cta phap luat vé ké toan
va cac quy dinh cua phap luat khac co6 lién quan.

¢) Trinh dé chuyén mén, dao tao, boi duing
- C6 bang t6t nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh tai chinh ké toan.
- C6 chtrng chi bdi dudng nghiép vu ngach ké toan vién.

- Co6 ngoai ngir trinh d6 tuong duong bac 2 (A2) tro 1én khung nang lyc
ngoai nglr Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDPT ngay
24/01/2014 cua Bo Giao duc va Dao tao.

- Co trinh d¢ tin hoc dat chuan k¥ ning st dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia Bo Théng
tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ ning st dung céng nghé thong tin.

IV. NHOM HO TRQ PHUC VU
Bio vé
a) Nang luc

- C6 dao dtrc va pham chat chinh tri tot; trung thuc, ¢ tinh than trach
nhiém cao; siéng nang, can than trong cong viéc; suc khoe tot;

- Hiéu biét hé théng td chirc, co s& vat chat, so dd vi tri cac phong lam
viéc cua don vi;

- Hiéu cac quy dinh co ban ctia phap ludt vé cong tic bao vé, nguyén tic
dam bao an toan, an ninh trat tu;

- Hiéu biét va str dung thanh thao céc thiét bi phong chay chita chay & don vi.

b) Ky ndang

- K§ nang giao tiép;

- Don dep sach s&, gon gang, ngan nap;

- K¥ nang phong chdy, chira chay;

- K¥ nang xir 1y tinh huéng;

- K¥ ning quan sat, phéi hop.

¢) Trinh dé: Tt nghiép Trung hoc phd thong tro 1én./ /\,*M
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