BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CUC HO TICH, QUOC TICH, Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CHUNG THU'C
Sé: 737 /HTQTCT-HT Ha Noi, ngay 28 thing 6 ndm 2024

V/v chuyén dit liéu vaio CSDLHTDT

Kinh Uiz oo

Trén co s& bao cdo cua dia phuong va theo doi ciia Cuc HO tich, qué)c tich, chiing
thuc cho théy dia phuong da thuc hién xong viéc nhap dir licu tur s0 ho tich trén nén Co
s& dit lidu qudc gia vé dan cu theo Quy trinh s6 1292/HTQTCT-QLHC ngay 20/12/2022
gitra Cuc Ho tich, quéc tich, chung thuc va Cuc Canh sat quan 1y hanh chinh vé trat tw x3
hoi (C06), Bo Cong an. Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP, dé hoan thanh
quy trinh s6 hoa, co quan dang ky ho tich con phai thuc hién nhéap (d6) dir liéu vao Phan
mém ho tich 158, dinh kém ban quét (scan) trang s6 twong tmg va chuyén vao Co so dit
liéu ho tich dién tur.

Sau khi théng nhét véi Cuc Cong nghé thong tin, Cuc Ho tich, quéc tich, chiig
thuc hudng dan thuc hién cac bude nhap, chuyén dtr liéu nhu sau:

Budre 1. Tiép nhin dit liéu: Co quan dau mbi ca dia phuong (S¢ Tu phap hodc
S& Théng tin va Truyén thong) trao ddi, thdng nhat véi CO6 phuong an giao nhan dir
li€u, bdo dam an ninh, an toan thong tin.

Budc 2. Tach dit liéu theo dia giéi hanh chinh: Co quan dau mbi cua dia
phuong thuc hién chia, tach, tao 1ap thu muc riéng cho tirg co quan dang ky ho tich theo
timg cap (quan/huyén/thi xa, phudng/xa/thi tran), luu thanh file excel theo dinh dang xls.

Tumg don vi truc tiép nhan dit lidu va thuc hién nhap dir liéu vao Phin mém ho
tich 158. N§i dung nay khuyén nghi thuc hién tai try s& co quan dau méi, dudi sy kiém
soat, huéng dan ciia co quan dau mdi, co quan dau mdi bé tri lich dé tung don vi truc tiép
thue hién, trao doi, phéi hop véi Cuc Cong nghé thong tin — Bo Tu phap dé uu tién ha
tang, dudng truyén trong qué trinh thyc hién.

Budc 3. Nhép dit liéu vao Phin mém hé tich 158: Cong chirc duoc giao nhiém
vu cua timg don vi dang nhap vao Phan mém hé tich 158 (bé'mg tai khoan da duoc tao
lap), chon loai s6 ho tich tuong tng, chon muc Quan ly dir lieu tir Co so dir liéu quo”'c gia
vé dan cu, chon Import - tai 1én file excel dit liéu tuong tng.

- Trudng hop co quan dang ky ho tich da thuc hién scan s6 ho tich twrong tng thi
nhéap (import) céc file .zip (d3 dugc dit tén theo quy tic hudng dan tai muc 4.3 Phan 4
Tai liéu hudng dan thyc hién s6 hoa s6 ho tich kém theo Cong van s6 1437/BTP-CNTT
ngdy 25/4/2019 ctia Bo Tu phap) dé gan trang s6 da dugc scan twong tmg véi dit liéu vao
Phan mém ho tich 158.

- Truong hop co quan ding ky ho tich chua scan trang so thi chi nhap dif liéu vao



Phan mém ho tich 158 dé khai thac, st dung.

Budc 4. Co quan diing ky ho tich kiém tra, phé duyét va chuyén dir liéu vao
Co sé dir liéu ho tich dién tir.

Cong chirc 1am cong tac ho tich stir dung tai khoan, dang nhap vao Phan mém hé
tich 158 kiém tra, d6i chiéu dir liéu véi ndi dung da ding ky trong S6 ho tich/file PDF
tuong tmg dugc dinh kem. Truong hop khong c6 sai léch thong tin thi phé duyét va
chuyén dit liéu vao Co sd dit liéu ho tich dién tir (khong phé duyét, chuyén céc dit liéu
chua dinh kém trang s0 scan tuong tng).

Trong qua trinh thuc hién, néu co vuong mic, dé nghi lién h¢ vai Cuc Ho tich,
quéc tich, chimg thuc (déng chi D6 Pinh Chuyén, Phong Quan 1y hd tich, dién thoai:
024.6273. 9489) dé dugc hd tro, hudng dan xir 1y kip thoi.

Cuc Ho tich, quéc tich, chung thuc trao d6i dé So Tu phap biét, thuc hién./.

Noi nhan: KT. CUC TRUONG
R 8 bao co. PHG-CUC TRUONG
- Bo trudng (dé€ bao cao);

- Thir truong Mai Luong Khoi (dé bao céo);
- T6 cong tac trién khai B¢ an 06 B6 Tu phap
(dé€ bao cdo);

- Cuc trudng (dé bao cdo); [\ ’d/"
- Luu: VT, HT (Chuyén).

N7 N Ngoc Hién




DANH SACH CAC PIA PHUONG GUI CONG VAN

- S& Tu phéap thanh phd Ha Noi,
- S& Tu phap tinh Thai Nguyén,
- S& Tu phap tinh Binh Duong,
- So6 Tu phép tinh Pht Tho,

- S6 Tu phap tinh Quang Binh,
- S6 Tu phép tinh Quang Ngai,
- S& Tu phép tinh Ha Nam,

- So6 Tu phap tinh Hai Duong,

- S6 Tu phap tinh Quang Nam,
- S& Tu phap tinh Yén Bai,

- S& Tu phap tinh Binh Dinh,

- S& Tu phap tinh Thai Binh,

- S6 Tu phap tinh Gia Lai,

- S& Tu phép tinh Lam Pong,

- S& Tu phap tinh Bac Li€u,

- S& Tu phép tinh Pdng Nai,

- S& Tu phap tinh Binh Phuéec,
- S& Tu phap tinh Thanh Hoa,

- So& Tu phép tinh Pak Lak.
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