
Kính gửi: ..................................................................

Trên cơ sở báo cáo của địa phương và theo dõi của Cục Hộ tịch, quốc tịch, chứng

thực cho thấy địa phương đã thực hiện xong việc nhập dữ liệu từ sổ hộ tịch trên nền Cơ

sở dữ liệu quốc gia về dân cư theo Quy trình số 1292/HTQTCT-QLHC ngày 20/12/2022

giữa Cục Hộ tịch, quốc tịch, chứng thực và Cục Cảnh sát quản lý hành chính về trật tự xã

hội (C06), Bộ Công an. Theo quy định tại Nghị định số 87/2020/NĐ-CP, để hoàn thành

quy trình số hóa, cơ quan đăng ký hộ tịch còn phải thực hiện nhập (đổ) dữ liệu vào Phần

mềm hộ tịch 158, đính kèm bản quét (scan) trang sổ tương ứng và chuyển vào Cơ sở dữ

liệu hộ tịch điện tử.

Sau khi thống nhất với Cục Công nghệ thông tin, Cục Hộ tịch, quốc tịch, chứng

thực hướng dẫn thực hiện các bước nhập, chuyển dữ liệu như sau:

Bước 1. Tiếp nhận dữ liệu: Cơ quan đầu mối của địa phương (Sở Tư pháp hoặc

Sở Thông tin và Truyền thông) trao đổi, thống nhất với C06 phương án giao nhận dữ

liệu, bảo đảm an ninh, an toàn thông tin.

Bước 2. Tách dữ liệu theo địa giới hành chính: Cơ quan đầu mối của địa

phương thực hiện chia, tách, tạo lập thư mục riêng cho từng cơ quan đăng ký hộ tịch theo

từng cấp (quận/huyện/thị xã, phường/xã/thị trấn), lưu thành file excel theo định dạng .xls.

Từng đơn vị trực tiếp nhận dữ liệu và thực hiện nhập dữ liệu vào Phần mềm hộ

tịch 158. Nội dung này khuyến nghị thực hiện tại trụ sở cơ quan đầu mối, dưới sự kiểm

soát, hướng dẫn của cơ quan đầu mối, cơ quan đầu mối bố trí lịch để từng đơn vị trực tiếp

thực hiện, trao đổi, phối hợp với Cục Công nghệ thông tin – Bộ Tư pháp để ưu tiên hạ

tầng, đường truyền trong quá trình thực hiện.

Bước 3. Nhập dữ liệu vào Phần mềm hộ tịch 158: Công chức được giao nhiệm

vụ của từng đơn vị đăng nhập vào Phần mềm hộ tịch 158 (bằng tài khoản đã được tạo

lập), chọn loại sổ hộ tịch tương ứng, chọn mụcQuản lý dữ liệu từ Cơ sở dữ liệu quốc gia

về dân cư, chọn Import - tải lên file excel dữ liệu tương ứng.

- Trường hợp cơ quan đăng ký hộ tịch đã thực hiện scan sổ hộ tịch tương ứng thì

nhập (import) các file .zip (đã được đặt tên theo quy tắc hướng dẫn tại mục 4.3 Phần 4

Tài liệu hướng dẫn thực hiện số hóa sổ hộ tịch kèm theo Công văn số 1437/BTP-CNTT

ngày 25/4/2019 của Bộ Tư pháp) để gán trang sổ đã được scan tương ứng với dữ liệu vào

Phần mềm hộ tịch 158.

- Trường hợp cơ quan đăng ký hộ tịch chưa scan trang sổ thì chỉ nhập dữ liệu vào
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Phần mềm hộ tịch 158 để khai thác, sử dụng.

Bước 4. Cơ quan đăng ký hộ tịch kiểm tra, phê duyệt và chuyển dữ liệu vào

Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử.

Công chức làm công tác hộ tịch sử dụng tài khoản, đăng nhập vào Phần mềm hộ

tịch 158 kiểm tra, đối chiếu dữ liệu với nội dung đã đăng ký trong Sổ hộ tịch/file PDF

tương ứng được đính kèm. Trường hợp không có sai lệch thông tin thì phê duyệt và

chuyển dữ liệu vào Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử (không phê duyệt, chuyển các dữ liệu

chưa đính kèm trang sổ scan tương ứng).

Trong quá trình thực hiện, nếu có vướng mắc, đề nghị liên hệ với Cục Hộ tịch,

quốc tịch, chứng thực (đồng chí Đỗ Đình Chuyền, Phòng Quản lý hộ tịch, điện thoại:

024.6273. 9489) để được hỗ trợ, hướng dẫn xử lý kịp thời.

Cục Hộ tịch, quốc tịch, chứng thực trao đổi để Sở Tư pháp biết, thực hiện./.

Nơi nhận:
- Như trên;
- Bộ trưởng (để báo cáo);
- Thứ trưởng Mai Lương Khôi (để báo cáo);
- Tổ công tác triển khai Đề án 06 Bộ Tư pháp
(để báo cáo);
- Cục trưởng (để báo cáo);
- Lưu: VT, HT (Chuyền).
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Nhâm Ngọc Hiển



DANH SÁCH CÁC ĐỊA PHƯƠNG GỬI CÔNG VĂN

- Sở Tư pháp thành phố Hà Nội,

- Sở Tư pháp tỉnh Thái Nguyên,

- Sở Tư pháp tỉnh Bình Dương,

- Sở Tư pháp tỉnh Phú Thọ,

- Sở Tư pháp tỉnh Quảng Bình,

- Sở Tư pháp tỉnh Quảng Ngãi,

- Sở Tư pháp tỉnh Hà Nam,

- Sở Tư pháp tỉnh Hải Dương,

- Sở Tư pháp tỉnh Quảng Nam,

- Sở Tư pháp tỉnh Yên Bái,

- Sở Tư pháp tỉnh Bình Định,

- Sở Tư pháp tỉnh Thái Bình,

- Sở Tư pháp tỉnh Gia Lai,

- Sở Tư pháp tỉnh Lâm Đồng,

- Sở Tư pháp tỉnh Bạc Liêu,

- Sở Tư pháp tỉnh Đồng Nai,

- Sở Tư pháp tỉnh Bình Phước,

- Sở Tư pháp tỉnh Thanh Hóa,

- Sở Tư pháp tỉnh Đắk Lắk.
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