( CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
EN DUNG VIEN Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic

PHU LUC VII
HUONG DAN NQI DUNG ON TAP
PHAN THI NGHIEP VU CHUYEN NGANH
VI TRi: NHAN VIEN THU VIEN TRUONG HQC
(Kém theo Thdng b&o sé: 1308/TB-HPTD ngay 23/8/2024 ciia Héi dong tuyén
dung vién chic tai cdc Truong Cong ldp thugc UBND thanh phé nam 2024)

1. Hiéu biét chung

- Luat Thu vién s6 46/2019/QH14 ngay 21 thang 11 ndm 2019;

- Nghi dinh s6 93/2020/NB-CP ngay 18/8/2020 cua Chinh phii Quy dinh chi
tiét mot sb diéu cua Luat Thu vién;

- Théng tu s6 18/2014/TT-BVHTTDL ngay 08/12/2014 caa Bo Van hoa, Thé
thao va Du lich Quy dinh vé hoat dong chuy&n mén, nghiép vu caa thu vién;

- Thong tu sé 02/2020/TT-BVHTTDL ngay 25/5/2020 cia Bo Van héa, Thé
thao va Du lich Quy dinh vé bao quan, thanh loc tai nguyén thdng tin va tai nguyén
thong tin han ché sir dung trong thu vién;

- Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cta Bo Giéo duc va Pao
tao Ban hanh Quy dinh tiéu chuan thu vién co s gido duc mam non va pho thong;

- M6t s6 vin ban khac c6 lién quan dén thu vién truong hoc.

2. Chuyén mon, nghiép vu Thw vién

- Xay dung vén tai lieu; Xt ly tai liéu;

- T6 chtrc bd may tra ciru; T6 chuc tai lidu;

- Bao quan tai liéu; Théng ké thu vién; Kiém ké, thanh loc tai liéu;

- C4c hinh thirc phuc vu ban doc thu vién; Hinh thic phuc vu thu vién truyén
théng; Hinh thirc phuc vu thu vién dién tir;

- Bién soan an pham théng tin thu vién; Hoat dong truyén thdng, van dong;

- Cong tac td chire va phuc vu ban doc: Té chire phuc vu ban doc, k§ ning giao
tiép Vi ban doc;

- Xay dung ké hoach hoat dong thu vién; Ung dung cong nghé théng tin trong
hoat dong thu vién truong hoc.

3. Xir ly tinh hudng trong hoat dong thw vién truong hoc

- C4c tinh hudng c6 thé xay ra trong qua trinh can b thu vién phuc vu ban doc.
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