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PHỤ LỤC VIII 
HƯỚNG DẪN NỘI DUNG ÔN TẬP  

PHẦN THI NGHIỆP VỤ CHUYÊN NGÀNH  

VỊ TRÍ: NHÂN VIÊN VĂN THƯ TRƯỜNG HỌC 

(Kèm theo Thông báo số: 1308/TB-HĐTD ngày 23/8/2024 của Hội đồng tuyển 

dụng viên chức tại các Trường Công lập thuộc UBND thành phố năm 2024) 

 

 

1. Luật lưu trữ số 01/2011/QH13 ngày 11 tháng 11 năm 2011 của Quốc Hội 

(Chương II, III, IV). 
 

2. Luật Bảo vệ bí mật nhà nước ngày 15/11/2018 (Điều 5, Điều 8, Điều 26). 
 

3. Nghị định số 26/2020/NĐ-CP ngày 28/02/2020 của Chính phủ quy định chi 

tiết một số điều Luật Bảo vệ bí mật nhà nước (Điều 2,3,4,7). 
 

4. Nghị định số 30/2020/NĐ-CP ngày 05/03/2020 của Chính phủ về công tác 

văn thư (Chương I, II, III, Chương V; các Phụ lục kèm theo: Phụ lục I, II, IV). 
 

5. Nghị định số 99/2016/NĐ-CP ngày 01/07/2016 của Chính phủ về quản lý và 

sử dụng con dấu (Điều 6, Điều 24). 

6. Thông tư 27/2016/TT-BGDĐT ngày 30/12/2016 của  Bộ Giáo dục và Đào tạo 

về Quy định thời hạn bảo quản tài liệu chuyên môn nghiệp vụ của ngành Giáo dục. 
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