UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO QUY NHON Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6:7172/QDP-UBND Quy Nhon, ngay 19 thang 11 nam 2024
QUYET PINH

Cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh ndi by thudc pham vi giai quyét
cia UBND thanh pho Quy Nhon

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sua doz bé sung mét sé diéu cia Ludt Té chirc Chinh phii va Ludt Té chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Quyét dinh so6 1085/0P-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 ciia Thii
twomg Chinh phii ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian héa thii tuc hanh chinh néi
bé trong hé thong hanh chinh nha mede giai doan 2022 - 2025;

Can cit Quyét dinh sé6 3973/0D-UBND ngay 29 thang 11 nam 2022 ciia Uy
ban nhdn dan tinh ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh chinh ngi
bo cua cac co quan hanh chinh nha nuoc tinh Binh Pinh giai doan 2022 - 2025;

Can cit Van bdn sé 5990/VPCP-KST T ngay 22 thang 8 nam 2024 cua B9
triwong, Chii nhiém Vian phong Chinh phii vé viéc c¢ong bé, ra sodt, don gian héa
thu tuc hanh chinh noi bo;

Can cir Van ban sé6 8330/UBND-KSTT ngay 19 thdng 10 nam 2024 ciia
UBND tinh Binh Pinh vé viéc khdan triwong ra sodt, cong bo, don gian héa thi tuc
hanh chinh noi bo,

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong HDND&UBND thanh pho,

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong b6 Danh muc 63 tha tuc hanh chinh ndi bo thudc pham vi giai
quyét ctia Uy ban nhan dan thanh phdé Quy Nhon gdom 36 thi tuc hanh chinh noi
bd cua cac phong, ban, don vi thanh phé va 27 thu tuc hanh chinh ndi bd cua
UBND cac phuong, xa.

(co Phu luc kem theo)

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Picu 3. Chanh Vin phong HDND&UBND thanh phé, Thi truéng cac co quan
thuoc Uy ban nhan dan thanh phd, Cha tich Uy ban nhan dan cac phudng, x4, cic co
quan, don vi, to chtrc ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy./ﬁ.,,f,/

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- UBND tinh (béo céo);

- VP UBND tinh (Phong KSTTHC);
- Chu tich, cac PCT UBND TP;

- Cac phong, ban, don vi TP;

- UBND céac phuong, x3;

- VP (LB+CV);

- Luu: VT.

&




2

Phu luc ,
THU TUC HANH CHINH NQI BQ THUQC PHAM VI GIAI QUYET
CUA UBND THANH PHO
(Ban hani Kem theo Quyét dinh so: /OD-UBND ngay thang 11 nam 2024

ciia Chit tich Uy ban nhén dan thanh pho)

PHAN |. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BO

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BQ CAC PHONG, BAN,
PON VI THANH PHO

TT Tén thua tuc hanh chinh néi b

Phong Giio duc va Dao tao

Cong nhan thu vién tredng mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& va trudng
01 | pho thdng cb nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat la trung hoc co so) dat tiéu
chuan Muc do 1.

Cong nhan thu vién truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co s¢ va truong
02 | pho thong c6 nhicu cap hoc (cap hoc cao nhat 1a trung hoc co s&) dat tieu
chuan Murc do 2.

Trung tim Dich vu néng nghiép

Ké hoach va du toan kinh phi thuc hién cac M6 hinh, chuong trinh khuyén

03 ndng thanh phé Quy Nhon

Phong Noi vu

Xac dinh Chi s6 cai cach hanh chinh hang nam cua cac phong, ban, don vi
04 | sy nghiép thuoc Uy ban nhén dén thanh pho; Uy ban nhan dén cac phuong,
xa trén dia ban thanh phd Quy Nhon

Quyét dinh nang luong thudng xuyén cho can bo, cong chirc, vién chirc cac
phong, ban, don vi sy nghiép thuéc Uy ban nhan dan thanh phd; Uy ban
nhan dan cac phuong, xa (trt CBCCVC huong luong ngach chuyén vién
chinh tr¢ 1én)

05

Phong Van héa — Thong tin

Thoéng bao thanh lap thu vién cép xa; thu vién co s& giao duc mam non, co
06 | s& gido duc phd thong, co s& gido duc nghé nghiép va co s& gido duc khac
la thu vién cong lap

Thong bao sap nhép, hop nhat, chia, tach thu vién cdp x4i; thu vién co sO
07 | gido duc mam non, co s& gido duc phd thong, co sd gido duc nghé nghiép
va co s gido duc khac 1a thu vién cong 1ap
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TT Tén thi tuc hanh chinh néi bo
Thoéng bao giai thé thu vién cép xa; thu vién co s¢ giao duc mam non, co SO
08 | gido duc pho thong, co s& giao duc nghé nghiép va co sd giao duc khac la
thu vién cong 1ap
09 | Xét cong nhan “Phuong dat chuan d6 thi vin minh”
10 | Xét cong nhan lai “Phuong dat chuan d6 thi vin minh”
11 | Thu tuc xét tang danh hi¢u “Thon, td dan phé van hoa”

Phong Lao dong — Thwong binh & Xa hoi

12

Quy trinh dua vao co s¢ cai nghi¢n bat budc

Phong Quaén ly dé thi

13 | Tham dinh nhiém vy, nhiém vu diéu chinh quy hoach chung xay dung phuong, xa
14 Thim dinh nhi¢ém vy, nhiém vu diéu chinh quy hoach phan khu do thi, quy hoach
phan khu xay dung khu chuirc ndng thudc thaim quyén cua UBND cap huyén.

15 Tham dinh nhiém vy, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tiét khong theo hinh

thirc kinh doanh (Cap huyén)
16 | Tham dinh d 4n, d6 an diéu chinh quy hoach chung xay dung phudng, X
17 Tham dinh d6 4n, do 4n dieu chinh quy hoach phan khu d6 thi, quy hoach phan
khu xay dung khu chirc nang (Cap huy¢n)
18 Tham dinh d6 an, d6 an di€u chinh quy hoach chi tiét khong theo hinh thirc kinh
doanh (Cap huyén)
19 Chép thuan xay dung, dau n6i cong trinh thiét yéu trong pham vi bao v¢ két cau
ha tang giao thong duong bg thudc su quan 1y cia UBND thanh phd Quy Nhon
20 | Kiém tra cong tac nghiém thu trong qua trinh thi cong xay dung
Phong Y té
21 | Thanh 1ap Ban Chi dao chong dich
Phong Kinh té
22 | Phé duyét danh muyc nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap thanh ph
23 | Cong nhan sang kién cap co sé c6 pham vi anh hudng trong toan thanh ph
Phong Tw phap
24 Kiém tra van ban quy pham phap lut, xur ly van ban quy pham phap luat trai
phap luat theo tham quyén (cap huyén)
o5 H¢ thong hoa, cong bo két qua hé thong hoa van ban quy pham phap luat thude
linh vuc quan ly Nha nudc cia HDND, UBND thanh pho (cap huyén)
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TT Tén thi tuc hanh chinh néi bo

X4y dyng, ban hanh vin ban quy pham phép luit cia HDND va UBND thanh pho

26 | (chp huyén)

27 | Cong nhan phuong, xi dat chuan tiép can phap luat

28 | Coéng nhan bao cdo vién phap luat

29 | Mién nhiém bao cdo vién phap luat

Van phong HDND&UBND

Ban hanh Quyét dinh cong khai danh muc thu tuc hanh chinh cua Chu tich Uy

30 ban nhan dan cap huyén

31 Ra soat, phé duyét phuong an don gian héa thu tyc hanh chinh theo ké hoach
hang ndm

32 Cép tai khoan can bg, cong chure, vién chuc dé su dung phﬁn mém vin
phong dién tir

33 | Pang ky t6 chirc hop truc tuyén

34 | Tong hop tra 10i ctr tri trén dia ban thanh ph

Dy thao thong béo két luan cudc hop thudng xuyén cua linh dao UBND

35| thanh phd

Phong Tai chinh — Ké hoach

36 | Tham tra quyét toan du 4n hoan thanh str dung von dau tu cong

B. DANH MUC THU TUYC HANH CHINH NOI BQ UBND CAC PHUONG,
XA TREN PIA BAN THANH PHO

Vian phong

Ban hanh Quyé:t dinh cong khai danh muc thu tuc hanh chinh méi ban
1 | hanh/stra doi, bo sung/thay thé/bai bo thudc pham vi giai quyét cua Uy ban
nhan dan phuong

Ban hanh Quyé'g dinh cong bérdanh muc tha tuc hanh chinh n(:)i bo rq(fi ban
2 | hanh/stra @61, bo sung/thay thé/bai bo thudc pham vi giai quyét cua Uy ban
nhan dan phuong

Ban hanh Quyét dinh thanh 14p Ban chi dao/Ban chi huy/Hoi dong/Bd
phan/Trung tam/T6... thuoc UBND phuong/xa

Ban hanh ‘Quyé't dinh kién toan, bé)q sung thanh vién Ban chi dao/Ban chi
huy/Hoi dong/Bd phan/Trung tam/T6... thudc UBND phuong/xa

5 |Ban hanh No6i quy, Quy ‘ché lam viéc/hoat d(f)ng/t(;)qchﬁ:c cua Ban chi
dao/Ban chi huy/H0i dong/BO phan/Trung tam/T6... thuéc UBND




phuong/xa

Ban hanh stra d6i, bd sung Noi quy, Quy ché 1am viéc/hoat dong/td chirc

6 |cua Ban chi dao/Ban chi huy/Hoi déng/B(j phan/Trung tam/TH... thude
UBND phuong/xa

7 | Ban hanh Quyét dinh phan cong nhiém vu thanh vién UBND phudng/xa

8 Ban hanh Quyét dinh phan cong nhiém vu gén b0, cong chirc, ngudi hoat
dong khong chuyén trach va nhan vién hop dong lao dong

9 | Ban hanh Quyét dinh giao quyén xtr phat vi pham hanh chinh

10 Ban hanh Quyét dinh vé viéc cong nhan Ban chap hanh, Uy ban kiém tra
Ho1 Nguoi cao tudi phuong

11 | Ban hanh Quyét dinh giao chi tiéu ké hoach va giai phap chi yéu chi dao,
diéu hanh thuc hién ké hoach phat trién kinh t€ - xa hoi ndm

12 | Quy trinh thi tuc tiép cong dan dinh ky tai UBND phudng/xa

13 Xay dung, ban hanh chuong trinh cong tic nim cta Uy ban nhan dan
phuong

14 Piéu chinh, bo sung chwong trinh cong tic nim cia Uy ban nhan dan
phuong

15 Xin nghi phép cua can bg, cong chire, nguoi hoat dong khong chuyeén trach
va nhan vién hgp dong lao dong

16 | Xay dung, ban hanh Lich cong tac tuan cia UBND phuong/xa

17 Ban hanh Chuong trinh trong tdm cOng tac tu phap phuong/xa...............
nam

18 Ban hanh K& hoach theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat trén dia ban
phuong/xa............... nam
Ban hanh Ké hoach phé) bién, gido duc phap luat; hoa giai & co s&; xay dung

19 A ~ A (4 A ’ A A . \ \ ~ -
cap xa dat chuan ti€p can phap luat trén dia ban phuong/xa............... nam

20 Ban hanh Ké hoach thuc hién cong tic quan 1y nha nudc vé thi hanh phap
luat xur Iy vi pham hanh chinh trén dia ban phuong/xa............... nam

21 Ban hanh K& hoach tu kiém tra, ra soat vin ban quy pham phap luat trén dia
ban phuong/xa............... nam

22 | Thuc hién ké khai va kiém soat tai san, thu nhap cua can bo, cong chirc nim

23 | Thuc hién cong khai Ban ké khai tai san, thu nhdp ctia can bg, cong chuc




nam

24

Thanh lap Hoi dong ding ky dat dai 1an dau

25

Thanh 1ap Ban chi dao ra soat ho nghéo, ho can nghéo hiang nim va xéc
dinh hd 1am ndng nghiép, lam nghiép, ngu nghi¢p va diém nghiép co6 muc
song trung binh

26

Thi tuc Giao nop ho so luu/hiy tai lidu hét gia tri

27

Quy trinh nang luong thuong xuyén

Téng cong: 27 TTHC
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PHAN II. NQI DUNG CU THE CUA TUNG TTHC NQI BQ CAC PHONG,
BAN, PON VI THANH PHO

A. LINH VU'C GIAO DUC VA PAO TAO

1. Cong nhan thw vién trudng mam non, tiéu hoc, trung hoc co sé va truong
pho thong c6 nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhit 1a trung hoc co so) dat tiéu
chuin Mirc dj 1.

a) Trinh ty thyuc hién:

Budce 1: Co so giao duc mam non, tiéu hoc, trung hoc co s¢ va truong phod thong
c¢6 nhiéu cip hoc (cap hoc cao nhét 1a trung hoc co sd) chi dao can bo lam cong tac
thu vién nghién ctru cac tiéu chuén, tiéu chi cong nhan thu vién dat tiéu chuan Muc
d6 1. Lap béo cao tu danh giad hoat dong hang nim vao cudi nim hoc, trinh hiéu
trudng kiém tra, phé duyét.

Budc 2: Hiéu truong sau khi kiém tra, phé duyét bao cdo, giri vé Phong GDDT
theo quy dinh chdm nhat 30 ngay sau khi két thiic ndm hoc dé dé nghi tham dinh
va cong nhan.

Budc 3: Ké tir khi nhan duoc hd so cia co 80 giao dyc, Phong GDDT thuc hién
danh gia va cong nhan thu vién truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& va
truong pho thong co nhiéu cap hoc (cip hoc cao nhit 1a trung hoc co sd) dat tiéu
chuan Mtrc d6 1 theo phuong thirc: Truc tiép danh gia hoat dong tai thu vién.

b) Cach thirc thue hién: Nop ho so truc tiép cho Phong Gido duc va Dao tao.

¢) Thanh phan ho so:

- Quyét dinh thanh 13p ho1 déng tu kiém tra, danh gia hoat dong thu vién;

- B4o cdo tu danh gid hoat dong cua thu vién;

- Bién ban ty kiém tra, danh gia thu vién theo céc tiéu chuan, tiéu chi;

- T trinh dé nghi cong nhan thu vién trudng mam non, tiéu hoc, trung hoc co so
va trudng phd thong cé nhiéu cip hoc (cip hoc cao nhét 1a trung hoc co so) dat
tiéu chuan Mtrc d6 1.

d) S6 lwong hd so: 01 bd.

e) Thoi han giai quyét: khong quy dinh.

f) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Céac co s¢ gido duc mam non, tiéu
hoc, trung hoc co s va trudng phd thong co nhiéu cap hoc (cip hoc cao nhét 1a
trung hoc co so) trén thanh phd.

g) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao. h) Két
qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Phong Gido duc va Pao tao cong
nhan thu vién truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co sé va trudong pho thong co
nhiéu cip hoc (cAp hoc cao nhét 14 trung hoc co s) dat tiéu chuan Mirc do 1.

i) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

j) Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu ciu, diéu ki¢n thuc hi¢n thi tuc hanh chinh: Khong.

1) Cin cit phap 1y ciia thi tuc hanh chinh: Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT
ngay 22/11/2022 cia B Gido duc va Pao tao ban hanh quy dinh tiéu chuan thu
vién co so gido duc mam non va pho thong.
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2. Cong nhén thr vién trudng mam non, tiéu hoc, trung hec co sé va truong
pho _thong c6 nhi€u cap hoc (cap hoc cao nhit la trung hoc co' s¢) dat tiéu
chuan Murc do 2.
a) Trinh ty thyc hién:
Budce 1: Co so giao duc mam non, tiéu hoc, trung hoc co s¢ va truong pho thong
c¢6 nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhét 13 trung hoc co sd) chi dao can bd lam cong tac
thu vién nghién ctru cac tiéu chuén, tiéu chi cong nhan thu vién dat tiéu chuin Muc
do 2. Lap bao cao ty danh gia hoat dong hang nam vao cudi nam hoc, trinh hiéu
trudng ki€m tra, phé duyét.
Budce 2: Hi¢u truong sau khi kiém tra, phé duyét bao cao, gui yé Phong GDDT
theo quy dinh cham nhat 30 ngay sau khi két thic nam hoc dé dé nghi tham dinh
va cong nhan.
Budc 3: Ké tir khi nhan dugc ho so cia co so gido dyc, Phong GDDT thyc hién
danh gia va cong nhan thu vién truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& va
truong phé thong co nhiéu cip hoc (cap hoc cao nhat 13 trung hoc co s6) dat tiéu
chuan Muc do 2 theo phuong thirc: Truc ti€p danh gia hoat dong tai thu vién.
b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép cho Phong Gido duc va Pao tao.
¢) Thanh phan hd so:
- Quyét dinh thanh lap hoi dong tu kiém tra, ddnh gia hoat dong thu vién;
- B4o cdo tu danh gid hoat dong cua thu vién;
- Bién ban ty kiém tra, danh gia thu vién theo céc tiéu chuan, tiéu chi;
- T trinh dé nghi coéng nhén thu vién truong mam non, ’tiéu hoc, trung hoc co s&
va truong pho théng co nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat la trung hoc co s6) dat
tiéu chuan Mtrc do 2.
d) S6 lwong hd so: 01 bo.
e) Thoi han giai quyét: khong quy dinh.
f) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cac co s¢ gido duc mam non, ’tiéu
hoc, trung hoc co s¢ va truong phd thong c6 nhi€u cap hoc (cap hoc cao nhat 1a
trung hoc co s¢) trén thanh pho.
g) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao.
h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: ngét dinh cua Phong Gido duc va
De‘lp tao cong nhap thq vién tru’,émg mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& va trub’t}g
pho thong c¢é nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat la trung hoc co s&) dat tiéu chuan
Mirc do 2.
i) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.
j) Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.
1) Cin cit phap 1y ciia thi tuc hanh chinh: Thong tu sb 16/2022/TT-BGDDT
ngay 22/11/2022 cua B Giao dyc va Dao tao ban hanh quy dinh ti€u chuan thu
vién co s& gido duc mam non va pho thong.
B. LINH VU'C DICH VU NONG NGHIEP
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1. Ké hoach va du toan kinh phi thue hién cac Mé hinh, chwong trinh khuyén
nong thanh pho Quy Nhon
a) Trinh ty thuc hién

Budc 1. Trung tdm Dich vy nong nghiép Ban hanh Van ban xay dung Ke hoach
khuyén nong dia phuong hang nam gii UBND cac phudng, xa ¢ san xuit nong,
lam, thay san.

Budc 2. UBND cac phuong, xa c6 san xuét nong, lam, thuy san dé xuat cac mo
hinh, chuong trinh khuyén nong phu hop véi nhu cau thyc tién san xuat o dia
phuong gui vé Trung tdm Dich vu nong nghiép thanh phd trudc ngay 30/8 hang
nam.

Buéc 3. Tham muu trinh K& hoach va du toan kinh phi thuc hién cac Mo hinh,
chuong trinh khuyén néng thanh phé Quy Nhon:

- Trén co so dang ky cua UBND cac phudng, xa co san xuat ndng, 1am, thuy san;
cac bo phan ky thuat theo nganh, linh vuc tién hanh ra soat, danh gia theo yéu cau
vé muyc tiéu va tién do thoi gian.

- Trung tam Dich vu néng nghi¢p thanh phé xem xét, tong hop dé xuat Ke hoach
khuyén néng, du toan kinh phi phu hop véi nhu cau thuc tién san xuat o dia
phuong, trinh UBND thanh phd Ké hoach va dy toan kinh phi thuc hién cac Mo
hinh, chuong trinh khuyén nong trude ngay 30 thang 9 hang nam.

Budc 4: T6 chirc thAm dinh ndi dung dinh mtrc kinh té ky thuat va du toan kinh
phi:

- Trén co sé dé xuat Ké hoach khuyén nong dia phuong ctia Trung tdm Dich vu
néng nghiép thanh phd, Phong Kinh té phdi hop vai cac don vi lién quan to chirc
tham dinh ndi dung dinh muc kinh t€ ky thuét va trinh Uy ban nhéan dan thanh phd
xem xét quyét dinh truéc ngay 15 thang 11 hang nam.

- Trén co sé dé xuat Ké hoach khuyén nong dia phuong ctia Trung tdm Dich vu
néng nghiép thanh phd, Phong Tai chinh — Ké hoach phdi hop véi cac don vi lién
quan t6 chirc tham dinh duy toan kinh phi va trinh Uy ban nhan dan thanh phb xem
xét quyét dinh trudc ngay 15 thang 11 hang nam.

b) Cach thirc thue hién: Qua hé théng quan 1y van ban dién tir (iDesk)

¢) Thanh ph?m, ) lwgng ho so: To trinh, Phu luc noi dung va du toan chi tiét
kinh phi thuc hién Ké hoach khuyén nong nam.

S0 lugng: 01 bo

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 01 (mot) ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc van ban cta Trung tdm Dich vu thanh phé tham muu Ké hoach va du toan
kinh phi thuc hién cac M hinh, chuong trinh khuyén nong thanh phé Quy Nhon.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND thanh phd.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Trung tdm Dich vu nong nghiép.

- Co quan phdi hop thyc hién: cac phong ban don vi thanh phd, UBND cac
phudng, xa va cac hoi doan thé.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong khai danh muc thu
tuc hanh chinh.
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h) Phi, 1€ phi: Khong.
i) Tén miu don, miu t& khai: Khong
k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.
1) Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s6 83/2018/ND-CP ngay 24/5/2018 cia Chinh phu vé khuyén nong;
- Quyét dinh s6 777/QD-UBND ngay 09/03/2021 cta Chii tich UBND tinh Binh
Pinh vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh lién thong
trong linh vuc Nong nghiép va Phat trién nong thon thudc pham vi chirc ning quan
Iy ciia S& Nong nghiép va Phat trién néng thon tinh Binh Dinh;
- Thong tu sd 75/2019/TT-BTC ngay 04/11/2019 caua Bo Tai chinh vé& quy dinh
quan 1y, str dung kinh phi su nghiép tir nguon ngan sach nha nudc thuc hién hoat
dong khuyén nong;
- Quyét dinh sd 726/QD-BNN-KN ngay 24/02/2022 cua Bo Truong Bo Nong
nghiép va Phat trién nong thon;
- Quyét dinh sé 72/2017/QD-UBND ngay 18/12/2017 cia UBND tinh Binh Dinh
vé viéc ban hanh Quy dinh muc chi cong tac phi, chi t6 chuc hoi nghi trén dia ban
tinh Binh Dinh;
- Quyét dinh s6 43/2020/QD-UBND ngay 28/7/2020 ciia UBND tinh Binh Dinh vé
ban hanh Quy dinh ndi dung chi va murc chi thuc hién hoat dong khuyén néng tir
ngudn ngan sach nha nudc trén dia ban tinh Binh Dinh.
C. LINH VUC NOI VU
1. Xac dinh Chi s6 cai cach hanh chinh hing nim cia cic phong, ban, don vi
s nghiép thudc Uy ban nhan dan thanh phé; Uy ban nhén din cic phuong,
x4 trén dia ban thanh phé Quy Nhon.
a) Trinh ty thuc hién
Budc 1. Trén co sé Bo Chi s danh gia két qua cai cach hanh chinh cta cac phong,
ban, don vi su nghi¢p thuoc UBND thanh phé; UBND cac phuong, xa trén dia ban
thanh phd Quy Nhon va van ban hudéng dan ciia Phong Néi vu thanh phé. Cac don
vi thuc hién tu cham diém va gui hd so vé phong Noi vu thanh phd qua hé thong
Van phong dién tir Idesk.
Budc 2. Trong thdi han 20 (hai muoi) ngay 1am viée ké tir ngdy nhan duoc hd so
dé nghi, Bo phan theo ddi cong tac cai cach hanh chinh ciia phong Noi vu tong hop
hd so, tham muu thanh lap Hoi déng tham dinh chi s6; T chuc tham dinh; Du
thao bao cdo chim diém cta Hoi déng va du thao Quyét dinh trinh Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phé phé duyét chi s6 cai cach hanh chinh.
Budc 3. Trong thoi han 02 (hai) ngay 1am viéc, Chu tich Uy ban nhan dan thanh
phd ky duyét Quyét dinh phé duyét chi s cai cach hanh chinh va chuyén bd phan
Van thu ban hanh.
b) Céch thirc thue hién: Qua hé thong quan 1y van ban dién tir (iDesk).
¢) Thanh ph?m, 50 lwgng hé so: TO trinh, ban tuy chim diém cai cach hanh chinh;
bao cdo giai trinh mot s6 ndi dung khong co tai liéu kiém ching.
S6 luong: 01 bo
d) Thoi han giai quyét: 24 ngay lam viéc.
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e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan (ngudi) c¢6 thAm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd.
- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong No6i vu thanh phé tham
muu ban hanh Quyét dinh phé duyét chi s cai cach
hanh chinh.
- Co quan phdi hop thuc hién: cac phong, ban, don vi thanh phd va UBND céc
phuong, xa
g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét chi s6 cai cach
hanh chinh
h) Phi, 1€ phi: Khéng.
i) Tén miu don, miu to khai: Khong
k) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong.
1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Quyét dinh s6 876/QD-BNV ngay 10 thang 11 nim 2022 ciua B Noi vu phé
duyét Pé an “Xac dinh Chi s cai cach hanh chinh cia cac bo, co quan ngang bo,
Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong” giai doan 2022-2030;
- Quyét dinh s6 2535/QD-UBND ngay 11 thang 8 nim 2022 cta Uy ban nhan dan
tinh vé viéc ban hanh Bo chi sé danh gia két qua cai cach hanh chinh cua cac co
quan thudc Uy ban nhan dén tinh; Uy ban nhan dan cic huyén, thi x4, thanh phd va
mot s6 co quan Trung wong dong trén dia ban tinh;

Quyet dinh s6 3507/Qb-UBND ngay 21 thang 9 nam 2023 cua UBND tinh Binh
Pinh vé viéc sira d6i Bo Chi s6 danh gia két qua cai cach hanh chinh cta cac co
quan thuoc Uy ban nhan dén tinh; Uy ban nhan dan cic huyén, thi x4, thanh phd va
mot s6 co quan Trung wong dong trén dia ban tinh;

- Quyét dinh s6 8439/QD-UBND ngay 13 thang 10 ndm 2022 ciia UBND thanh
pho.

- Quyét dinh s6 3283/QD-UBND ngay 02 thang 6 nim 2023 caa UBND thanh
pho.

- Quyét dinh s6 6455/QD-UBND ngay 22 thang 10 nim 2024 ctia UBND thanh
phé vé viéc sira d6i B6 Chi sd danh gia két qua cai cach hanh chinh cua cac phong,
ban, don vi su nghi€p thuoc UBND thanh phé; UBND céc phuong, xa trén dia ban
thanh phd Quy Nhon.

2. Quyét dinh ning lwong thwong xuyén cho can b, cong chirc, vién chirc cac
phong, ban, don vi sw nghiép thuéc Uy ban nhin dan thanh pho; Uy ban nhén
dan cac phuong, xa (trir CBCCVC hudéng lwong ngach chuyén vién chinh tré
Ién).

a) Trinh ty thyc hién

Budc 1. Khi du thoi han 36 thang ké tir thoi diém nang luong gan nhat cia cén bo,
cong chirc, vién chirc, cac phong, ban, don vi sy nghiép thanh phd; Uy ban nhan
dan cac phuong, xi hop xét 1a trinh hd so dé nghi nang lwong thudng xuyén (qua
phong Noi vu thanh phd), giri theo Hé thdng vin phong dién tir Idesk.

Budc 2. Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so dé nghi,
Bo phan theo ddi cong tac cong chirc — Vvién chirc cua phong Noi vu tong hop,
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tham dinh h so, tham muu To trinh cia phong Né1 vu thanh phé va du thao Quyét
dinh trinh Chu tich Uy ban nhén dan thanh phd vé viéc nang luong thudng xuyén
cho Can bg, cong churc, vién chirc.

Budc 3. Trong thoi han 02 (hai) ngay lam viée, Chu tich Uy ban nhéan dan thanh
pho ky duyét Quyet dinh nang lwong thuong xuyén cho Can bg, cong chure, vién
chtrc va chuyén bo phan Van thu ban hanh.

b) Cach thirc thue hién: Qua hé thong quan 1y vin ban dién tir (iDesk).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- To trinh cua don vi kém danh sach can bo, cong chirc, vién chirc dé nghi nang
lvong thuong xuyén;

- Bién ban hop co quan;

- Ban sao Quyét dinh nang luong gan nhat.

S6 luong: 01 bo

d) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan (ngudi) ¢6 thAm quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan thanh phd.
- Co quan truc tiép’thl_rc hién thu tuc hanh chinh: Phong Noi vu thanh phé tham
muu ban hanh Quyét dinh nang luong thuong xuyén cho Can bg, cong chuc, vién
chuc

- Co quan phéi hop thuc hién: cac phong, ban, don vi thanh phé va UBND cac
phuong, xa

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh nang luong thuong xuyén
cho Can bg, cong chtrc, vién chuec.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong

K) Yéu cau, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Can b, cong chirc ngay 13/11/2008; Luat stra d6i, bd sung mot sé diéu cua
Luat can bg, cong chirc va Luat vién chirc ngay 25/11/2019;

- Cén ctr Nghi dinh s0 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phii vé ché do
tién luong do6i vaoi can by, cong chirc, vién chiic va luc lugng vii trang va cac quy
dinh ¢6 lién quan;

- Can cir Nghi dinh sé 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 ctua Chinh phu quy dinh vé

can bg, cong chirc cap x4 va nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap x4, & thon,
t6 dan phd va cac quy dinh c6 lién quan.

D. LINH VUC VAN HOA - THONG TIN

1. Thong bao thanh 1ap thw vién cAp xa; thw vién co s gido duc mam non, co
s¢ giao duc pho thong, co s& gido duc nghé nghi€p va co sé gido duc khac la
thw vién cong lap

a) Trinh ty thuc hién:
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- Trong thdi han 30 ngdy, ké tir ngay ban hanh Quyét dinh thanh lap thu vién, co
quan, tO chtrc thanh 1ap thu vién phai giri thong bao dén Uy ban nhan dan cip
huyén noi thu vién dat tru sé.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so théng bao hop 1€, Uy ban nhan
dan cap huyén phai tra 101 bang van ban; truong hop khong dong y phai néu 1o ly
do. Trong thoi han 10 ngay, ké tur ngay tiép nhan thong bao, néu hé so thong bao
khong du tai li¢u theo quy dinh, Uy ban nhan dan cdp huyén c6 trach nhiém giri
van ban yéu cau bo sung hodc diéu chinh ho so.

b) Cach thirc thuc hién:

Gui tryc tiép, truc tuyén hodc qua dudng buu dién dén Uy ban nhan dan cap huyén
noi thu vién dat tru sé.

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so:

- Thanh phén hd so: Ban sao Quyét dinh cta co quan c6 thAm quyén hodc Thong
bao thanh 1ap thu vién danh cho thu vién cua co quan, t6 chuc, don vi, co s6 gido
duc (theo Mau s6 03 quy dinh tai Phy luc VIII ban hanh kém theo Thong tu s6
13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 cua B truong Bo Van hoa,
Thé thao va Du lich).

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay, ké tir ngdy nhan da ho so hop 1é.

d) Poi twong thue hién TTHC: Co quan thanh lap thu vién.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién: Phong Vin héa - Thong tin cap huyén

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cdp huyén.

g) Két qua thwe hién TTHC: Vin ban tra 10i.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai (d6i véi trudng hop st dung hinh thtc thong bég
bang van ban) Thong bao thanh Iap thu vién danh cho Thu vién cua co quan, t6
chuc, don vi, co s& giéo duc (theo Mau s6 03 quy dinh tai Phu luc VIII ban hanh
kem theo Thong tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 cua B
trudng BO Van hoa, Thé thao va Du lich).

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- Luét Thu vién s6 46/2019/QH14 ngay 21 thang 11 nim 2019.

- Nghi dinh sé 93/2020/ND-CP ngay 18 thang 8 nam 2020 ctua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 di€u cua Luat Thu vién.

- Théng tu b 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 nam 2020 cua B9 truong
B0O Van hoa, Thé’ thao va Du lich quy diqh cac mau van ban thong bao thanh lap,
sap nhap, hop nhat, chia, tach, giai thé, cham dut hoat dong thu vién.

- Thong tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 cua B6 truong

B0 Vin hoa, Thé thao va Du lich stra d6i, bo sung quy dinh lién quan dén gidy to

cong dan tai mot $6 Thong tu do Bo truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich ban
hanh.



o 14
m) Biéu mau:
CO QUAN CHU QUAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
(néu co) Poclap - Twdo - Hanh phic

........ ,hgay ....... thang ....... nam.......
THONG BAO THANH LAP THU VIEN
(Danh cho Thurvién ciia co quan, té chire, don vi, co' sé gi&o duc)

KAOR @B+, 2
Ngdy thang nam....................... 3 d ban hanh Quyét dinh sb
.................. vé viéc thanh 1ap thu vién ............./thanh 18p.................. 2
trong do c6 thu vign ..................... 5(cc’> Quyét dinh kém theo).
Thong tin vé thu vién dugc thanh 1ap nhu sau:
1. Tén Thw vién
Tén Thu VIen (ghi BANG CHIE i HOQ): ....o.vveeeeeesreereseeesresseseessisses s sesssssesseees
TEN tiéNg NUGC NZOAL (EU CO): cvvvvererrrsreereiriesseriisiesssseesesssss s es s an e
TN VIEL AL (T1BU CO) covvvereereeeeeeiesesiees e s st s ss st n s
DA Chi: oo b e e s aab e e e s breeeaareeean
SO I8N thOBI .o, = N RS
E-MaIl (U CO): oo - WebSIte (161 €O): oovvovererereereereeane.
Tén co quan, to chirc truc tiép quan 1y thur VIBN (16U €O): vovvveeeeseeeeeeeeseereeeseseneas
2. POT tWONE PRUC VI ..ottt
3. Tai nguyén thong tin va tién ich thw vién ban diu cia thw vién:
= TONE SO DAN SACK: .vvvvvvvvecveceieeeecseeeeeesees st es sttt s e sees
S6 dau sach:
- TONG SO QAU DA, tAP CHI: 1evvvvveeceeceeeeeseeee ettt
- TONg SO AAU tA1 TiBU SO (MU CO) wovvovveeereeesreeeeeeesrese s
- My tinh, co s& dir liéu hodc trang thiBt DI KRAC: v
(c6 danh muc tai nguyén théng tin, thiét bi thie vién kém theo)
4. Dién tich thw vién: .........c.cccocoeveveiieeeeeeeeeeas m?
Trong d6, dién tich danh cho ban doc: ........cccceuenee. m?

5. Thong tin nhan sy cua thw vién:

- Giam dbc/nguoi tryuc tiép phuy trach thu vién:

a5 (O T (<) SO SR SSRSRPTR
+ 86 dinh danh c4 nhan / Chimg minh nhan dAn: ......c...oooeeeveeeeeeeeeseee s



15

+ Ngay thang ndm sInh: ...
s 5 ) T2 1 ¢ 1 LR
+ SO DIBN thOL: wvrveeeeeeseeeeeereeeeeeeee e e E-mail: ..o,
- Téng s6 ngudi 1am cong tac thu vién:

6. Ngay bit dau hoat dong: ngay ...... thang ...... nam............

Theo quy dinh ctia Luat Thur vién, .....cccocvevveiieiieiieeneeninn Ltran trong thong bao./.

QUYEN HAN, CHUC VU
CUA NGUOI KY

(KY, ghi r6 ho tén, déng ddu)

LTénco quan, to chtrc, don vi thanh 1ap thu vién; co sé gido duc quan Iy thu vién

2 Ghi tén co quan c6 thAm quyén tiép nhan théng béo theo quy dinh tai Didu 23
Luat Thu vién.

3 Nguoi/td chire ¢6 thdm quyén ban hanh Quyét dinh thanh 1ap thu vién.

4 Pon vi ma thu vién 12 mot bd phan trong d6 (Ap dung trong trudng hop thu vién
khdng phai la don vi doc lap).

5 Tén thu vién.
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2. Thong bao sap nhép, h0’p nhit, chia, tach thw vi¢n cAp xa; thu vién
co s& giao duc mam non, co s& glao duc pho thong, co sé giao duc nghe nghiép
va co s¢ gido duc khac la thu vién cong lap

a) Trinh tw thuc hién

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy ban hanh Quyét dinh sap nhap, hop
nhat, chia, tach thu vién, co quan, t6 chuc thanh 1ap thu vién phai giri thong bao
dén Uy ban nhan dan cap huyén noi thu vién dait tru so.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan du ho so théng bao hop 18, Uy ban
nhan dan cap huyén phai tra 161 bang van ban; truong hop khong dong y phai néu ro
ly do.

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay tiép nhan thong bao, néu hd so théng
bao khong du tai liéu theo quy dinh, Uy ban nhan dan cap huyén c6 trach nhiém
gl van ban yéu cau bo sung hoac diéu chinh ho so.

b) Cdch thirc thwe hién: Gui truc tiép, truc tuyén hodc qua duong buu dién
dén Uy ban nhan dan cap huyén noi thu vién dat tru so.

¢) Thanh phdn, sé lwong ho so

- Thanh phan hd so: Ban sao Quyét dinh ctia co quan c6 thim quyén hoic
Thongbao sap nhap/hgp nhat/chia/tach thu vién (theo Mau so 04 quy dinh tai Phu
luc VIII ban hanh kém theo Thong tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang
10 nam 2023 cta Bo truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich).

- S6 lwong hd so: 01 (bo).

d) Thoi han gidi quyét: 15ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

d) Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Co quan thanh 1ap thu vién.

e) Cor quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién: Phong Vian héa - Thong tin cip huyén

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cp huyén.

) Két qud thwc hi¢n thii tuc hanh chinh: Vin ban tra 10i.

h) Phi, ¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, madu to khai (@6i véi truwong hop sic dung hinh thirc thong
bdao bang van bdn): Thong bao sap nhap/hgp nhat/chia/tach thu vién (theo Mau so6
04 quy dinh tai Phu lyc VIII ban hanh kém theo Thong tu s6 13/2023/TT-
BVHTTDLngay 30 thang 10 nam 2023 cua B truong Bo Van hoa, Thé thao va
Du lich).

K) Y8u cdu, diéu kién thywe hién thii tuc hanh chinh: Khéng.

) Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh

- Luat Thu vién s6 46/2019/QH14 ngay 21 thang 11 nim 2019.

- Nghi dinh s6 93/2020/NDP-CP ngay 18 thang 8 nam 2020 cta Chinh
phaquy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Thu vién.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/nghi-dinh-93-2020-nd-cp-huong-dan-luat-thu-vien-450595.aspx
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- Thong tu sé 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 nim 2020 ciia Bo

truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh cac miu vin ban théng bao
thanh lap, sap nhap, hop nhét, chia, tach, giai thé, chim dut hoat dong thu vién.

- Théng tu sé 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 ndm 2023 cua Bo
truong B Van hoa, Thé thao va Du lich stra d61, bé sung quy dinh lién quan dén
gidy to cong dan tai mdt s6 Thong tu do B trudng Bo Van hoa, Thé thao va Du
lich ban hanh

m) Biéu miu:

CO QUAN CHU QUAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
(néu cO) Poclap - Twdo - Hanh phac

THONG BAO SAP NHAP/HQP NHAT/CHIA/TACH THU VIEN

KAOR @I+, 2

Trién khai vin ban s6 ......... ngay ......... cua......... /thdéa thuan cua cac bén
lién quan3 ..................... 1 qa thuc hién sap nhap/hop nhat/chia/tach? thu vién
cu thé nhu sau:

1. Théong tin vé thw vién trudc sap nhip/hop nhat/chia/tach:

) S (51 AT ST
e 5 1T 1] SR
- Thanh lap theo Quyét dinh $6: ......cccvvvvrnnae., /Van ban thong bao $62 oo cua

(Truong hop nhiéu thw vién ghi day di théng tin cia tiemg thw vién bi sdp nhdp, hop
nhat, chia, tach)

b) Phuong an bao toan tai nguyén thong tin cua thu Vién5 va trao tra tai nguyén
thong tin dugc ti€p nhan luan chuyén tir thu vién cong 1ap (néu co) (co phwong dn
kém theo).

2. Thong tin vé thw vién sau sap nhap/hop nhat/chia/tach:

8) Tén Thu Vien (ghi bAng Chit il HOQ): ......ovvevvveseeeeveereeeisreseessessessss s
TN tiéNg NUGC NZOAT (IEU CO): vevvrrverereseeisreseseeeesseessesiessees s sss s sessses s sanseees
TEN VIEL tAt (MOU CO) vvrvvreveereeeeeeseeeee ettt
D 1 P I e] o) SRR
(ghi r6: s6 nhd; thén/ldng/d'p/bdn/l?uén/bon/phum/séc/té dan phé/{chu pho/khoi pho
va tuong duong; xa/phuong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh
pho thudc thanh pho tryuc thudc trung wong; tinh/thanh pho tryc thuoc trung wong)
SO &N thOQI: vvvvveevreverserrressseessesessreese o R



E-mail (néu co) .................................................. - WeDbSite (161 ¢6): vvvevrvrreeeeseninne,
Tén co quan, to chirc truc tiép qUAn 1§ thur VIBN (18U €O): ovevveveeeeeseeeceeeeeeeee e

b) Déi twong phuc vu (doi Voi co' quan, 16 chitc, co sé gido duc chi phdi ké khai néu
CO AT NG PRUC VU NGOAT 10 CRIEC): ..o

c) Tai nguyén thong tin va tién ich thu vién cia thu vién:

= TONE SO DAN SACK: .vvvvvvvecvirteseeeseseeesees st s s s s ss s es st en s s an e seaes
- TONG SO AAU DAO, tAP CHL: ovvvveeeeeeeeeeseeeee e se st
- TONg SO QAU tA1 TiBU SO (MBU CO): wovvoveeeeeeeereeeeeeeree e
- May tinh, co s¢ dir liéu hodc trang thiGt DI KRAC: vt
(c6 danh muc tai nguyén thong tin, thiét bi thie vién kém theo)

d) Dién tich thir VIEN: ...ccceeveveviiiieceeceee s m?

Trong d6, dién tich danh cho ban doc: ........ccccueuee... m?

d) Thong tin nhan sy cua thu vién:

- Giam dbc/ngudi truc tiép phuy trach thu vién:

a5 (0 IRV I (=] o AP UOTTRRPRRTRRUSRORO
+ S6 dinh danh ¢4 nhin / Ching minh nhan dAn: ..........cccoeeeeeeeveeeeereseeeee e,
+ Ngay thang nam SINN: ..o s
b 5 T o] 1| OSSPSR UTRROPPPRRPTR
+ SO DICN thOGL: v, E-mail: oooviiiie e,
- Téng s6 nguoi 1am cong tac thu vién:

e) Bat dau hoat dong tir ngay ...... thang ...... nam............

3. Thong tin vé thw vién chAm ditt hoat dong sau sap nhip/hop nhat/chia/tach
Tén Thu Vién (Qhi BANG CHIF il HOQ): ..ovevveeveevereereeesrsrisessssssies s s
s& cham dut hoat dong ngay ...... thang ...... nam............

Theo quy dinh ctia Luat Thu vién, .......ccooeeviiiiiiiiiiiies Ltran trong thong bao dén

CO QUAN/TO CHU'C/ CA NHAN
THANH LAP THU VIEN
(Ky, ghi ré ho tén, déng dau)
1 Ten co quan thanh 18p thu vién
2 Ghi t&n co quan ¢6 thim quyén tiép nhan thong bao theo quy dinh tai Didu 23 Luat Thu vién.

3 Péi vei thur vién tu nhan, thu vién cong dong, thu vién cia t6 chirc, ca nhan nudc ngoai co6 phuc vu ngudi Viét
Nam.

4 Chi ghi ndi dung sap nhap hoac hop nhét hodc chia hodc tach thu vién

5 Péi véi thu vien cong lap



19

3. Thong bao giai thé thw vién cap xi; thw vién co sé gido duc mam non,
co s¢ giao duc pho thong, co sé gidao duc nghé nghiép va co sé gido duc khac
la thw vién cong lap

a) Trinh tu thuc hién

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy ban hanh Quyét dinh giai thé thu vién,
co quan, tO chtrc thanh 1ap thu vién phai giri thong bao dén Uy ban nhan dan cip
huyén noi thu vién dat tru sé.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan du ho so thong bao hop 18, Uy
ban nhan dan cip huyén phai tra 101 bang van ban; trudng hop khong dong v phai
néu 1 1y do. Trong thoi han 10 ngdy, ké tir ngay tiép nhan thong bao, néu ho so
thong bao khong du tai lidu theo quy dinh, Uy ban nhan dan cip huyén cé trach
nhiém giri van ban yéu cau bd sung hodc diéu chinh ho so.

b) Cdch thirc thuwe hién: Gi truc tiép, truc tuyén hodc qua dudng buu dién
dén Uy ban nhan dan c4p huyén noi thu vién dat try so.

¢) Thanh phén, so lwong ho so

- Thanh phan ho so: Ban sao Quyét dinh ctia co quan c6 tham quyén hoic
Thong bao giai thé/chdm dut hoat dong thu vién (theo Mau MO03 quy dinh tai
khoan 5 Piéu 3 Théng tu sd 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 nim 2020
cua B0 truéong BO Van hoa, Thé thao va Du lich).

- S6 luong ho so: 01 (bo).

d) Thoi han gidi quyét: 15 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

d) Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Co quan thanh lap thu vién.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién: Phong Vin héa - Thong tin cap huyén

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cdp huyén.

) Két qua thue hign thii tuc hanh chinh: Vin ban tra 10i.

h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mdu to khai (@6i véi truong hop sie dung hinh thirc thong
bdo béing vin bdn): Thong bao giai thé/chdm dut hoat dong thu vién (theo Mau
MO03 quy dinh tai khoan 5 Piéu 3 Théong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22
thang 5 nam 2020 cua B0 truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich).

k) Yéu cau, diéu kién thuwc hign thii tuc hanh chinh: Khong.

) Can cir phdp Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat Thu vién s6 46/2019/QH14 ngay 21 thang 11 nam 2019.

- Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ngay 18 thang 8 nam 2020 cua Chinh
phuquy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Thu vién.

- Théong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 nim 2020 ctia Bo
truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh cac miu vin ban théng bao


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/nghi-dinh-93-2020-nd-cp-huong-dan-luat-thu-vien-450595.aspx
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thanh lap, sap nhap, hop nhét, chia, tach, giai thé, chAm dut hoat dong thu vién.

- Théng tu b 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 ndm 2023 cua Bo
truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich stra doi, bo sung quy dinh lién quan dén
gidy to cong dan tai mgt s6 Thong tu do Bg truong Bo Van hoa, Thé thao va Du
lich ban hanh.

m) Bi¢u miu:

CO QUAN CHU QUAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
(néu co) Péc 1ap — Tw do — Hanh phic

Sb: ... /TB-TV. L ,NQay ....... thang ....... nam.......

THONG BAO
Vé viée giai thé%/chim dirt hoat dong cua thuw vién3

Kinh gUi.....cooooiiii

..................... S tran trong thong bao:

Tén Thu Vién (ghi BANG CHIF il HOQ): ..ovoveeveeveeeeeeeesrsresessssese s sesn s
3 12 T o] 1§ S SRRSSTR
(ghi ro: s6 nha, thon/lang/ap/ban/budn/bon/phum/séc/to dan pho/khu pho/khoi pho
va tuong dwong; xd/phuong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh
pho thuoc thanh pho triec thuoc trung wong, tinh/thanh pho truc thudc trung wong)

Hoat dong tir ngay ...... thang ...... nam ............ theo Quyét dinh s6 ............. 6
/ Thong bao hoat dong thu vién ngay ............... va Van ban trd 101 so
............... 7 ngay thang nam cua
.................................................. s€ cham dut hoat dong tir ngay ...... thang
...... nam............

Ly do chAm dirt hoat GONE: .....cvuveevecieeeeree sttt ss s sees
Ho6 so kém theo:

1. Quyét dinh/Théng bao thanh lap thu vién;

2. Quyét dinh giai thé thu vién (d6i v6i thu vién cong 1ap);

3. Phuong 4n bdo toan tai nguyén thong tin thu vién theo phuong an dugc co quan

c6 tham quyén phé duyét6/H6 so chuyén giao tai nguyén thong tin’.

Theo quy dinh ctia Luat Thur vién, .......ccccveveevieiieiie e, S tran trong thong bao./.

CO QUAN THANH LAP THU VIEN/
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA THU VIEN
(Ky, ghi ré ho tén, déng ddu)
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1 1en co quan, to chuc thanh 1ap thu vién; co s¢ gidao duc ¢6 thu vién.
2 Ap dung dbi vé6i cac truong hop giai thé thu vién cong 1ap.
3 Ap dung ddi voi cac truong hop tu cham dut hoat dong cta thu vién cong déng, thu vién tur nhan cé phuc vu
cong dong, thu vién cua t6 chirc, ca nhan nudc ngoai ¢6 phuc vu nguoi Vigt Nam; cham dat hoat dong cua thu
vién cua to chure khac.
4 Ghi t&n co quan c6 thim quyén tiép nhan thong bao theo quy dinh tai Didu 23 Lut Thu vién,
5 Co quan, td chire, ca nhan thanh lap thu vién.
6 Ddi véi thu vién cia co quan, don vi, td chire, co s& gido duc.
7 Dbi vé6i thu vién cdng déng, thu vién tu nhan c6 phuc vu cong déng, thu vién cta td chire, ca nhan nudce ngoai
¢6 phuc vu ngudi Viét Nam.
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4. Thii tuc xét, cong nhan phuong dat chuin dé thi vin minh

a) Trinh tw thwc hién:

- Uy ban nhan dan cap phuong, thi trdn 14p hd so theo quy dinh tai Piéu 6
Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 04/2022/QD-TTg trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cp huyén.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir hgay nhan du hd so hop 18, Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén thanh 1ap Hoi dong tham dinh xét, cong nhan
phuong, thi tran dat chuan do thi van minh (goi tat 1a Hoi dong).

- Thanh vién caa Hoi dong bao gém:

+ Chu tich hodc Phd Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén la Chu tich Hoi
dong;

+ Pai dién 14nh dao Phong Vin héa va Thong tin 1a Phé Chu tich Hoi dong;

+ Dai dién lanh dao Uy ban Mit tran To quoc Viét Nam huyén, cac
phong Van hoa va Thong tin, phong Quan 1y d6 thi hoac phong Kinh t€ ha tang,
cac phong, nganh co lién quan la thanh vién Hoi dong.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ke tir ngay thanh Iap, Hoi dong to chuc
hop, thao luan, bo phiéu xét, céng nhan phuong, thi tran dat chuan do6 thi van
minh.

Cudc hop chi dugc tién hanh khi ¢ tir 70% trd 1én s thanh vién Hoi dong
cO mat.

_ Coquan thuong tryc Hoi df)ng thudc [:Jy ban nhan dan cap huyén hoan thiéphé
so' d¢ nghi xet, cong nhan khi két qua y kién nhat tri cua cac thanh vién Hoi dong
du hpp dat tir 90% trd 1én, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem Xét,
quyét dinh.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 két qua tham dinh, Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh cdng nhén phuong, thi tran
dat chuan d6 thi van minh. Truong hop khdng cdng nhan phai c6 vin ban tra loi va
néu rd ly do.

- Giay cdng nhan phuong, thi tran dat chuan do thi van minh thyc hién theo
mau tai Phu luc III kém theo Quy dinh ban hanh kéem theo Quyét dinh so
04/2022/QD-TTg.

b) Céch thwrc thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, sé lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

Phuéyng hodc thi tran noi dé nghi cong nhan dat chuan d6 thi van minh léphé
so bao gom:

(1) To trinh @& nghi ¢6ng nhan dat chuan d6 thi van minh.

(2) B4o cao két qua xay dung d6 thi van minh.

~ (3) Bantong hop cua Uy ban Mt tran T6 qudc Viét Nam phuong, thi tranve
két qua lay y kién hai long va dong y dé nghi cong nhan dat chuan do thi van minh
cua nguoi dan.

(4) Béo céo cua Uy ban Mt tran T6 qubc Viét Nam phuong, thi tran va cactd
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chtc chinh tri - x4 hoi vé két qua tham gia xay dung d6 thi van minh.

- S6 lwgng hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét:

13 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18. Trudng hop khong cong
nhan lai phai 0 van ban tra 161 va néu ro ly do.

d) Poi twong thue hién TTHC: Uy ban nhan dan cap x4.

e) Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Van hoa — Thong tin huyén.

- Co quan phoi hop thuc hién TTHC: Uy ban Mit tran To quoc Viét Nam
huyén, phong Quan ly dé thi hoac phong Kinh té ha tang va cac phong, ban cd lién
quan.

2) Két qua thwe hién TTHC:

Quyét dinh va Gidy cong nhan phuong, thi trin dat chuan d6 thi van minh.

h) Phi, 1€ phi: Khdéng quy dinh

i) Tén miu don, miu té khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Diéu kién xét cdng nhan phuong, thi tran dat chuan d6 thi van minh:

(1) C6 ding ky phuong, thi tran dat chuan d6 thi van minh véi Uy ban nhan
dan cap huyén;

(2) Pat céc tiéu chi tai quy dinh tai khoan 1 Piéu 5 Chuong II (noi dung
danh gia theo quy dinh tai Phu luc I kem theo Quy dinh ban hanh kem theo Quyet
dinh s6 04/2022/QB-TTg);

(3) Thoi gian dang ky: 02 nam, di véi cong nhan lan dau.

(4) C6 tir 90% tr¢r 1én nguoi dan hai long va dong y dé nghi cdng nhan
phuong, thi tran dat chuan do thi van minh.

) Can cir phép ly ciia TTHC:

Quyét dinh s6 04/2022/QD-TTg ngay 18 thang 02 ndm 2022 cua Thu tudng
Chinh phu v€ viéc ban hanh quy dinh tiéu chi, trinh ty, thu tuc xét cong nhén dat
chuan d6 thi van minh. C0 hiéu lyc thi hanh tir ngay 15 thang 04 nam 2022.

5. Thii tuc Xét, cdng nhan lai phwong dat chuin dé thj vin minh

a) Trinh tw thwc hién:

- Uy ban nhan dén cép phuong, thi tran 13p ho so theo quy dinh tai Dicu 6
Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 04/2022/Qb-TTg trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cap huyén.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ke tir ngay nhan du ho so hop 18, Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén thanh 1ap Hoi dong tham dinh xét, cong nhan lai
phuong, thi tran dat chuan d6 thi van minh (goi tat la Hoi dong).

- Thanh vién cua Hoi dong bao gom:

+ Chu tich hogc Phé Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén 1a Chu tich Hoi

dong;



24

+ Pai dién 1anh dao Phong Vian hoa va Thong tin 12 Phé Cha tich Hoi dong;

+ Pai dién 14nh dao Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam huyén, cac phong
Vin hoa va Thong tin, phong Quan 1y d6 thi hodc phong Kinh té ha ting, céac
phong, nganh c6 lién quan 1a thanh vién Hoi dong.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay thanh 1ap, Hoi dong té chirc
hop, thao luan, bo phiéu xét, cdng nhan lai phuong, thi trin dat chuan dé thi van
minh.

Cudc hop chi duoc tién hanh khi c6 tir 70% tré 1én sb thanh vién Hoi déng
cO mat.

Co quan thuong truc Hoi déng thuéc Uy ban nhan dan cip huyén hoan thién
hd so dé nghi xét, cong nhan lai khi két qua ¥ kién nhat tri cua céc thanh vién Hoi
d6ng du hop dat tir 90% trd 1én, trinh Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén xem
xét, quyét dinh.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay c6 két qua tham dinh, Cha
tich Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh cong nhan lai phuong, thi
tran dat chuan do thi van minh. Truong hop khong cong nhan lai phai c6 van ban
tra loi va néu rd ly do.

- Giay c¢6ng nhan lai phuong, thi tran dat chuan d6 thi van minh thuc hién
theo mau tai Phu luc III kém theo Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh sé
04/2022/QD-TTg.

b) Céch thirc thyc hign: Gii tryc tiép, tryc tuyén hodc qua buu dién den
Phong Van hoa — Théng tin cap huyén.

¢) Thanh phén, sé lwong hé so:

- Thanh phan hd so:
Phuong hofc thi tran noi dé nghi cong nhan lai dat chuan d6 thi vén minh 1ap ho
so bao gom:

(1) To trinh @& nghi céng nhan lai dat chuan d6 thi vin minh.

(2) B4o cao két qua xay dung d6 thi van minh.

~ (3) Bantong hop ciia Uy ban Mat tran T quoc Viét Nam phuong, thi tranve

két qua lay y kién hai long va dong y dé nghi cong nhan lai dat chuan do thi van
minh cua nguoi dan.

(4) Bao céo cuia Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam phuong, thi tran va cécto
chtrc chinh tri - xa hoi vé két qua tham gia xay dung do thi van minh.

- S6 luong ho so: Khéng quy dinh.

d) Thoi han gidi quyét:

13 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18. Trudng hop khdng cong
nhan lai phai 0 van ban tra 161 va néu rd ly do.

d) Po6i twong thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan cip xa.

e) Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cp huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Vin hoa — Thong tin cap huyén.

- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Uy ban Mat tran T6 qudc Viét Nam
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huyén, phong Van héa va Thong tin, phong Quan ly do thi hodc phong Kinh té ha
tang va cac phong, ban cé lién quan.

g) Két qua thuc hign TTHC:

Quyét dinh va Gidy cong nhan phuong, thi trin dat chuan d6 thi van minh.

h) Phi, 1€ phi: Khéng quy dinh.

i) Tén miu don, miu té khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cdu, diéu ki¢n thwe hién TTHC:

Diéu kién xét cdng nhan lai phudng, thi trdn dat chuan d6 thi van minh:

(1) C6 dang ky phuong, thi tran dat chuan do thi van minh véi Uy ban nhan
dan cap huyén;

(2) Pat cac tiéu chi tai quy dinh tai khoan 1 DPiéu 5 Chuong II (ndi dung
danh gia theo quy dinh tai Phu luc | kém theo Quy dinh ban hanh kem theo Quyet
dinh s6 04/2022/Qb-TTQ);

(3) Thoi gian dang ky: 05 nam, doi vai cong nhan lai.

(4) C6 tir 90% tr 1én nguoi dan hai long va dong y dé nghi cdng nhan lai
phuong, thi tran dat chuan do thi van minh.

l) Can cwr phap |y ciia TTHC:

Quyét dinh s6 04/2022/QD-TTg ngay 18 thang 02 ndm 2022 ciia Th tudng
Chinh phu v€ viéc ban hanh quy dinh tiu chi, trinh ty, thu tuc xet cong nhan dat
chuan d6 thi van minh.

6. Thii tuc xét ting danh hiéu “Thon, t6 dan phd vin héa”

a) Trinh ty thyc hién:

- Truong thon, "1:6 truong to dan phé gt Bdo cdo thanh tich dé nghi xét ting
danh hiéu thi dua dén Uy ban nhan dan cap xa.

- Uy ban nhan dan cap x3 to chtrc hop Hoi dong thi dua - khen thuong cung
cap d¢ danh gia, quyet dinh danh sach thon, t6 dan ph6 du diu kién dé nghi xét
tang danh hi€u “Thon, t6 dan pho Vén,h(’)a”; c@ng khai ;rén trang thong tin dién tir
cua don vi hodc cac hinh thuc khac (n€u c6) dé lay y kién nguoi dan trong thoi han
10 ngay;

- Uy ban nhan déan cip x4 lap ho so theo quy dinh tai khoan 2 Di,éu 7 Nghi
dinh s6 86/2023/ND-CP, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh.

- Trong thoi han 10 ngay ke tir ngdy nhan da ho so theo quy dinh, Chu tich
Uy ban nhan dan cip huyén quyet dinh tdng danh hiu (Mau s6 11 cua Phu luc IV
kém theo Nghi dinh nay) va bang chiing nhan “Thén, to dan phd vian hoa”.

b) Cach thirc thyre hién: Gui tryc tiép, truc tuyén hodc qua dudng buu dién
cho Phong Van hoa — Thong tin cap huyén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan h so: Uy ban nhan dan cép x4 1ap ho so bao gdom:

(1) To trinh d& nghi xét ting danh hiéu “Thén, t6 dan phd van hoa”.

(2) Béo céao thanh tich dé& nghi xét ting danh hiéu “Thén, t6 dan phd vin

2

hoa”.
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(3) Bién ban hop binh xét danh hiéu “Thon, t6 dan phd van hoa”.

- S6 lwong hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh

d) Péi twong thwe hién TTHC: Uy ban nhan dan cip x4.

e) Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan déan cp huyén.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Phong Vian hoa — Thdng tin cip huyén.

g) Két qua thue hién TTHC: Quyét dinh va bang ching nhan “Thon, to
dan pho van hoa”.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

i) Tén miu don, miu to khai:

, - T trinh dé nghi xét ting danh hiéu “Thén, to dan phé vin hoa” (theo Mau
sO0 04 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Nghi dinh so6 86/2023/ND-CP ngay 07
thang 12 nam 2023 cua Chinh phu).

- Bao cao thanh tich dé nghi xét ting danh hi¢u “Thon, to dan phd vin hoa”
(theo Mau s6 05 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Nghi dinh s6 86/2023/Nb-CP
ngay 07 thang 12 nam 2023 ctua Chinh phu).

- Bién ban hop binh xét danh hiéu “Thon, t0 dan phd van héa” (theo Mau s6
06 tai Phy luc IV ban hanh kém theo Nghi dinh s6 86/2023/ND-CP ngay 07 thang
12 nam 2023 cta Chinh phu).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khong quy dinh.

1) Can cir phap ly cua TTHC:

- Nghi dinh sb 86/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh khung ti€u chuan va trinh ty, thu tuc, ho so x¢t tang danh hiéu “Gia dinh
van hoa”, “Thon, t6 dan pho van hoa”, “Xa, phuong, thi tran ti€u biéu.

- Quyét dinh s0 23/2024/QD-UBND ngay 12/7/2024 ban hanh Quy dinh chi
tiét tiéq chuan, cach thirc danh gia, biqh xét daqh hiéu “Gia dinh van hoa”, “Thon, to
dan pho van hoa”, “Xa, phuong, thi tran tiéu bi€u” trén dia ban tinh Binh Dinh.

E. LINH VUC LAO PONG - THUONG BINH & XA HOI

1. HO so dwa doi twgng vao co' sé cai nghién bit bugc nghi theo Nghi
dinh 116/2021/ND-CP ngay 21/12/2021 cuaa chinh pha dé nghi Toa an nhan
dén cap thanh pho xem xét, quyet dinh ap dung bién phéap.

a) Trinh tu thuc hién

Budc 1. Trén co s thanh phan ho so dé nghi quy dinh theo tai Diéu 41 Nghi
dinh 116/2021/ND-CP ngay 21/12/2021 cua chinh phu. Cong an thanh phd, Chu
tich UBND phuong/xd, xa gui van ban dé nghi kém theo ho so cho phong Lao
dong — Thuong binh va Xa hdi thanh pho.

Budc 2. Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so dé
nghi, cong chuc theo fiéi céng, tac phbng chéng té nan x§1 ho1 phong Lao dong-
TB&XH thanh pho Kiém tra, doi chi€u thanh phan h6 so dé nghi theo quy dinh tai
bicu 41 cta Nghi dinh 116/2021/ND-CP ngay 21/12/2021 cta chinh phu.

Budc 3. Trong thoi han 0,5 ngay lam viée
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a. Truong hop ho so hop 1€, Truong phong Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi chuyén hd so dé nghi Toa an nhan dan thanh phé xem xét, quyét dinh &p dung
bién phap dua vao co s& cai nghién bat bugc;

b. Trudng hop hd so khong hop 1€, Trudng phong Lao dong — Thuong binh
va X& hoi tra lai co quan da 1ap hd so dé b sung theo Mau sé 33 Phu luc 11 Nghi
dinh nay (thoi han bé sung 1a 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn lai ho so).

Trong thoi hgn 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoc hé so bé sung,
Tru"ong phong Lao déng — Thuwong binh va Xa héi thanh pha Iap van ban dé nghl
ap dung bi¢n phdp dua vdo co so cai nghi¢gn bat bugc giri Tda an nhan dan cung
cdp. Van ban néu ré tén co sé cali nghi¢n bat bugc ma nguoi bi dé nghi ap dung
bi¢n phap nay se phai thi hanh theo Mdu sé 34 Phy luc 11 Nghi dinh nay; chuyén
hé so dé nghi Toa an nhan dan cdp huyén xem xét, quyér dinh ap dung bién phap
dwa vao co sé cai nghién bat bugc.

Budc 4. Trong thoi han 0,5 ngay lam viéc bo phan chuyén mon, chuyén bo
phan vin thu vao so6 ban hanh.

b) Cach thirc thwe hién: Nhén true tiép bang ho so gidy.

¢) Thanh phan, so lweng hd so:

- Tom tat Iy lich ciia nguoi bi dé nghi dp dung bién phdp dwa vao co s6 cai
nghién bat budc(Mdu sé 30 Nghi din; s6 116/2021/ND-CP)

- Bién ban vi pham vé cai nghién ma tiy tw nguyén, quan ly sau cai nghi¢n

ma iy va diéu tri nghién cac chat dang thudc phién bang thudc thay thé (Mau s6
27 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP).

- Phiéu két qua xdc dinh tinh trang nghién ma tiy.

- 01 ban twong trinh cua nguoi bi dé nghi ap dung bién phdp dwa vao co so
cai nghién bat buoc theo Mau so 31 Phu luc Il Nghi dinh so 116/2021/ND-CP.

- Van ban Pé nghi ciia UBND phwong/xa, xa_ xem xét hé so dé nghi dap
dung bién phap dwa vao co so cai nghi¢n bat buoc Mau so6 29 Phy luc II Nghi dinh
nay kem theo cac tai lieu quy dinh tqi diem a, b, ¢ va d Khoan 1 Diéu nay va cac
tai liéu lién quan khac (néu co).

- Van ban d:é nghi cua Truong phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
thanh pho theo Mdu so 34 Phu luc 11 Nghi dinh 116/2021/ND-CP.

So luong: 01 bo

d) Thoi han giai quyét: 2 ngay lam viéc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan (nguoi) c¢6 thAm quyén quyét dinh: Toa an nhan dan thanh phd.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: ...,

- Co quan p}lé)i hop thuc hién: phong Lao dong-TB&XH, Toa an thanh phd,
Cong an thanh ph6 va UBND cac phuong, xa.

‘ g) Két qua thue hién tha tyc hanh chinh: Kiém tra, géi chiéu thanh phan
ho so va ban hanh Van ban d€ nghi Toa an nhan dan thanh ph6 xem xét, quyét dinh
ap dung bién phap dua vao co sd cai nghi¢n bat budc.

h) Phi, 1€ phi: Khong.
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i) Tén miu don, miu to khai: Nghi dinh sé 116/2021/NP- CP ngay
21/12/2021 cua chinh phit ( Méu s6 30, Mau s6 27, Mau s6 31 Phy luc II; Miu sb
29 Phy luc II; MAu s 34 Phu luc II)

K) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

[) Can c&r phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Can cur Lugt Xu ly vi phgm hanh chinh ngay 20 thding 6 nam 2012, Ludt
sira déi, bo sung mét sé diéu cua Ludt X 1y vi pham hanh chinh ngay 13 thang 11
nam 2020;

- Can cir Ludt Phong, chong ma tdy ngay 30 thdng 3 nam 2021;

- Can cu Nghi dinh 116/2021/ND-CP duoc ban hanh ngay 21/12/2021 cé
hiéu lyc tw ngay 01/01/2022 cua Chinh phu.

F. LINH VUC QUAN LY PO THI

1. Thii tuc thim dinh nhiém vu, nhiém vu diéu chinh quy hoach chung
xay dung phwong, xa.

a) Trinh tw thuc hién

Budc 1: Nguoi dé nghi tham dinh trinh 01 bo hd so dén co quan chu tri thAm
dinh dé t6 chtc tham dinh. HO so trinh tham dinh dugc gui truc tiép hoac qua
duong buu dién.

Budc 2:

- Co quan chu tri tham dinh c6 trach nhiém tiép nhén, kiém tra su dﬁy du, tinh
hop 1& ctia hd so trinh thdm dinh theo quy dinh tai cac Piéu 33 Théng tu sb
04/2022/TT-BXD ngay 24/10/2022 cua B truong Bo Xéy dung. Trong thoi han
05 ngay lam viéc sau khi tiép nhan hd so tham dinh, Co quan chu tri thim dinh c6
trach nhiém:

+ Xem xét, giri vin ban yéu cau bo sung ho so trinh tham dinh dén ngudi dé
nghi tham dinh (viéc yéu cau bé sung h6 so chi dugc yéu cau mot lan trong qua
trinh tham dinh). Trudng hop can lay y klen phdi hop cua cac co quan, t6 chirc co
lién quan, co quan chu tri tham dinh yéu cdu ngudi dé nghi tham dinh bd sung hd
so d6i v6i nhitng ndi dung 13y ¥ kién;

+ Tra lai ho so tham dinh trong trudong hop quy dinh tai khoan 2 budc nay;

- Co quan chu tri thim dinh tir chéi tiép nhan ho so trinh thim dinh trong céc
truong hop:

+ Trinh tham dinh khong dng v6i thim quyén ciia co quan chu tri thim dinh
hodc nguoi dé nghi tham dinh khong dang thim quyén theo quy dinh;

+ H6 so trinh tham dinh khong bao dam vé tinh phéap 1y hoic khéng hop 1&
theo quy dinh tai cac Diéu 33 Thong tu s6 04/2022/TT-BXD ngay 24/10/2022 cta
B§ truong Bo Xay dung.

+ D6i voi hd so nhan qua duong buu dién thude cac trudng hop quy dinh tai
diém a, diém b cta khoan ndy, co quan chu tri thim dinh phai c6 vin ban gui
nguoi dé nghi thim dinh néu 13 1y do tir chéi thuc hién tham dinh.

b) Cach thirc thuc hién: Nop hd so buu dién hodc truc tiép hodc gui ho so
qua hé théng quan 1y van ban dién tir (idesk).

¢) Thanh phan, s6 lweng ho so


https://luatduonggia.vn/luat-xu-ly-vi-pham-hanh-chinh-so-15-2012-qh13/
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- Thanh phén ho so:

+ T trinh dé nghi tham dinh, phé duyét;

+ Thuyét minh ndi dung nhiém vu bao gém cac ban v€ in mau thu nho;

+ Du thao quyét dinh phé duyét nhiém vuy;

+ Céc van ban phap 1y co lién quan;

+ Vin ban giai trinh y kién cua cac co quan, to chirc va cong dong dan cu vé
ndi dung nhi¢m vy quy hoach;

+ HO so phap nhan va hd so ning luc cia td chtc tu van 14p quy hoach xay
dung.

- S6 luong hd so: 01 bd (gom ho so gidy va cdc tép tin luu giik toan bo hé so
va cac van ban lién quan theo dinh dang tai lieu di dong (pdf) va theo dinh dang
cdc phan méem dwoc sw dung ldp ho so nhiém vu quy hoach)

d) Thoi han gii quyét: Thoi gian thém dinh cta co quan chu tri tham dinh
khong qua 20 ngay ké tu ngay nhan du ho so hop 1€ (chua ké thoi gian phé duyét
cua UBND cap huyén).

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, to chirc va
ca nhan cd lién quan.

f) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Quan 1y d6 thi thanh phé
Quy Nhon.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: To trinh phé duyét d6 an quy
hoach.

h) Phi, 1€ phi: Theo quy dinh tai Thong tu cua B truéng Bo Xay dung va
Thong tu cua BJ truong B Tai chinh.

i) Tén, miu don, miu té khai: Khong.

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khong.

I) Can cwr phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Luét Quy hoach d6 thi s6 30/2009/QH12 ngay 17/6/2009 ciia Qudc Hoi;

- Luat Xay dyng s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014 cua Quodc Hoi; Luat sira
d6i, bd sung mot s6 dicu ctia Luat Xay dung sé 62/2020/QH14 ngay 16/6/2020 cua
Qubc Hoi;

- Luat sta d6i, bd sung mot s6 diéu cua 37 Luat ¢6 lién quan dén quy hoach
s6 35/2018/QH14 ngay 20/11/2018;

- Nghi dinh sé 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 ctua Chinh phu vé viéc lap,
tham dinh, phé duyét va quan Iy quy hoach xay dung;

- Nghi dinh s6 44/2015/NB-CP ngay 06/5/2015 cua Chinh pht quy dinh chi
tiét mot s6 ndi dung vé quy hoach xay dung;

- Nghi dinh s6 72/2019/ND-CP ngay 30/8/2019 cta Chinh phu sira doi, bd
sung mot sd diéu cua Nghi dinh 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 va Nghi dinh sb
44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015;

- Nghi dinh sb 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cta Chinh phu sira doi, bd
sung mot s6 diéu cua céc Nghi dinh thudc linh vuc quan ly nha nudc cua Bo Xay
dung;
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- Thong tu s6 04/2022/TT-BXD ngay 24/10/2022 cua Bo Xay dung quy dinh
vé ho so nhiém vu va hd so dd an quy hoach xay dung ving lién huyén, quy hoach
xay dung vung huyén, quy hoach do thi, quy hoach xay dung khu chirc nang va
quy hoach nong thon;

- Théng tu s6 20/2019/TT-BXD ngay 31/12/2019 cia B6 Xay dung vé viéc
hudng dan xac dinh va quan 1y chi phi quy hoach xay dung va quy hoach d6 thi;

- Thong tu s6 35/2023/TT-BTC ngay 31/5/2023 cta Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh cac do an
quy hoach;

- Quyét dinh s6 17/2024/QD-UBND ngay 03/6/2024 ctia UBND tinh Binh
Dinh ban hanh quy dinh vé lap, thAm dinh, phé duyét, quan 1y thuc hién quy hoach
do thi va quy hoach xay dung trén dia ban tinh Binh Dinh.

2. Thit tuc Tham dinh nhiém vu, nhiém vu diéu chinh quy hoach phan
khu d6 thi, quy hoach phan khu xdy dung khu chirc ning thudc thAm quyén
ciia UBND cép huyén

a) Trinh ty thyc hién

Budc 1: Ngudi dé nghi tham dinh trinh 01 bd hd so dén co quan chi tri thAm
dinh dé t6 chtc tham dinh. HO so trinh thAm dinh dugc gui truc tiép hoic qua
duong buu dién.

Buoc 2:

- Co quan chu tri tham dinh c6 trach nhiém tiép nhén, kiém tra su dﬁy du, tinh
hop 18 ctia ho so trinh tham dinh theo quy dinh tai Diéu 9 Thong tu s6 04/2022/TT-
BXD ngay 24/10/2022 cua Bo truong Bo Xay dung. Trong thoi han 05 ngay 1am
viéc sau khi tiép nhéan hé so thim dinh, Co quan chu tri tham dinh c6 trach nhiém:

+ Xem xét, giri van ban yéu cau bo sung hd so trinh tham dinh dén nguoi dé
nghi tham dinh (viéc yéu cau bé sung hd so chi dugc yéu cau mot lan trong qua
trinh tham dinh). Trudng hop can lay y klen phdi hop cua cac co quan, t6 chirc co
lién quan, co quan chu tri tham dinh yéu cau ngudi dé nghi tham dinh bo sung hd
so d6i véi nhimng ndi dung lay y kién;

+ Tra lai ho so thdm dinh trong truong hop quy dinh tai khoan 2 budc nay;

- Co quan chu tri tham dinh tir chdi tiép nhén hd so trinh thim dinh trong cac
truong hop:

+ Trinh tham dinh khong diing v6i thAm quyén ciia co quan chu tri thim dinh
hodc ngudi dé nghi tham dinh khong dang tham quyén theo quy dinh;

+ HO so trinh thAm dinh khong bao dam vé tinh phéap 1y hoic khong hop 1¢
theo quy dinh tai Piéu 9 Thong tu sé 04/2022/TT-BXD ngay 24/10/2022 cia Bo
trudng Bo Xay dung.

+ Pbi v6i hd so nhan qua dudong buu dién thude cac trudng hop quy dinh tai
diém a, diém b cia khoan nay, co quan chu tri thAm dinh phai c6 van ban gui
ngudi dé nghi tham dinh néu rd 1y do tir chdi thue hién thAm dinh.

b) Cach thirc thwc hién: Nop hd so buu dién hodc truc tiép hodc gui hd so
qua hé théng quan 1y van ban dién tir (idesk).

¢) Thanh phan, s6 lweng hé so
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- Thanh phén ho so:
~+ Van ban chu truong diéu chinh quy hoach (trong trudong hop diéu chinh
tong thé quy hoach).

+ T& trinh dé nghi tham dinh, phé duyét nhiém vu quy hoach;

- Thuyét minh nd1 dung nhi¢m vuy;

+ Ban v€ in mau thu nho;

+ Dy thao To trinh va dy thao Quyét dinh phé duyét nhiém vu quy hoach.

+ Vin ban giai trinh y kién cua céc cO quan, t6 chtrc va cong dong dan cu vé
ndi dung nhi¢ém vu quy hoach (khoan 4 Bi¢u 20 Luat Quy hoach d6 thi nam 2009).

+ Cac Van ban phap 1y khac c6 lién quan.

- S6 lugng ho so: 01 bd (gom ho so gidy va cdc tép tin luu giit toan bg hé so
va cac van ban lién quan theo dinh dang tai lieu di dong (pdf) va theo dinh dang
cdac phan méem dwoc s dung ldp ho so nhiém vu quy hoach)

d) Thoi han giai quyét: Thoi gian tham dinh cia co quan chu tri ,thém dinh
khong quéa 20 ngay (doi v6i quy hoach phan khu d6 thi), 15 ngay (doi voi quy
hoach phan xdy dung khu chuc nang) ké tor ngay nhan da ho so hop 1€ (chua ké
thoi gian phé duyét nhiém vu quy hoach).

e) Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, t6 chtic va
ca nhan co lién quan.

f) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Phong Quan 1y d6 thi thanh phé
Quy Nhon.

g) Két qua thuc hign thi tuc hanh chinh: T¢ trinh phé duyét nhiém vu quy
hoach.

h) Phi, I¢ phi: Theo quy dinh tai Thong tu cua B truong B Xay dung va
Thong tu s6 cua B trudng Bo Tai chinh.

i) Tén, miu don, mau to khai: Khong.

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khong.

I) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Luét Quy hoach d6 thi s6 30/2009/QH12 ngay 17/6/2009 ctia Qubc Hoi;

- Luat Xay dyng s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014 cua Qudc Hoi; Luat sira
d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat Xay dung s 62/2020/QH14 ngay 16/6/2020 cua
Quoc Hoi;

- Luat sta d6i, bd sung mot s6 diéu cta 37 Luat c6 lién quan dén quy hoach
s6 35/2018/QH14 ngay 20/11/2018;

- Nghi dinh s6 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 cta Chinh phu vé viéc lap,
tham dinh, phé duyét va quan Iy quy hoach xay dung;

- Nghi dinh sé 44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s ndi dung vé quy hoach xay dung;

- Nghi dinh s6 72/2019/ND-CP ngay 30/8/2019 cta Chinh phu sira doi, bo
sung mot sd diéu cua Nghi dinh 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 va Nghi dinh sb
44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cta Chinh phu sira doi, bo
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sung mot s6 diéu cua céac Nghi dinh thugc linh vuc quan 1y nha nudc cia B§ Xay
dung;

- Thong tu s6 04/2022/TT-BXD ngay 24/10/2022 cua B Xay dung quy dinh
vé ho so nhiém vu va hd so d6 an quy hoach xay dung vung lién huyén, quy hoach
xdy dung vung huyén, quy hoach doé thi, quy hoach xay dung khu chirc nang va
quy hoach nong thon;

- Théng tu s6 20/2019/TT-BXD ngay 31/12/2019 cia B6 Xay dung vé viéc
hudng dan xac dinh va quan 1y chi phi quy hoach xay dung va quy hoach d6 thi;

- Thong tu s6 35/2023/TT-BTC ngay 31/5/2023 cta Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tham dinh cac dd an
quy hoach;

- Quyét dinh s6 17/2024/QD-UBND ngay 03/6/2024 ciia UBND tinh Binh
Pinh ban hanh quy dinh vé 1ap, tham dinh, phé duyét, quan 1y thuc hién quy hoach
do6 thi va quy hoach xay dung trén dia ban tinh Binh Dinh.

3. Thii tuc tham dinh nhiém vu, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tiét
khéong theo hinh thirc kinh doanh (Cap huyén)

a) Trinh tw thuc hién

Budc 1: Nguoi dé nghi thAm dinh trinh 01 bo hd so dén co quan chu tri thAm
dinh dé t6 chtc tham dinh. HO so trinh tham dinh dugc gui truc tiép hoic qua
duong buu dién.

Budce 2:

- Co quan chu tri tham dinh c6 trach nhiém tiép nhén, kiém tra sy dﬁy du, tinh
hop 18 ctia ho so trinh tham dinh theo quy dinh tai cac Diéu 11, 28, 35 Thong tu sb
04/2022/TT-BXD ngay 24/10/2022 cua B¢ truong Bo Xay du:ng (theo tung loai
nhiém vy quy hoach). Trong thoi han 05 ngay lam viéc sau khi tiép nhan hd so
tham dinh, Co quan chu tri tham dinh c6 trach nhiém:

+ Xem xét, giri van ban yéu cau bo sung hd so trinh tham dinh dén nguoi dé
nghi tham dinh (viéc yéu cau bé sung hd so chi dugc yéu cau mot lan trong qua
trinh tham dinh). Trudng hop can lay y klen phdi hop cua cac co quan, t6 chirc co
lién quan, co quan chu tri tham dinh yéu cau ngudi dé nghi tham dinh b sung hd
so d6i v6i nhitng ndi dung 13y ¥ kién;

+ Tra lai ho so tham dinh trong trudong hop quy dinh tai khoan 2 budc nay;

- Co quan chu tri tham dinh tir chdi tiép nhan ho so trinh thdm dinh trong cac
truong hop:

+ Trinh tham dinh khong ding v6i thim quyén ciia co quan chu tri thim dinh
hodc nguoi dé nghi tham dinh khong dang thim quyén theo quy dinh;

+ H6 so trinh tham dinh khong bao dam vé tinh phéap 1y hoic khong hop 1&
theo quy dinh tai cac Diéu 11, 28, 35 Thong tu sb 04/2022/TT-BXD ngay
24/10/2022 cua B0 trudéng Bo Xay dung (theo tirng loai nhiém vu quy hoach).

+ Pbi v6i hd so nhan qua dudong buu dién thude cac trudng hop quy dinh tai
diém a, diém b cia khoan nay, co quan chu tri tham dinh phai c6 van ban gui
nguoi dé nghi thim dinh néu 13 1y do tir chdi thyc hién tham dinh.

b) Cach thirc thuc hién: Nop hd so buu dién hodc truc tiép hodc gui ho so
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qua hé théng quan 1y van ban dién tir (idesk).
¢) Thanh phan, s6 lweng hé so
- Thanh phan ho so:
~+ Van ban chu truong diéu chinh quy hoach (trong truong hop diéu chinh
tong thé quy hoach).

+ T& trinh dé nghi tham dinh, phé duyét nhiém vu quy hoach;

+ Thuyét minh ndi dung nhiém vuy;

+ Ban v€ in mau thu nho;

+ Du thao To trinh va dy thao Quyét dinh phé duyét nhiém vu quy hoach.

+ Vin ban giai trinh y kién cuia cac co quan, to chirc va cong dong dan cu vé
nd1 dung nhiém vu quy hoach.

+ Ho so phap nhan va hd so nang luc cia td chic tu van 1ap quy hoach xay
dung.

+ Cac Van ban phép ly khac cé lién quan.

- S6 lugng ho so: 01 bd (gom ho so gidy va cdc tép tin luu giik toan bg hé so
va cac van ban lién quan theo dinh dang tai liéu di dong (pdf) va theo dinh dang
cdac phan mem dwoc s dung ldp ho so nhiém vu quy hoach)

d) Thei han giai quyet Thoi gian thim dinh cta co quan chi tri tham dinh
khong qua 20 ngay (d6i v6i nhiém vu quy hoach d6 thi), 15 ngay (d01 v61 nhi¢m

vu quy hoach xay dung) ké tir ngdy nhan du ho so hop 18 (chua ké thoi gian phé
duyét cua UBND cdac cap).

e) Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, t6 chuc va
ca nhan co lién quan.

f) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Quan 1y d6 thi thanh phd
Quy Nhon.

g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: To trinh phé duyét nhiém vu quy
hoach.

h) Phi, 1€ phi: Theo quy dinh tai Thong tu cua B truong Bo Xay dung va
Thong tu s6 cua Bo trudng Bo Tai chinh.

i) Tén, miu don, miu té khai: Khong.

K) Yéu céu, diéu kién thuwc hién tha tuc hanh chinh (néu cé): Khong.

I) Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Quy hoach d6 thi s6 30/2009/QH12 ngay 17/6/2009 ciia Qudc Hoi;

- Luat Xay dyng s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014 cua Qudc Hoi; Luat sira
d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat Xay dung s 62/2020/QH14 ngay 16/6/2020 cta
Quoc Hoi;

- Luat stra d6i, bo sung mot s diéu cta 37 Luat c6 lién quan dén quy hoach
s6 35/2018/QH14 ngay 20/11/2018;

- Nghi dinh sé 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 cta Chinh phu vé viéc lap,
tham dinh, phé duyét va quan 1y quy hoach xay dung;

- Nghi dinh sé 44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s ndi dung vé quy hoach xay dung;
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- Nghi dinh s6 72/2019/ND-CP ngay 30/8/2019 cta Chinh phu sira doi, bd
sung mot sd diéu cua Nghi dinh 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 va Nghi dinh sb
44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ciia Chinh phu sta doi, bd
sung mot s6 diéu cua céc Nghi dinh thudc linh vuc quan ly nha nudc cua B Xay
dung;

- Thong tu s6 04/2022/TT-BXD ngay 24/10/2022 cua B Xay dung quy dinh
vé ho so nhiém vu va hd so d6 an quy hoach xay dyng vung lién huyén, quy hoach
xdy dung vung huyén, quy hoach doé thi, quy hoach xay dung khu chirc nang va
quy hoach nong thon;

- Théng tu s6 20/2019/TT-BXD ngay 31/12/2019 ciia B6 Xay dung vé viéc
huéng dan xac dinh va quan 1y chi phi quy hoach x4y dung va quy hoach dé thi;

- Thong tu s6 35/2023/TT-BTC ngay 31/5/2023 ciia Bo trudong Bo Tai chinh
quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi thim dinh cac dd an
quy hoach;

- Quyét dinh s6 17/2024/QD-UBND ngay 03/6/2024 ciia UBND tinh Binh
Dinh ban hanh quy dinh vé lap, tham dinh, phé duyét, quan 1y thuc hién quy hoach
do thi va quy hoach xay dung trén dia ban tinh Binh Dinh.

4. Thii tuc tham dinh dd 4n, d6 an diéu chinh quy hoach chung xay dung
phwong, xa.

a) Trinh tw thuc hién

Budc 1: Nguoi dé nghi thAm dinh trinh 01 bo hd so dén co quan chu tri tham
dinh dé t6 chtc tham dinh. HO so trinh tham dinh dugc gui truc tiép hoic qua
dudng buu dién.

Budc 2:

- Co quan chu tri tham dinh c6 trach nhiém tiép nhén, kiém tra su dﬁy du, tinh
hop 1& ctia hd so trinh thim dinh theo quy dinh tai cac Diéu 34 Théng tu sb
04/2022/TT-BXD ngay 24/10/2022 cua B0 truong Bo Xéy dung. Trong thoi han
05 ngay lam viéc sau khi tiép nhan hd so tham dinh, Co quan chu tri thim dinh c6
trach nhiém:

+ Xem xét, giri van ban yéu cau bo sung ho so trinh tham dinh dén ngudi dé
nghi tham dinh (viéc yéu cau bé sung hoé so chi duoc yéu cau mot lan trong qua
trinh tham dinh). Trudng hop can lay y klen phdi hop cua cac co quan, t6 chirc co
lién quan, co' quan chu tri tham dinh yéu cau ngudi dé nghi tham dinh bd sung hd
so d6i v6i nhitng ndi dung 13y ¥ kién;

+ Tra lai ho so tham dinh trong trudong hop quy dinh tai khoan 2 budc nay;

- Co quan chu tri thim dinh tir chi tiép nhan hd so trinh thim dinh trong céc
truong hop:

+ Trinh tham dinh khong ding véi tham quyen clia co quan chi tri tham dinh
hodc ngudi dé nghi tham dinh khéng dung tham quyen theo quy dinh;

+ H6 so trinh tham dinh khong bao dam vé tinh phap 1y hodc khong hop 1¢
theo quy dinh tai cac Pi€u 34 Thong tu s6 04/2022/TT-BXD ngay 24/10/2022 cta
B6 truong Bo Xay dung.
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~ +Doi v6i ho so nhan qua duong buu dién thude cac trudng hop quy dinh tai
diém a, diém b cua khoan nay, co quan chu tri thdm dinh phai c6 van ban gui
nguoi dé nghi tham dinh néu 6 1y do tir choi thuc hién tham dinh.

b) Cach thitc thuc hign: Nop hd so buu dién hogc tryc tiép hodc gui ho so
qua hé thong quan 1y van ban dién tir (idesk).

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so

- Thanh phan ho so:

+ T trinh dé nghi tham dinh, phé duyét dd an;

+ Thuyét minh ndi dung d6 4n bao gdm ban v& in mau thu nho;

+ Dy thao quy dinh quén 1y theo dd an quy hoach d6 thi;

+ Du thao quyét dinh phé duyét d an;

+ Cac phu lyc tinh todn kém theo;

+Cac ban v€ in mau ding ty 1¢ theo quy dinh;

+ Cac van ban phap 1y c6 lién quan.

+ Van ban giai trinh y kién cua cac co quan, to chirc va cong dong dan cu vé
ndi dung do an quy hoach;

+ Ho so phap nhan va hd so nang luc cta td chic tu van 1ap quy hoach xay
dung.

- S6 lugng ho so: 01 bd (gom ho so gidy va cdc tép tin luu giik toan bg hé so
va cac van ban lién quan theo dinh dang tai lieu di dong (pdf) va theo dinh dang
cdc phan mem dwoc sw dung ldp ho so do an quy hoach)

d) Thoi han giai quyét: Thoi gian thém dinh cta co quan chu tri tham dinh
khong qua 20 ngay ke tir ngay nhan du ho so hop 1€ (chua ké thoi gian phé duyét
cua UBND cap huyén).

e) Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, t6 chuc va
ca nhan co lién quan.

f) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Quan 1y d6 thi thanh phé
Quy Nhon.

g) Két qua thwc hign thi tuc hanh chinh: To trinh phé duyét d6 an quy
hoach.

h) Phi, 1€ phi: Theo quy dinh tai Thong tu cua Bo truéng Bo Xay dung va
Thong tu cua BJ trudng Bo Tai chinh.

i) Tén, miu don, miu to khai: Khong.

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khong.

I) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Luat Quy hoach d6 thi s6 30/2009/QH12 ngay 17/6/2009 ciia Qudc Hoi;

- Luat Xay dyng s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014 cua Quéc Hoi; Luat stra
d6i, bd sung mot sb diéu cuia Luat Xay dung s 62/2020/QH14 ngay 16/6/2020 cua
Quoc Hoi;

- Luat sta d6i, bd sung mot s6 diéu cta 37 Luat ¢6 lién quan dén quy hoach
s6 35/2018/QH14 ngay 20/11/2018;

- Nghi dinh s6 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 cta Chinh phu vé viéc lap,
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tham dinh, phé duyét va quan 1y quy hoach xay dung;

- Nghi dinh sé 44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s ndi dung vé quy hoach xay dung;

- Nghi dinh s6 72/2019/ND-CP ngay 30/8/2019 cta Chinh phu stra d6i, bo
sung mot sd diéu cua Nghi dinh 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 va Nghi dinh sb
44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cta Chinh phu sira doi, bd
sung mot s6 diéu cua céac Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cua Bo Xay
dung;

- Thong tu s6 04/2022/TT-BXD ngay 24/10/2022 cua B Xay dung quy dinh
vé ho so nhiém vu va ho so d6 an quy hoach xay dyng ving lién huyén, quy hoach
xay dung vung huyén, quy hoach do thi, quy hoach xay dung khu chtrc ndng va
quy hoach ndng thon;

- Thong tu s6 20/2019/TT-BXD ngay 31/12/2019 cia B6 Xay dung vé viéc
huéng dan x4c dinh va quan 1y chi phi quy hoach x4y dung va quy hoach dé thi;

- Thong tu s6 35/2023/TT-BTC ngay 31/5/2023 ctua Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi thim dinh cac d6 an
quy hoach;

- Quyét dinh s6 17/2024/QD-UBND ngay 03/6/2024 ciia UBND tinh Binh
Dinh ban hanh quy dinh vé lap, thim dinh, phé duyét, quan 1y thuc hién quy hoach
do6 thi va quy hoach xay dung trén dia ban tinh Binh DPinh.

5. Thii tuc tham dinh d6 4n, d an diéu chinh quy hoach phan khu db thi,
quy hoach phan khu chirc ning (Cap huyén).

a) Trinh tw thuc hién

Budc 1: Nguoi dé nghi thAm dinh trinh 01 bo hd so dén co quan chu tri tham
dinh dé t6 chtc tham dinh. HO so trinh thAm dinh dugc gui truc tiép hoic qua
duong buu dién.

Budce 2:

- Co quan chu tri tham dinh c6 trach nhiém tiép nhén, kiém tra sy déy du, tinh
hop 1é ctia hd so trinh tham dinh theo quy dinh tai Piéu 10, Diéu 27 Thong tu s6
04/2022/TT-BXD ngay 24/10/2022 ctia Bo truong Bo Xay dung (theo ting loai dd
an quy hoach). Trong thoi han 05 ngay 1am viéc sau khi tiép nhan hd so tham dinh,
Co quan chu tri tham dinh c6 trach nhiém:

+ Xem x¢ét, gui van ban yéu cau bod sung ho so trinh thém dinh dén nguoi dé
nghi tham dinh (viéc yéu cau bo sung hd so chi dugc yéu cau mot lan trong qua
trinh tham dinh). Trudng hop can lay y klen phdi hop cua cac co quan, t6 chirc co
lién quan, co quan chu tri tham dinh yéu cau ngudi dé nghi tham dinh b sung hd
so dbi voi nhitng ndi dung lay y kién;

+ Tra lai ho so tham dinh trong truong hop quy dinh tai khoan 2 budc nay;

- Co quan chu tri thim dinh tir chdi tiép nhan ho so trinh thim dinh trong cac
truong hop:

+ Trinh Fhém dinh khong ding voi thérq quyén‘cﬁa co quan cht tri tham dinh
hoac ngudi dé nghi tham dinh khong ding tham quyén theo quy dinh;
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+ Ho so trinh thrfm} dinh khong bao dam vé tinh phap ly hodc khong hop 18
theo quy dinh tai Diéu 10, Diéu 27 Thong tu s6 04/2022/TT-BXD ngay
24/10/2022 cua B0 trudng Bo Xay dung (theo ting loai d6 an quy hoach).

o Déiqvéi hd so nhan qua dudng buu dién thugc cac truong hop quy dinh tai
diém a, diém b cua khoan nay, co quan chu tri tham dinh phai ¢6 van ban gui
nguoi dé nghi tham dinh néu ro 1y do tir choi thuc hién tham dinh.

b) Cach thitc thuc hign: Nop hd so buu dién hogc tryc tiép hodc gui ho so
qua hé thong quan 1y van ban dién tir (idesk).

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so

- Thanh phan hd so:

+ T trinh dé nghi tham dinh, phé duyét do an;

+ Thuyét minh ndi dung d6 4n bao gdm ban v& in mau thu nho;

+ Du thao quy dinh quan 1y theo db 4n quy hoach d6 thi;

+ Du thao quyét dinh phé duyét d an;

+ Cac phu lyc tinh todn kém theo;

+ Cac ban v€ in mau dung ty 1€ theo quy dinh;

+ Cac van ban phap 1y c6 lién quan.

+ Vén ban giai trinh y kién cuia cac co quan, t6 chirc va cong dong dan cu vé
nodi dung d6 an quy hoach;

+ HO so phap nhan va hd so nang luc cia td chtc tu van 14p quy hoach xay
dung.

- S6 lugng hd so: 01 bd (gém hé so gidy va cdc tép tin luu giit toan bo hé so
va cac van ban lién quan theo dinh dang tai lieu di dong (pdf) va theo dinh dang
cdc phan mém dwoc swr dung lap hoé so do an quy hoach)

d) Thoi han giai quyét: Thoi gian thim dinh cia co quan chi tri tham dinh
khong qua 25 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ (chua ke thoi gian phé duyét
do an quy hoach).

e) Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, t6 chuc va
ca nhan cd lién quan.

f) Co quan thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Phong Quan 1y d6 thi thanh phd
Quy Nhon.

g) Két qua thwc hién tha tuc hanh chinh: To trinh phé duyét do an quy
hoach.

h) Phi, 1€ phi: Theo quy dinh tai Thong tu cua Bo truéng Bo Xay dung va
Thong tu cua BJ trudng Bo Tai chinh.

i) Tén, miu don, miu té khai: Khong.

K) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khong.

I) Can cwr phap ly cda tha tuc hanh chinh

- Luét Quy hoach d6 thi s6 30/2009/QH12 ngay 17/6/2009 ciia Qudc Hoi;

- Luat Xay dyng s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014 cua Qudc Hoi; Luat sira
d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat Xay dung sb 62/2020/QH14 ngay 16/6/2020 cua
Quoc Hoi;
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- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua 37 Luat co lién quan dén quy hoach
50 35/2018/QH 14 ngay 20/11/2018;

- Nghi dinh s6 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 ctia Chinh phu vé viéc lap,
tham dinh, phé duyét va quan 1y quy hoach xay dung;

- Nghi dinh s6 44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015 ctia Chinh pha quy dinh chi
tiét mot s6 ndi dung vé quy hoach xay dung;

- Nghi dinh s6 72/2019/ND-CP ngay 30/8/2019 cta Chinh phu sira doi, bd
sung mdt sd diéu cua Nghi dinh 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 va Nghi dinh sb
44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ciia Chinh phu sta doi, bd
sung mdt sd diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc ciia Bo Xay
dung;

- Thong tu s6 04/2022/TT-BXD ngay 24/10/2022 ctia B Xy dung quy dinh
vé ho so nhiém vu va ho so d6 an quy hoach xay dyng ving lién huyén, quy hoach
xay dung vung huyén, quy hoach do thi, quy hoach xay dung khu chtrc ndng va
quy hoach nong thon;

- Thong tw s6 20/2019/TT-BXD ngay 31/12/2019 cua B Xay dung vé viée
huéng dan xac dinh va quan 1y chi phi quy hoach x4y dung va quy hoach dé thi;

- Thong tu s6 35/2023/TT-BTC ngay 31/5/2023 ciia Bo trudong Bo Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh cac d6 an
quy hoach;

- Quyét dinh s6 17/2024/QD-UBND ngay 03/6/2024 ciia UBND tinh Binh
Pinh ban hanh quy dinh vé lap, tham dinh, phé duyét, quan 1y thuc hién quy hoach
do6 thi va quy hoach xay dung trén dia ban tinh Binh Dinh.

6. Thii tuc thAm dinh dd 4n, @ 4an diéu chinh quy hoach chi tiét khong
theo hinh thirc kinh doanh (Cip huyén).

a) Trinh tw thuc hién

Budc 1: Ngudi dé nghi thAm dinh trinh 01 bo hd so dén co quan chu tri tham
dinh dé t6 chuc tham dinh. HO so trinh thAm dinh dugc gui truc tiép hoic qua
duong buu dién.

Budoc 2:

- Co quan chu tri tham dinh c6 trach nhiém tiép nhén, kiém tra sy dﬁy du, tinh
hop 18 ctia hd so trinh tham dinh theo quy dinh tai cac Piéu 12, 13, 29, 30, 36
Thong tu s6 04/2022/TT-BXD ngay 24/10/2022 ctia B trudng Bo Xay dung (theo
ting loai dd 4n quy hoach). Trong thoi han 03 ngay 1am viéc sau khi tiép nhan hd
so tham dinh, Co quan chu tri tham dinh c6 trach nhiém:

+ Xem xét, giri van ban yéu cau bo sung ho so trinh tham dinh dén ngudi dé
nghi tham dinh (viéc yéu cau bé sung hé so chi duoc yéu cau mot lan trong qua
trinh tham dinh). Trudng hop can lay y klen phdi hop cua cac co quan, t6 chirc co
lién quan, co quan chu tri tham dinh yéu cau ngudi dé nghi thim dinh bd sung hd
so dbi voi nhitng ndi dung 14y y kién;

+ Tra lai ho so thdm dinh trong trudng hop quy dinh tai khoan 2 budc nay;
- Co quan chu tri thim dinh tir chdi tiép nhan ho so trinh thim dinh trong cc
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truong hop:

+ Trinh ‘thém dinh khong ding voi thém quyén‘cﬁa co quan cht tri thim dinh
hoac ngudi dé nghi tham dinh khong ding tham quyén theo quy dinh;

+ H6 so trinh thém‘ dinh khong bao dam vé tinh phap ly hodc khong hop 18
theo quy dinh tai cac bieu 12, 13, 29, 30, 36 Thong tu s{) 04/2022/TT-BXD ngay
24/10/2022 cua B0 trudéng Bo Xay dung (theo ting loai d6 an quy hoach).

o Dfr)iové’i hé so nhan qua dudng buu dién thugc cac truong hop quy dinh tai
diém a, diém b cua khoan nay, co quan chu tri thdm dinh phai c6 van ban gui
nguoi dé nghi tham dinh néu rod 1y do tir choi thyc hién tham dinh.

b) Cach thitc thuc hign: Nop hd so buu dién hogc tryc tiép hodc gui ho so
qua h¢ thong quan 1y van ban dién tir (idesk).

c) Thanh phin, sb lwgng hd so

- Thanh phan ho so:

+ T& trinh dé nghi tham dinh, phé duyét dd an;

+ Thuyét minh ndi dung d6 4n bao gdm ban v& in mau thu nho;

+ Du thao quy dinh quéan 1y theo d6 an quy hoach d6 thi;

+ Du thao quyét dinh phé duyét d an;

+ Cac phu lyc tinh todn kém theo;

+Cac ban v€ in mau ding ty 1¢ theo quy dinh;

+ Cac van ban phap ly c6 lién quan.

+ Van ban giai trinh y kién cua cac co quan, to chirc va cong dong dan cu vé
ndi dung do an quy hoach;

+ Ho so phap nhan va hd so nang luc cia td chic tu van 14p quy hoach xay
dung.

- S6 lugng hd so: 01 bd (gém hé so gidy va cdc tép tin luu giit toan bo hé so
va cdc van ban lién quan theo dinh dang tai liéu di dong (pdf) va theo dinh dang
cdc phan mem dwoc sw dung ldp ho so do an quy hoach)

d) Thei han giai quyét: Thoi gian t\hr?im dinh cta co quan chu tri tham dinh
khong qua 25 ngay ke tir ngay nhéan du ho6 so hop 1€ (chua ke thoi gian phé duyét
do an quy hoach).

e) Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, t6 chuc va
ca nhan cd lién quan.

f) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Quan 1y d6 thi thanh phé
Quy Nhon.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: To trinh phé duyét d6 an quy
hoach.

h) Phi, 1€ phi: Theo quy dinh tai Thong tu cia B trudng Bo Xay dung va
Thong tu cua BJ truédng Bo Tai chinh.

i) Tén, miu don, miu to khai: Khong.

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khong.

I) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Luét Quy hoach d6 thi s6 30/2009/QH12 ngay 17/6/2009 ciia Qudc Hoi;
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- Luat Xay dyng s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014 cua Qudc Hoi; Luat sira
d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Xay dung s6 62/2020/QH14 ngay 16/6/2020 cta
Quéc Hoi;

- Luat sta d6i, bd sung mot s6 diéu cua 37 Luat ¢6 lién quan dén quy hoach
s6 35/2018/QH14 ngay 20/11/2018;

- Nghi dinh sd 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 cta Chinh phu vé viéc lap,
tham dinh, phé duyét va quan 1y quy hoach xay dung;

- Nghi dinh sO 44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sb noi dung vé quy hoach xay dung;

- Nghi dinh s6 72/2019/ND-CP ngay 30/8/2019 ciia Chinh phu stra doi, bo
sung mdt sd diéu cua Nghi dinh 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 va Nghi dinh sb
44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cta Chinh phu sira doi, bd
sung mdt sd diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc ciia Bo Xay
dung;

- Thong tu s6 04/2022/TT-BXD ngay 24/10/2022 cua Bo Xay dung quy dinh
vé ho so nhiém vu va hd so dd an quy hoach xdy dung ving lién huyén, quy hoach
xay dung vung huyén, quy hoach do thi, quy hoach xay dung khu chttc ndng va
quy hoach nong thon;

- Théng tu s6 20/2019/TT-BXD ngay 31/12/2019 ciia Bo Xay dung vé viéc
hudng dan xac dinh va quan 1y chi phi quy hoach xay dung va quy hoach d6 thi;

- Thong tu s6 35/2023/TT-BTC ngay 31/5/2023 ciia Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tham dinh cac do an
quy hoach;

- Quyét dinh s6 17/2024/QD-UBND ngay 03/6/2024 ctia UBND tinh Binh
Dinh ban hanh quy dinh vé lap, thAm dinh, phé duyét, quan 1y thuc hién quy hoach
do6 thi va quy hoach xay dung trén dia ban tinh Binh Dinh.

7. Thi tuc Chap thuin xdy dung, diu ndi cong trinh thiét yéu trong
pham vi bao vé két cAu ha ting giao thong dwdong bd thudc sw quén Iy cia
UBND thanh phd Quy Nhon

a) Trinh tw thuc hién

Budc 1: To chic, ca nhan c¢6 nhu cau xdy dung, dau ndi cong trinh thiét yéu
trong pham vi bao vé két cdu ha tang giao thong dudng bod thudc su quan 1y cia
UBND thanh phd Quy Nhon trinh 01 b hd so dén Phong quan 1y d6 thi thanh ph
t6 chirc kiém tra theo yéu cau.

Budc 2: Phong Quan 1y do thi ¢6 trach nhiém tiép nhan, kiém tra su dﬁy du,
tinh hop 18 ctia ho so trinh chip thuin theo quy dinh.

b) Cach thirc thwc hién: Nop hd so buu dién hodc tryc tiép

¢) Thanh phan, s6 lweng hé so

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi xay dung, ddu ndi cong trinh thiét yéu trong pham vi bao vé két
c4u ha tang giao thong duong bo
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- 02 (hai) ban v& thiét ké ctia dy an dau tu hodc hd so thiét ké k¥ thuat, thiét
ké ban vé thi cong cong trinh c6 day du cac thong tin sau:

+ Vi tri cy thé trén tuyén duong x4y dung cong trinh thiét yéu;

+ Kich thudc cong trinh thiét yéu trén mit bang cong trinh duong bo va trong
pham vi d4t danh cho duong bo;

+ Khoang cach theo phuong thang ding tir cong trinh thiét yéu bén trén hoic
bén dudi dén bé mit cong trinh duong bo;

+ Khoang cach theo phuong ngang tir cot, tuyén duong diy, dudng 6ng, bd
phan khac ctia cong trinh thiét yéu dén mép ngoai ranh thoat nudc doc, mép mat
duong xe chay hodc mép ngoai cung cua mat duong bo;

+ Dbi v6i cong trinh thiét yéu xdy dung trong pham vi dai phan cach giita cta
duong bo phai c6 thong tin vé khoang cach theo phuong thang dung tir cong trinh
thiét yéu dén mat dat, tir cong trinh thiét yéu dén mép ngoai dai phan céach giita;

+ Cong trinh thiét yéu xay lip qua cau, hdm hodc cac cong trinh dudng bd
phtc tap khac phai c6 bao cao két qua tham tra thiét ké;

- Cac vin ban phap 1y khac tiiy thudc vao tinh chat, dic diém, yéu cau cua
tung loai cong trinh

b) S6 lugng hod so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Khong quéa 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd
so hop 1€.

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, to chirc va
c& nhan c6 nhu cau xin Chap thuan xay dung, dau ndi cong trinh thiét yéu trong
pham vi bao vé két cau ha tang giao thong duong bd thudc tham quyén quan 1y cta
UBND thanh phé Quy Nhon.

f) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Quan 1y do thi thanh phd

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Vian ban chip thuan xay dung
cong trinh thiét yéu trong pham vi bao vé két ciu ha tang giao thong dudng bo

h) Phi, 1& phi (néu c6): Khéng.

i) Tén, mau domn, mau to khai: Theo mau kém theo

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Theo quy
dinh ctia phap luat hién hanh.

I) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 11/2010/ND-CP ngay 24 thang 02 nam 2010 ciia Chinh phu
quy dinh vé quéan 1y va bao vé két cau ha tang giao thong dudng bo.

- Nghj dinh s6 100/2013/ND-CP ngay 03 thang 9 nim 2013 cta Chinh phi
stra d6i, bo sung mot sb diéu ciia Nghi dinh s6 11/2010/ND-CP ngay 24 thang 02
nam 2010 cta Chinh pht quy dinh vé quan 1y va bao vé két cau ha ting giao thong
duong bo.

- Théng tu sé 50/2015/TT-BGTVT ngay 23 thang 9 nam 2015 cua Bo Giao
thong van tai hudéng dan thuc hién mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 11/2010/ND-CP
ngay 24 thang 02 nam 2010 cua Chinh pha quy dinh vé& quan 1y va bao vé két cau
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ha tAng giao thong dudng bo.

- Thong tu s6 35/2017/TT-BGTVT ngay 09 thang 10 nim 2017 cua Bo Giao
thong van tai sira d6i, bo sung mot sd diéu cua Thong tu sb 50/2015/TT- BGTVT
ngay 23 thang 9 nam 2015 cua Bo Giao thong van tai hudng din thyc hién mot sb
diéu cua Nghi dinh s6 11/2010/ND- -CP ngay 24 thang 02 ndm 2010 cta Chinh phu
quy dinh vé quan 1y va bao vé két ciu ha tang giao thong dudng bo.

G.LINH VUC Y TE

1. Thi tuc Thanh lap Ban Chi dao chéng dich thanh phé

a) Trinh tyu thuc hién:

Budc 1. Ngay sau khi c6 cdng bé dich ciia nguoi ¢6 tham quyén quy dinh tai
khoan 2 bicu 38 Luat Phong, chong bénh truyén nhiém, Truong phong Y te dé
nghi Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho thanh 1ap Ban chi dao phong chong dich
thanh pho.

~ Budc 2. Trong vong 24 gio, ke tir khi c6 cong b dich cua ngudi ¢6 tham
quyéen quy dinh tai khoan 2 bieu 38 Luat Phong, chong bénh truyén nhiém, Ban
Chi dao chong dich phai duoc thanh lap.

Cac thanh vién Ban Chi dao~ch6ng dich theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 46
Luat Phong, chong bénh truyén nhiém

Co quan thuong tryc cua Ban Chi dao : Phong Y té thanh phd va do Truong
Phong Y té phu tréach.

b) Cach thuc thuc hién:

+ Truc tiép;

+ Truc tuyén;

¢) Thanh phan, so lugng ho so: Quyét dinh thanh Iap Ban Chi dao chong
dich thanh pho

d) Thoi han giai quyét: Trong vong 24 gid, ké tir khi c6 cdng b dich.

d) Béi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND thanh phé.

e) Co quan truc tiép thuc hién: Phong Y té thanh phé

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 thanh Iap Ban Chi
dao chong dich thanh pho.

h) Phi, I phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh

K) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.

1) Céan ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Luat phong, chdng bénh truyén nhiém ngay 21 thang 11 nam 2007;

~ +Quyét dinh s 56/2010/QD-TTg ngay 16/9/2010 cita Thii tuéng Chinh phi
v€ viéc quy dinh thdm quyén thanh lép, t6 chirc va hoat dong ctua Ban Chi dao
chong dich céac cap.

H. LINH VUC KINH TE

1. Tha tuc Phé duyét danh muc nhiém vu khoa hec va cong nghé cap
thanh pho

a) Trinh tw thuc hién



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/quyet-dinh-56-2010-qd-ttg-tham-quyen-thanh-lap-to-chuc-hoat-dong-111742.aspx
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Budc 1. Phong Kinh té thanh phd tham muu UBND thanh phd ban hanh vin
ban gui cac phong, ban, don vi, Hoi doan thé, cac dia phuong dé xuét, dang ky
nhiém vy tmg dung Khoa hoc va Cong nghé cta thanh phd hang nim.

Budc 2. Trong thoi han 30 ngdy, Phong Kinh té thanh phd tong hop danh muc
dé xuét nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ theo quy dinh.

Budc 3. Trén co s& danh muc dé xuét nhiém vu khoa hoc va cong nghé do t6
churc, ca nhan dugc Ho1 déng tw van xé4c dinh nhiém vy khoa hoc va cong nghé
thanh phd théng nhit biéu quyét thong qua, Phong Kinh té thanh phd téng hop
danh muc nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap thanh phd trinh Uy ban nhan dan
thanh phd phé duyét.

Trong thot han 03 ngay lam viéc ké tur ngay danh myc nhiém vu khoa hoc va
cong nghé cap thanh phd duoc Uy ban nhan dan thanh phd phé duyét, Phong Kinh
té thanh phd c6 trach nhiém thong bao cong khai két qua danh muc nhiém vu khoa
hoc va cong nghé trén cong thong tin dién tir thanh phd Quy Nhon
(http://quynhon.binhdinh.gov.vn).

b) Cach thirc thwe hién: Qua hé théng quéan 1y van ban dién tir (iDesk), vin ban
gidy.

¢) Thanh phan, so lwgng hd so:

- Cong van dé xuat va Phiéu dé xuat dit hang nhiém vu khoa hoc va cong
nghé cap co so.

- T& trinh vé viéc phé duyét danh muc nhi¢m vu khoa hoc va cong nghé cép
thanh phd.

- Bién ban lam viéc cuia Hoi déng tur van xac dinh nhiém vu khoa hoc va
cong nghé.

S luong: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay, Phong Kinh té thanh phd
tong hop danh muc dé xuit nhiém vu khoa hoc va cong nghé do to chirc, c4 nhan
dé xuét trinh Hoi dfﬁng tu van xac dinh nhiém vu khoa hoc va cong nghé¢ thanh phé
xem Xét.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Kinh té thanh phd.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong Kinh té thanh phé.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phé.

- Co quan phéi hop thuc hi¢n: Cac phong, ban, don vi, Hoi doan thé va céc
dia phuong.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét danh muc
nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ cép thanh phé.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Phiéu dé xuat dit hang nhiém vu Khoa hoc va
cong nghé cip co sg.

K) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

I) Can cir phap ly cta thu tuc hanh chinh:
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Quyet dinh sb 63/2020/QD-UBND ngay 08/9/2020 cua UBND tinh Binh
Dinh v€ viéc Ban hanh Quy ché quan 1y va to chtic thuc hién nhiém vu khoa hoc
va cong nghé cap tinh, cap co so trén dia ban tinh Binh Dinh.

Quyet dinh s6 40/QP- -SKHCN ngay 21/01/2021 cua S¢ Khoa hoc va cong
nghé vé viéc ban hanh cac biéu mau phuc vu viéc xac dinh nhiém vu khoa hoc va
cong nghé cap tinh, cip co so.

m) Biéu miu
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Mau A-DPXNV.CS
40/QD-SKHCN

PHIEU PE XUAT PAT HANG NHIEM VU
KHOA HQC VA CONG NGHE CAP CO SO
(Diing cho dé tai ing dung)

1. Tén Dé tai:

Can ctr dé xut (gidi trinh can cit theo quy dinh tai f)iéu 7 cua Qbfyét dinh s6
63/2020/QD-UBND ngay 08/9/2020 Ban hanh Quy che quan Iy va 16 chirc thuc
hién nhiém vu KH&CN cap tinh, cap co so trén dia ban tinh Binh Dinh):

Tiph cép :[hiét; sur gﬁn thiét phai thuc hién & cép co sO; tac dong va anh
hudéng dén doi song kinh t€ - xa hoi cuia dia phuong, don vi...

2. Muc tiéu:

3. Yéu cau cac két qua chinh va cac chi tiéu can dat:

4. Kién nghi cac nd1 dung chinh can thuc hién dé dat két qua:

5. Dy kién t6 chire, co quan hodc dja chi tmg dung cac két qua tao ra:

6. Yéu ciu dbi v6i thoi gian dé dat duoc cac két qua:

7. Du kién nhu cau kinh phi:

..., hgay ... thang ... nam 20...
TO CHUC, CA NHAN DE XUAT
(Ho, tén va chit ky - déng ddu déi véi té chirc)
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2. Thii tuc: Céng nhan sang kién cap co sé c6 pham vi anh hwéng trong
toan thanh phé

a) Trinh tu thuc hién:

Bugc 1: Ca nhan yéu cau xét cong nhan sang kién lap ho6 so gom: To trinh
dé 'nghi cong nhén sang kién, Pon yéu cau cong nhén sang kién, Ban mo ta sang
kién (theo mau tai Phy lyc 1 Thong tu sé 18/2013/TT-BKHCN ngay 01/8/2013 cta
B truong Bo Khoa hoc va Cong nghé) giri cho UBND thanh phé theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 5 Nghi dinh 13/2012/ND-CP cta Chinh phu;

Buéc 2: Trong thoi han 01 thang ké tir ngay tiép nhan don yéu cau cong
nhan sang kién, UBND thanh ph c6 trach nhiém xem xét don theo quy dinh tai
khoan 3 Diéu 5 Nghi dinh 13/2012/ND-CP cua Chinh phu va thuc hién cac thu tuc
sau day:

- Thong bao cho tac gia sang kién vé thiéu sot ctia don va an dinh thoi han
01 thang dé tac gia stra chira bd sung, gui lai;

- Thong bao cho tic gia sang kién vé viéc chap nhan don, ghi nhan cac
thong tin lién quan cta don va luu giit ho so don phu hop véi quy dinh;

- Thong bao cho tac gia rd 1y do néu tir chdi chip nhan don.

Burée 3: Trong thoi han 03 thang ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 16. UBND
thanh phd co trach nhiém thanh 1ap t6 chirc cac phién hop ctia Hoi dong sang kién
thanh phd dé danh gia cac sang kién va tham muu Chu tich UBND thanh phé thyc
hién céc thu tuc sau day:

- Cong nhan sang kién va cip Gidy ching nhan sang kién cho tac gia sang
kién;

- Tur chdi cong nhan sang kién trong truong hop ddi twong néu trong don
khong dap ung cac diéu kién quy dinh tai Pidu 3 va Piéu 4 Nghi dinh
13/2012/ND-CP va théng bao bang vin ban cho tic gia sang kién, trong d6 néu rd
Iy do tir chéi.

b) Cach thirc thue hién: Ho so ndp truc tiép hodc qua duong buu dién

¢) Thanh phin, s6 lwrgng hd so: 02 ban: To trinh dé nghi cong nhan sang
kién, Pon yéu cau cong nhan sang kién, Ban mo ta sang kién

d) Thoi han giai quyét: 04 thang

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: can bo, cong chuc, vién chic
thanh phd, phuong, x4,

e) Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND thanh phd

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan sang kién
ctia Chi tich UBND thanh phé va Gidy chiing nhan sang kién ctia Cha tich UBND
thanh phd.

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh

i) Tén miu don, miu to khai: Theo Thong tu s6 18/2013/TT-BKHCN
ngay 01 thang 8 nam 2013 cua Bo truéng Bo Khoa hoc va Cong nghé

k) Yéu céu, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy
dinh

I) Can cw phap ly caa thu tuc hanh chinh:
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- Nghi dinh s6 13/2012/NB-CP ngay 02/3/2012 cta Chinh pht ban hanh
Diéu 1¢ Sang kién;

- Théng tu s6 18/2013/TT-BKHCN ngay 01/8/2013 ctia Bo trudng Bo Khoa
hoc va Cong nghé huéng dan thi hanh mot sé quy dinh ctia Didu 1é Sang kién duoc
ban hanh theo Nghi dinh s6 13/2012/ND-CP

m) Bi¢u miu
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON YEU CAU CONG NHAN SANG KIEN

Kinh gui:
- Hoi dong Sang kién thanh phé;
- Phong Kinh té thanh phé .

10. T6i (chling t6i) lam don nay dé nghi Hoi dong Sang kién thanh pho xem
xét, tham muu Cha tich UBND thanh phé céng nhan sang kién c6 pham vi anh
huong trong toan thanh phd (hodc pham vi anh huang trong toan tinh).

11. Céac tai liéu kem theo:

O Pon yéu cau céng nhan sang kién;

00 Ban mo ta, thuyét minh noi dung sang kién;

O Cac tai lidu khac (néu co).

....................................................................................................

...... , ngay ... thang... nam.........
Nguwoi nop don
(Ky va ghi rd ho tén)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phic

BAN MO TA, THUYET MINH BAN CHAT SANG KIEN
1. Tén Sang kién:
Ghi gidng nhu ndi dung trong don dé nghi.
2. Tac gia/ nhom tac gia:
S6 | Hova | Ngay | Noicong | Chic | Trinh dd Ty 1& (%) dong gop
TT| tén |thang| tac (hoac danh chuyén | vao viéc tao ra sang

nam | noi thuong mon kién (ghi 5 d6i voi
sinh tra) tung dong tac gia,
neu co)*
1
2

* Chr xét cong nhdn sang kién cd pham vi anh hwong cho cac ca nhan cé t7
lé dong gdp vao viéc tao ra sang kien tir 50% tro 1€n.

3. Chi dau tw tao ra sang kién:

Truong hop tac gia sang k{én khéng dong thoi la chu dau tw tao ra sang kién
thi trong don cdn néu ro chu dau tw tao ra sang kien la co quan, 16 chirc hodc ca
nhdn nao. Néu sang kién dwoc tao ra do Nha nuwdc dau tw kinh phi, phuwong ti¢n vat
chat - ky thudt thi trong don can ghi ro thong tin nay,

3. Linh vuc ap dung sang kién:

C6 thé phan logi sang kién theo cdc linh vuc khéc nhau: y té, gido duc, quan
ly hanh chinh, xay dung chinh quyén, xay dung Ddng, ung dung khoa hoc ky thugt
trong linh vuc.....

4. Ngay sang kién dwoc ap dung lan dau hodc ap dung thir: (ghi ngay
Nnao sém hon)

5. M0 ta ban chat caa sang kién:

5.1. Thuc trang trweéc khi &p dung sang kién

- Khoé khan, vuéng mac trong thuc té:

- Nhitng van dé can giai quyét:

- Nhuoc diém cua sang kién da co trude (DAi v6i truong hop cai tien sang
Kién da co).

5.2. Ngi dung sang kién

M0 td ngan gon, day du va ré rang cdac buoc thuc hién giai phdp ciing nhu
cdc dieu kién can thiér dé ap dung giai phap; néu 1a gidi phap cdi tién giai phap da
biét truée do tai co so thi can néu rd tinh trang cua gidi phap da biét, nhizng néi
dung dd cdi tién, sang tao dé khdc phuc nhitng nhuoc diém cua gidi phap da biét.
Ban md ta ngi dung sang klgn co thé minh hoa bang céc ban vé, thiét ké, so do,
anh chyp mau san pham... néeu can thiét.

5.3. Nhiing két qud, lgi ich thu dwec khi ap dung sang kién
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Neéu diém néi bat cua gidi phap khi dwoc dua vdo dp dung, khdc phuc cac

nhwoc diém so Vai giai phdp cii (doi véi giai phap cai tien giai phap cii).
~ * Két qua cta sang kién (Néu so liu cy thé hogc néu nhiing két qua khac
neu khong thong ké duoc so liéu):

* San pham dugc tao ra tir giai phap (Tén, khoi heong, s6 heong, thong so
cua san pham (neu co)):

6. Tinh méi caa sang kién:

Sang kién dugc coi la co tinh moi néu tinh dén trudce ngay nodp don yéu cau
cong nhan sang kien, hodc ngay bat dau ap dung thu hodc ap dung lan dau (tinh
theo ngay nao sém hon) dap ung day du tat ca diéu kién sau day:

- Khéng trung v6i ndi dung cua giai phap trong don diang ky sang kién ndp
trudc;

- Chua b1 boc 10 c{)ng khai trong cac van ban, sach bao, tai li¢u ky thuat dén
miurc can cir vao do co thé thuc hién ngay duoc;

- Khong trung vai giai phap cua nguoi khac da dugc ap dung hodc ap dung

thtr, hodc dua vao ké hoach ap dung, pho bién hodc chuan bi cac diéu kién dé ap
dung, pho bién;

- Chua duoc quy dinh thanh tiéu chuan, quy trinh, quy pham bat budc phai
thuc hién.

7. Pham vi 4p dung cia sang kién:

- Néu r6 ve viéc sang kién da duoc &p dung, ké ca &p dung thir trong dicu
kién kinh té - k¥ thuat tai co so.

- Sang kién con c6 kha ning 4p dung cho nhimg d6i twong, co quan, to chtc
nao trén dia ban tinh.

8. Nhirng thdng tin can dwoc biao mat (néu co):

Néu rd nhitng thdng tin néu can bao mat.

9. Cac diéu kién can thiét dé ap dung sang kién:

Céc diéu kién, phuong tién k¥ thuat, kién thic,.... Can phai c6 dé p dung
sang kien.

10. Danh gi4 lgi ich thu dwgc hodc du kién c6 thé thu dwgc do 4p dung
sang kien theo y kién cia tac gia va theo y kien caa to chirc:

- So sanh loi ich kinh té, x hoi thu duoc khi ap dung giai phéap trong don so
voi truong hop khong ap dung giai phap do, hodc so vo1 nhiing giai phap tuong tu
d3 biét & co sO (can néu rd giai phap dem lai hiéu qua kinh té, loi ich xa hoi cao
hon nhu thp nao hoac khgc phuc duoc dén m}IC dd nao nhiing phuc_rc diém cua gidi
phap da biét trude do - néu la giai phap cai tién giai phap da biét trude do);

- S tién 1am loi (néu c6 thé tinh duwoc) va néu cach tinh cu thé.

- Danh gia kha nang anh huong cua sang kién dbi voi tinh (hodc toan qudc)
khi dua vao &p dung sang kién.

~ 11. Danh sach nhitng nguéi da tham gia ap dung thir hodc ap dung sang
kien lan dau (neu co):
| S6 | Hova | Ngdy | Noicong | Chiac | Trinhdd | Néidungcong |




o1

TT| tén | thang | téac(hoic | danh chuyén viéc hd tro
nam | noi thuong moén
sinh trQ)

To1 (chung t61) xin cam doan moi thong tin néu trong don 1a trung thuc,
dung su that va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat./.
Xéac nhan cia co quan, donvinoi ... , ngay ... thang... nam .........
giai phap dwoc ap dung Nguwoi Ngp don
(Ky va ghi rd ho tén)
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|. LINH VUC TU PHAP

1. Thi tuc Kiém tra viin ban quy pham phap luit, xi ly van ban quy
pham phap luat trai phap luit theo tham quyen (cap huyén)

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Phong Tu phép tiép nhén van ban (nghi quyét/quyét dinh) quy
pham phép luat do HDND, UBND cap xa guri dén.

- Budc 2: Phong Tu phap thyc hién kiém tra; bao cao két qua kiém tra va dé
xuat xu 1y do1 véi van ban c¢é dau trai phap luat (n€u co).

- Buée 3: Két luan kiém tra ddi v6i van ban trai phap luat (néu co).

_b) Cach thirc thye hién: Tryuc tuyén qua hé théng quan 1y vin ban va
diéu hanh ctia UBND thanh phé (iDesk)

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so: Vin ban quy pham phap luit cia HDND,
UBND cap huyén.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) ’D(A)i twong thuwc hién thu tuc hanh chinh: Phong Tu phap, HDND,
UBND cap xa.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén két luan vin ban trai phap luat: Phong Tu phap.
Truong hop van ban dugc ki€m tra ¢6 néi dung phuc tap, lién quan dén nhiéu
nganh, linh vyc, dia ban, don vi kiém tra con bao luu y kién thi Phong Tu phap
trinh Chu tich UBND thanh pho két luan.

- Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phép.

- Co quan phoi hop: Ban phap ché HDND thanh phd; Van phong HDND va
UBND thanh pho; co quan, t6 chure ¢6 1ién quan.

g) Ké,t qua thue hién thi tuc hanh chinh: Két luan kiém tra van ban trai
phap luat (néu co)

h) Phi, 18 phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu chu, diéu kién thwc hi¢n thi tuc hanh chinh: Khong
quy dinh.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat nam 2015;

Luat Sira doi, bo sung mot sd diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham
phap luat ngay 18 thang 6 ndm 2020;

Nghi dinh 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh Phu quy dinh chi tiét
mot sO di€u va bién phép thi hanh luat ban hanh van ban quy pham phéap luat;

Nghi dinh s0 154/2020/NDP-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phu stra doi, bo
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua
chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh ludt ban hanh van
ban quy pham phap luét;

Nghi dinh s0 59/2024/ND-CP ngay 25/05/2024 cua Chinh phi sira doi, bo
sung mot sO diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua
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chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh luat ban hanh vin
ban quy pham phap luat di duoc sira doi, bd sung mot sé diéu theo Nghi dinh
s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cta chinh phu;

Quyét dinh sb 78/2017/QD-UBND ngay 18 thang 12 nam 2017 cuia UBND
tinh ban hanh Quy che vé kiém tra, xir 1y, ra soat, hé¢ théng héa vin ban
quy pham phap luit va té chtic, quan 1y cong tac vién kiém tra, ra soat, hé thong
hoa van ban quy pham phap luat trén dia ban tinh.

2. Thii tuc Hé thong hoéa, cong bd két qua hé théng héa vin ban quy
pham phap luit thugc linh vuwe quian ly Nha nuwéc cia HDND, UBND thanh
pho (cAp huyén)

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1. Pinh ky 05 naim mét 1an, Phong Tu phap tham muu UBND thanh
phd ban hanh Ké hoach hé thong hoa vian ban quy pham phap luat.

- Bude 2: Cac co quan chuyén moén thugc UBND thanh phé thyc hién nhiém
vu dugc giao tién hanh hé théng hoa vin ban quy pham phap luét thudc linh vuc
do don vi minh tham muu ban hanh va bao céo két qua hé thong hda van ban quy
pham phép luat cho Phong Tu phap.

- Bude 3: Phong Tu phap tiép nhén béo céo cia cac don vi, thuc hién kiém
tra lai va tong hop két qua hé thong hoa vian ban quy pham phép luat thudc linh
vuc quan Iy Nha nuéc cua HDND, UBND thanh phé; trinh Chu tich UBND thanh
phé du thao Quyét dinh cong bd két qua hé thong héa vian ban quy pham phép luat
thudc linh vuc quan 1y Nha nudc cia HDND, UBND thanh phé.

- Budc 4: Chi tich UBND thanh phd ban hanh Quyét dinh cong bd két qua
hé théng hoa van ban quy pham phap luat thudc linh vuc quan Iy Nha nudc cta
HDND, UBND thanh phd.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tuyén qua hé théng quan 1y van ban va
diéu hanh ctia UBND thanh phé (iDesk)

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so:

- Thanh phén ho so:

+ Vin ban bao céo két qua hé théng hoa vin ban quy pham phap luat
thudc linh vuc quan 1y Nha nude cia HDPND, UBND thanh phd, ctia cic co quan
chuyén mon thuéc UBND thanh phé;

+ Danh muc van ban quy pham phéap ludt con hi€u lyc thudc linh vuc
quan 1y Nha nuéc cia HDND, UBND thanh phé trong ky hé thong hoa;

+ Danh muc vdn ban quy pham phap luat hét hiéu luc, ngung hi¢u luc
toan bo thudc linh vuc quan 1y Nha nuéc cia HDND, UBND thanh phd trong ky
hé thdng hoa;

+ Danh muc van ban quy pham phép luat hét hiéu luc, ngung hi¢u luc mot
phan thudc linh vuc quan 1y Nha nudc cia HDND, UBND thanh phé trong ky hé
théng hoa;

+ Danh muc vin ban quy pham phap luat can dinh chi viéc thi hanh,
ngung hiéu lyc, stra d6i, bo sung, thay thé, bii bo hodc ban hanh méi thudc linh
vuc quan 1y Nha nuée cia HDND, UBND thanh phé trong ky hé thong hoéa.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-154-2020-nd-cp-sua-doi-34-2016-nd-cp-huong-dan-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-461727.aspx

’ ‘ 54
- SO lugng ho so: 01 bd.
~d) Thoi han giai quyét: Truéc ngay 01 thang 03 cta nim sau ky hé

thong hoa van ban quy pham phéap luat.

d) Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phap, cac co quan
chuyén mon thuoc UBND thanh pho.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong Tu phap.

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND thanh phé.

- Co quan ,phéi hop: Ban phap ché HPND thanh phé; Van phong HDND va
UBND thanh pho; co quan, t6 chure ¢ lién quan.

2) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong bd két qua
h¢ thong hoa van ban quy pham phap luat thudc linh vyc quan Iy Nha nudc cua
HDND, UBND thanh pho.

h) Phi, 1é phi (néu ¢6): Khong quy dinh.
i) Tén miu don, miu to khai:

- Danh muc van ban quy phan} phap luat hét hiéu luc, ngung hi¢u lyc toan

bd (Mau s 03 Phy luc IV Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP).
- Danh myc vén ban quy pham phap luat hét hiéu luc, ngung hiéu lyc mot
phan (Mau s6 04 Phu luc IV Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP).
- Danh muc van ban quy pham phap lut con hi¢u luc (Mau s6 05 Phuy luc
IV Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP).

- Danh myc van ban quy pham phap luat can dinh chi thi hanh, ngung
hiéu lyc, stra d6i, bo sung, thay thé, bii bo hodc ban hanh méi (Mau sd 06 Phu
luc IV Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
quy dinh.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat nam 2015;

Luat Sira doi, bo sung mot sd diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham
phép luat ngay 18 thang 6 ndm 2020;

Nghi dinh 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh Phu quy dinh chi tiét
mdt sé diéu va bién phép thi hanh luat ban hanh vin ban quy pham phap luat;

Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phu sira d6i, bd
sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nim 2016 cua
chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh luat ban hanh van
ban quy pham phap luét;

Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25/05/2024 ctia Chinh phu stra d6i, bd
sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nim 2016 cia
chinh phil quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh luat ban hanh van
ban quy pham phap luit di duogc sira doi, bd sung mot sé diéu theo Nghi dinh
s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cta chinh phu;
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Quyét dinh sb 78/2017/QD-UBND ngay 18 thang 12 ndam 2017 cua UBND
tinh ban hanh Quy che vé kiém tra, xir 1y, ra soat, hé¢ théng hoéa vin ban
quy pham phap lut va t6 chtic, quan 1y cong tac vién kiém tra, ra soat, hé thong
hoa van ban quy pham phap luat trén dia ban tinh.

3. Tha tuc Xay dung, ban hanh van ban quy pham phap luat caa
HDND va UBND thanh pho (cip huyén)

a) Trinh ty thyc hién:

- Bude 1:

+ Du thao nghi quyét cua Hoi ddng nhan dan thanh phé do Uy ban nhan dan
thanh phd trinh. Can cr vao tinh chat va noi dung cua nghi quyét cia Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan dan thanh phd phan cong co quan chu tri soan thao. Co
quan chu tri soan thao cd trach nhiém xay dung du thao va to trinh du thao nghi
quyét.

+ Dy thao quyét dinh cia Uy ban nhan dan thanh phé do Chu tich Uy ban
nhan dan phan céng va truc tiép chi dao co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhan
dan soan thao. Co quan soan thao co trach nhiém xay dung du thao va to trinh dyu
thao quyét dinh.

- Budc 2: Can ctr vao tinh chat va noi dung cua du thao quyet dinh, co quan
soan thao t6 chirc 1y y klen clia co quan, to chirc ¢ lién quan, ddi twong chiu su
tac dong tryuc tiép cua quyét dinh.

Co quan, to chirc 6 lién quan duogc lay y kién co trach nhiém tra 1oi bang
vian ban trong thai han 07 ngay ké tir ngay nhan duge du thao quyét dinh.

Trong truong hop ldy ¥ kién cta d6i tuong chiu sy tac dong tryc tlep cua
quyet dinh thi co quan lay v kién c6 trach nhlem xac dinh nhu’ng van dé can lay y
kién va bao dam it nhat 13 07 ngay ké tir ngay to chirc lay ¥ kién dé cac ddi tuong
duoc lay y kién gép y vao du thao quyét dinh.

- Bu6c 3: Tham tra du thao nghi quyét caa Hoi dong nhan dan

Du thao nghi quyét caa Hoi dong nhan dan thanh phé phai duoc Ban cua
Hoi ddng nhan dan thanh phé tham tra trude khi trinh Ho6i dong nhan dan. Cham
nhét 14 10 ngay truéc ngay khai mac ky hop Hoi d¢ong nhan dan, Uy ban nhan dan
c6 trach nhiém gui du thao nghi quyét dén Ban cua Hoi dong nhan dan duoc phan
cong tham tra. HO so, ndi dung tham tra va bdo céo tham tra theo quy dinh tai
cac khoan 2, 3 va 4 Biéu 124 cia Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat.

- Budc 4: Tham dinh;

- B6i véi dy thao Nghi quyét caa HDND:

+ Phong Tu phap co trach nhiém tham dinh dy thao nghi quyét cua Hoi
d6ng nhan dan thanh phé trudc khi trinh Uy ban nhan dan thanh phé.

+ Cham nhét 1a 20 ngay truéc ngay Uy ban nhan dan hop, co quan chu tri
soan thao phai guri hd so du thao nghi quyét cia Hoi ¢ong nhan dan thanh phd dén
Phong Tu phéap dé thim dinh.”.

- Béi voi du thao Quyét dinh cua UBND:

+ Phong Tu phép c6 trach nhiém tham dinh du thao du thao nghi quyét cua
Hoi ddng nhan dan thanh phé trude khi trinh.
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+ Cham nhat 1a 20 ngay trudc ngay Uy ban nhan dan hop, co quan chu tri
soan thao phai gui ho so du thao quyét dinh dén Phong Tu phap dé tham dinh.

- Buoc 5: Trinh ty xem xét, thong qua du thao nghi quyét cia Hoi dong
nhan dan va du thao Quyét dinh cuia UBND thanh pho

+ Trinh ty xem xét, thong qua dy thao nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan
thanh pho

1. Viéc xem xét, thong qua duy thao nghi quyét tai ky hop Hoi dong nhan dan
duoc tien hanh theo trinh tu sau day:

a) Pai dién Uy ban nhan dan thuyét trinh dy thao nghi quyét;

b) Dai dién Ban cua Hoi dong nhan dan duoc phan cong tham tra trinh bay
béo céo tham tra;

¢) Hoi dong nhan dén thao luan va biéu quyét thong qua du thao nghi quyét.

2. Dy thao nghi quyét duoc thdng qua khi c6 qua nua tong so dai bieu Hoi
dong nhan dan bicéu quyét tan thanh.

3. Chu tich Hoi ddng nhan dan ky chiing thuc nghi quyét.

+ Trinh ty xem xét, thong qua dy thao quyét dinh cia Uy ban nhan dan
thanh pho

1. Ty theo tinh chét va noi dung cua du thao quyet dinh, Chu tich Uy ban
nhan dan thanh pho quyet dinh phuong thirc xem Xet, thong qua du thao quyet
dinh. Trong trudng hop xem xét, thdng qua du thao quyet dinh tai phién hop Uy
ban nhan dan thi dugc tien thanh theo trinh tu sau day:

a) Pai dién co quan soan thao trinh bay dy thao quyét dinh;

b) Pai dién Phong Tu phap phat biéu vé viéc giai trinh, tiép thu y kién tham
dinh;

¢) Uy ban nhan dan thao luan va biéu quyét thong qua du thao quyét dinh.

2. Dy thao quyet dinh duoc thng qua khi c6 qua nira tong so thanh vién Uy
ban nhan dan biéu quyét tan thanh.

3. Chu tich Uy ban nhan dan ky ban hanh quyét dinh.

_b) Cach thirc thye hién: Truc tuyén qua hé théng quan 1y vin ban va
diéu hanh ciia UBND thanh phé (iDesk)

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phén ho so:

- Ho so du thao nghi quyét trinh Hoi dong nhan dan thanh phd: Uy ban nhan
dan thanh pho c6 trach nhiém gui to trinh, du thao nghi quyet va cac tai li¢u co lién
quan dén Thuong truc HOi dong nhén dan dé chuyén dén cac dai biéu Hoi dong
nhan dan cung cap cham nhat 1a 07 ngay trudc ngay khai mac ky hop.

- Ho so du thao quyét dinh trinh Uy ban nhan dan thanh phé

+ Co quan soan thao gii hd so du thdo quyét dinh dén Uy ban nhan dan
thanh pho cham nhat la 03 ngay lam viéc trusc ngay Uy ban nhan dan hop dé
chuyén den cac thanh vién Uy ban nhén dan.

+ Ho so dy thao quyét dinh trinh Uy ban nhan dan bao gom: To trinh Uy
ban nhéan dan vé du thao quyét dinh; Du thao quyét dinh; Ban tong hop, giai trinh,
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tiép thu y kién gp y cua co quan, t6 chic, ca nhan; ban chup y kién gop y; Tai ligu
khac (néu co).

- S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twgng thye hién thu tuc hanh chinh: Cac co quan chu tri soan thao
du thao nghi quyét va du thao quyét dinh.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan truc :tié'p thuc hién thﬂ} tuc hanh chinh: Cac co quan chu tri soan
thdo du thao nghi quyét va du thdo quyét dinh, Phong Tu phép.

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: HDND thanh phd, UBND thanh phé.

- Co quan ’phéi hop: Ban phap ché HPND thanh phé; Van phong HDND va
UBND thanh phd; co quan, t6 chirc ¢o6 lién quan.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: dy thio nghi quyét cia HDND
thanh pho, du thao quyét dinh cia UBND thanh pho dugc thong qua va ky ban
hanh.

h) Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai,...:

- MAu s6 02, 03 - Phy luc IIT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 59/2024/ND-
CP;

- Biéu mAu s0 14 - Phy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 59/2024/ND-
CP: Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gop y cta co quan, to chire, ca nhan vé
de nghi xay dung van ban quy pham phép luat/du an, du thao van ban QPPL,;

- Biéu mAu sb 42 - Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 59/2024/ND-
CP;

- Biéu miu sb 20, 21, 22, 23 - Phy lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6
154/2020/Nb-CP

k) Yéu cau, giéu kién thuc hi¢n thu tuc hanh chinh (néu c6): Khi duoc
Luat hoac cap co6 tham quyén giao.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat nam 2015;

Luat Stra ddi, bd sung mat s6 diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham
phap luat ngay 18 thang 6 ndm 2020;

Nghi dinh 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh Phu quy dinh chi tiét
mot sO di€u va bién phép thi hanh luat ban hanh van ban quy pham phéap luat;

Nghi dinh s0 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu stra doi, bo
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua
chinh phu quy dinh chi ti€t mdt s6 diéu va bién phép thi hanh luat ban hanh van
ban quy pham phap luat;

Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25/05/2024 cta Chinh phu sira doi, bo
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua
chinh phu quy dinh chi tiét mgt s6 diéu va bi¢n phap thi hanh ludt ban hanh van



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx

58
ban quy pham phap luat da dugc sura d6i, bo sung mot sd diéu theo Nghi dinh
s0 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua chinh phu.
4. Thii tuc Cong nhan phuwong, xi dat chuén tiép cin phap luat

a) Trinh ty thyc hién:

- Budce 1: Phong Tu phap tiép nhan hd so dé nghi cong nhin phudng, xi dat
chuan tiép can phap luat do UBND cap xa guri dén.

Uy ban nhan dan phuong, xa giri hd so dé nghi cong nhan dat chuan tlép can
phap luat quy dinh tai khoan 4 Diéu 5 Quyét dinh sb 25/2021/QD-TTg (bang ban
gidy hodc ban dién tir) dén Phong Tu phap thanh phd trudc ngay 10 thang 01 cua
nam lién ké sau nam danh gia.

- Budc 2: Phong Tu:‘ phap thuc hién tthflm’tra tra, yéu cau b(f) sung tai liqéu
(néu c6); tham muu Hoi dong danh gia chuan tiép can phap luat dé tu van, tham
dinh giup Chu tich Uy ban nhén dén thanh pho xem xét, quyet dinh cong nhéan va
cong bo phuong, xa dat chuan tiep can phap luat.

- Budc 3: Quyét dinh cong nhan phuong, xa dat chuan tiép can phap luat.

_b) Cach thirc thye hién: Truc tuyén qua hé théng quan 1y vin ban va
di€éu hanh cia UBND thanh pho (iDesk).

¢) Thanh phén, s6 lwong hd s0: 01 bo hd so theo quy dinh tai khoan 4 Diéu
5 Quyét dinh s6 25/2021/QD-TTg (bang ban dién tir). Gom:

- Bao cao danh gia két qua dat chuan tiép can phap luat;

- Ban tong hop diém so cua cac tiéu chi, chi tiéu;

- Ban tong hop, tiép thu, giai trinh ¥ kién cua to chirc, ca nhan ve két qua ty
danh gia, cham diém cac tiéu chi, chi tiéu (néu co);

- Vin ban dé nghi ¢éng nhan x4, phuong, thi tran dat chuan tiép can phap
luat;

- Céc tai lidu khéc c6 lién quan (néu cd).

- Thoi han giai quyét: 22 ngay.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phap, UBND
phuong, xa.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh cong nhan phuong, xa dat chuan tiép
can phap luat: Chu tich UBND thanh pho.

- Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phép.

- Co quan phéi hop: Hoi dong danh gia chuén tiép can phap luét thanh phd;
co quan, to churc ¢ lién quan.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan phuong,
xa dat chuan tiép can phap luat.

h) Phi, 1é phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, miu to khai: Céc biéu mau duoc quy dinh tai Thong tu s
09/2021/TT-BTP, gém

Céac bleu mau phuc vu viéc danh gia, dé nghi cong nhan x&, phuong, thi tran
dat chuan tiép can phap luat do Uy ban nhan dan cap xa thuc hién:
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- Bao céo danh gia két qua va dé nghi cong nhan x4, phuong, thi trdn dat
chuan tiép can phap luat (Mau 01 Phu luc II);

- Ban téng hop diém sb cua cac tiéu chi, chi tiéu (Mau 02 Phu luc II);

- Ban tong hop, tlep thu, giai trinh ¥ kién cua Nhén dan, kién nghi, _phan anh
ctia to chure, ca nhan vé két qua danh gia dat chuan tiép can phap luat (Mau 03 Phu
luc 1I);

- Phiéu ldy y kién, ban tong hop két qua danh gia vé hinh thirc, mo hinh
thong tin, phd bién, gido duc phap luat hiéu qua tai co s& (Mau 04 Phu luc II).

Cac biéu mau phuc vu viéc danh gia, cong nhan xa, phuong, thi trin dat
chuan tiép can phap luat do Uy ban nhan dan cap huyén thuc hién:

- Bién ban cudc hop Hoi dong danh gia chuén tiép can phap luat (Mau 05
Phu luc II);

- Phiéu lay v kién, ban tong hop y kién tham dinh cua thanh vién Hoi dong
danh gia chuan tiép can phap luat (Mau 06 Phu luc II);

- Ban tong hop diém sé cua céac tiéu chi, chi tieu do Hoi dong danh gia
chuan tiép can phéap luat tham dinh (Mau 07 Phu luc II);

- Quyét dinh cong nhan x4, phuong, thi tran dat chuan tiép can phép luat;
danh sach xa, phuong, thi tran dat chuan tlep can phap luat; danh sach xa, phuong,
thi trAn chua dat chuan tiép can phap luat (Mau 08 Phu luc II).

K) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

Phuong, xa dugc cdng nhan dat chuan tiép can phép luat khi co du cac diéu
Kién sau day:

- Tong s6 diém cua cac tiéu chi dat tir 80 diém tro 18n;

- Tong s6 diém cua ting tiéu chi dat tir 50% s6 diém toi da trg Ién;

- Trong nam déanh gid, khong c6 can bg, cong chue 1a nguoi ding dau cap
uy, chinh quyén phuong, xa bi xtr ly ky luat hanh chinh do vi pham phéap luat trong
thi hanh cong vu hoac bi truy cau trach nhiém hinh su.

1) Can cir phap ly cta thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh 6 25/2021/QD-TTg ngay 22/7/2021 ciia Thu twéng Chinh phu
quy dinh vé xa, phuong, thi tran dat chuan tiép can phap luat;

- Thong tu sO 09/2021/TT-BTP ngay 15/11/2021 cua B6 Tu phap hudng dan
thi hanh Quyét dinh s6 25/2021/Qb-TTg.

5. Cong nhan bao cao vién phap luat

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Phong Tu phép tiép nhan ho Sy dé nghi cong nhan béo cio vién
phap luat do cac co quan, don vi thanh pho gui dén.

Thu truéng co quan chuyén moén cua Uy ban nhan thanh phd, Uy ban Mat
tran T quoc Viét Nam va cac t6 chirc thanh vién cia Mt tran thanh phd, Cong an,
Vién kiém sat nhan dan, Toa an nhan dan, Chi cuc Thi hanh an déan sy thanh phd,
Ban chi huy quan sy va co quan nha nudc cap thanh phd khac (sau day goi la co
quan, to chire cip thanh pho) cin ctr vao yéu cau cong tac phd bién, gido duc phap

luat va Diéu kién thuc té lua chon cén bo, cong chure, vién chirc va sy quan trong
luc lwong vii trang nhan dan c6 du tiéu chuin quy dinh tai Khoan 2 Diéu 35 Luét
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pho bién, gido duc phap luat va c6 van ban dé nghi cong nhan Bao céo vién phap
luat gui d&n UBND thanh pho (qua Phong Tu phap).

- Bude 2: Phong Tu phap thyc hién tham tra, yéu 051,1 bd sung tai liéu (néu
c0); tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé xem xét, quyét dinh
cong nhan bao cao vién phap luat thanh pho.

- Budc 3: Quyét dinh cong nhan bio céo vién phap luat thanh phdé Quy
Nhon.

b) Cach thirc thyc hién: Gui ban gidy hodc gui truc tuyén qua hé thong
quan 1y van ban va di€éu hanh ctia UBND thanh pho (iDesk).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so: 01 bd.

Vin ban dé nghi cong nhan bao céo vién phap luat phai co day di cac thong
tin sau day cua nguoi duoc dé nghi cong nhan:

- Ho va tén;

- Chue vy, chuc danh (néu c6) va co quan, to chire, don vi cdng tac;

- Trinh @6 chuyén mon;

- Linh vuc phap luat chuyén mén sau du kién kiém nhiém thyc hién hoat
dong pho bién, giao duc phéap luat.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc k¢ tir ngdy nhan
dugc van ban dé nghi cong nhan bao cdo vién phap luat c6 day du thong tin theo
quy dinh.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan dé nghi cong nhan
bao cao vién phap luat, Phong Tu phap.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan co tham quyén Quyét dinh bao céo vién phap luat: Chu tich
UBND thanh pho.

- Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phép.

- Co quan phbi hop: Co quan dé nghi cong nhan bao céo vién phap luat.

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan bao cio
vién phép luat thanh pho.

h) Phi, 1é phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu té khai: Khong quy dinh

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c0): Nguoi dugc
dé nghi cong nhan Bao cao vién phap luat phai co du ti€u chuan quy dinh tai
Khoan 2 Bi€u 35 Luéat pho bién, gido duc phép luat.

1) Can cir phap ly cta thi tuc hanh chinh:

- Luét phd bién, gido duc phéap luat nam 2012;

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua Bo truong Bo Tu phap
quy dinh v€ bao cdo vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat.

6. Mién nhiém b4o cdo vién phap luat

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Phong Tu phap tiép nhén hd so ’dé nghi mién nhiém béo cdo vién
phap luat do cac co quan, don vi thanh phé gtri dén.
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Tha truéng co quan chuyén mén cia Uy ban nhan thanh phd, Uy ban Mat
tran T6 qudc Viét Nam va céc to chirc thanh vién caa Mit tran thanh phd, Cong an,
Vién kiém sat nhan dan, Toa an nhan dén, Chi cyc Thi hanh an dén sy thanh phd,
Ban chi huy quan sy va co quan nha nudc cap thanh phd khac (sau day goi la co
quan, t6 chirc cap thanh pho) can cu vao yéu cau cong tac phd bién, gido duc phap
luat va Piéu kién thuc té ¢ vin ban dé nghi mién nhiém bao cdo vién phap luat
gri dén UBND thanh phé (qua Phong Tu phap).

- Budce 2: Phong Tu phap thyuc hién tham tra, yéu c?u} bd sung tai liéu (néu
€0); tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhén déan thanh pho xem xét, quyet dinh
micn nhiém bang hinh thirc ban hanh Quy¢t dinh kién toan bao cao vién phap luét
thanh pho.

- Budc 3: Quyét dinh kién toan bao cio vién phéap luat thanh phdé Quy Nhon.

b) Cach thirc thyc hién: Gui ban gidy hodc gui truc tuyén qua hé thong
quan 1y van ban va diéu hanh cuia UBND thanh pho (iDesk).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so: 01 bd.

7 Van ban dé‘ nghi mién nhiém bao céo vién phap luat thanh phé cia co quan,
t6 chirc phai c6 day du cac thong tin sau day cua bao cdo vién phap luét thanh pho
dugc dé nghi mién nhi¢m:

+ Ho va tén;

+ Chtrc vu, chirc danh (néu cO) va co quan, td chure, don vi cong tac;

+ S0, ngdy, thang, nam ctia Quyét dinh cong nhan bao cao vién phap luat;

+ Ly do cua viéc dé nghi mién nhiém.

d) Thoi han giai guyét: Trong thdi han 05 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan
duoc van ban dé nghi mién nhiém.

d) Poi twgng thwce hién tha tuc hanh chinh: Co quan c¢6 Bao cao vién
phap luat dugc dé nghi mién nhi€ém béao céo vién phap luat, Phong Tu phap.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan co thém, quyén Quyét dinh mién nhiém bao cdo vién phap luat:
Chu tich UBND thanh pho.

- Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phép.

- Co quan phdi hop: Co quan dé nghi mién nhiém béao cdo vién phap luat.

g) Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh kién toan bao cao
vién phap luat thanh pho.

h) Phi, 1é phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu c6):

Viéc mién nhiém béao cdo vién phap luat dugc thuc hién khi béo céo vién
phap luat thuoc mot trong cac truong hop sau:

- Tu nguyén xin thoi lam bao cdo vién phap luat vi ly do stic khoe, hoan
canh gia dinh hoac vi Iy do chinh déang khac;
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- Khong con la can bg, cong chuc, vién chire, sy quan trong luc luong vi
trang nhan dan hoic chuyén cong tac khoi co quan, t6 chirc da dé nghi cong nhan
bao céo vién phap luat.

I) Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luat phé bién, gido duc phap luat nam 2012;

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua Bo trudng Bé Tu phap
quy dinh vé bao céo vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat.

K. LINH VUC VAN PHONG

1. Tha tuc: Ban hanh Quyét dinh cong khai danh muc tha tuc hanh
chinh ciaia Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén

a) Trinh ty thuc hién

Budc 1. Can ctr phap 1y, quyét dinh cia UBND tinh c6 lién quan; trén co s
Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky quyét dinh thong qua phuong an don gian hoa
thu tuc hanh chinh, Uy ban nhan dan tinh, Chu tich ny ban nhéan dan tinh ky ban
hanh quyet dinh phén cap, uy quyen thuc hién mot phan hodc toan bd quy trinh
giai quyet thi tuc hanh chinh, Quyét dinh cong khai danh muc thu tuc hanh chinh stra
d6i, bd sung, thay thé, hiy bo hodc bai bé dé trinh Chu tich Uy ban nhan thanh phd
trong thot han 05 ngay lam viéc.

Budc 2. Trong thot han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so
dé nghi, B6 phén Kiém soat thil tuc hanh chinh (Vin phong HDND&UBND thanh

phd) tién hanh xem xet, danh gia chat luong ra soat va trinh Chu tich Uy ban nhan
dan thanh phd quyét dinh coéng khai thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

Budc 3. cac phong ban, don vi ¢ thim quyén giai quyet thu tuc hanh chinh
cham nhat sau 03 ngay lam viéc ké tur ngay ky ban hanh; ddng thoi cong khai trén
trén Cong thong tin dién tir ciia thanh phd theo quy dinh.

b) Cach thirc thue hién: Qua hé thong quan 1y van ban dién tir (iDesk).

¢) Thanh phan, sé lwong hd so: To trinh, du thao Quyét dinh cong khai
danh muc thua tuc hanh chinh

So luong: 01 bo

d) Thoi han giai quyét:

+ Trong thoi han 01 (m6t) ngay lam viée ké tir ngay nhén dugc van ban cua
Vian phong HDND&UBND thanh ph6 tham muu Quyét dinh cong khai thu tuc
hanh chinh thu¢c tham quyén UBND thanh pho.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thadm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé.

- Co quan truc , tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong
HBDND&UBND thanh pho tham muu ban hanh Quyét dinh cong khai.

- Co quan phdi hop thuc hién: cic phong ban don vi thanh phdé va UBND
cac phuong, xa

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh céng khai danh muc
tha tuc hanh chinh.

h) Phi, 1€ phi: Khong.
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i) Tén miu don, miu to khai: Biéu mau s6 01, biéu miu s6 02 kém theo
Quy ché hoat dong kiém so4t thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 03/2021/QD-UBND ngay 09 thang 02 nam 2021 cta Uy ban
nhan dan tinh (dugc stra ddi, bo sung tai Quyét dinh sd 57/2023/QD-UBND ngay
22 thang 9 nam 2023) caa Uy ban nhan dan tinh.

K) Yéu céu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

[) Can c& phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu vé kiém soat
thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s0 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh phu sira ddi, bd
sung mot sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thi tuc hanh chinh;

- Thong tu sd 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Van phong Chinh
pha huéng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s 03/2021/QD-UBND ngay 09/02/2021 cua Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy ché hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh
Binh Dinh;

- Quyét dinh sb 57/2023/Qb-UBND ngay 22/9/2023 cua Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quyét dinh sira doi, bd sung mét sé diéu cua cac quyét dinh lién
quan dén cong tac kiém soat thi tuc hanh chinh, giai quyét thu tuc hanh chinh va
cung cap dich vu cong truc tuyén trén dia ban tinh.

2. Thii tuc: Ra soat, dé xuat phwong an don gian hda thi tuc hanh chinh
theo ké hoach hang nim

a) Trinh tw thuc hién:

Budc 1. Pang ky thi tuc hanh chinh ra soat, dé xuat:

- Cac phong ban don vi thanh phd phéi hop véi UBND céac phuong, xa tién
hanh ra soat va ding ky thu tuc hanh chinh hodc nhom tha tuc hanh chinh cap
huyén, cip xi can thuc hién don gian héa, ra soat, danh gia theo Biéu mau s
08 kém theo Quy ché ban hanh theo Quyét dinh s6 03/2021/QD-UBND ngay
09/02/2021 cta Uy ban nhan dan tinh, giri vé UBND thanh phd (qua Vin phong
HDND&UBND thanh phd) trong vong 07 ngay dé tong hop, xem xét, tham muu
UBND thanh phé giri UBND tinh phé duyét thu tuc;

- NoO1 dung ra soat, danh gia tha tuc hanh chinh thyuc hién theo quy dinh tai
Piéu 28 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP di dugc stra doi tai khoan 9 Piéu 1 Nghi
dinh s6 92/2017/ND-CP va Diéu 25, khoan 2 Piéu 26 Thong tu s6 02/2017/TT-
VPCP.

Bué6c 2. Tham muu trinh Ké hoach ra soat, danh gia tha tuc hanh chinh:

- Trén co sé dang ky cta cac phong ban, don vi thanh phd (mau ding ky theo
Quy ché ban hanh theo Quyét dinh s6 03/2021/QD-UBND ngay 09/02/2021 cta Uy
ban nhan dan tinh), Van phong HDND&UBND thanh phd xem xét, tong hop trinh
Chu tich Uy ban nhan déan thanh phé van ban ding ky cac thu tuc hanh chinh can
don gian hoa trong Quy I hang nam dap mg muc ticu, yéu cau quan 1y;

- Trong qua trinh giai quyét thu tuc hanh chinh, néu phat hi¢n thu tuc hanh
chinh, nhom thu tyc hanh chinh, quy dinh hanh chinh c6 vuong mic, bt cap, giy
can trd hoat dong san xuét kinh doanh va doi song nhan dan nhung chua c6 trong
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van ban dang ky cac thu tyc hanh chinh can don gian héa, cac phong ban, don vi
thanh pho dia phuong kip thoi phéi hop v6i Vin phong HDND&UBND thanh phé
dé xuat Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, diéu chinh, bd sung.

Budc 3. Thyc hién ra soat, danh gié thu tuc hanh chinh:

- Sau khi dwoc UBND tinh thong qua céc thu tuc hanh chinh can don gian
hoa (theo Ké hoach ra soat, danh gia thil tuc hanh chinh hang nim dugc Chu tich
Uy ban nhan dan tinh ban hanh), cac phong ban, don vi thanh pho duge giao chu
tri theo nganh, linh vuc tién hanh ra soat, danh gia theo yéu cau vé muc tiéu va tién
do thoi gian.

- Van phong HDND&UBND thanh phd phéi hop chit ché véi phong ban
chuyén mon va UBND cac phuong, xa chu tri trong cong tac danh gia, ra soat va
truc tiép xdy dung du thao phuong an don gian hoa dbi véi nhitng thu tuc hanh
chinh do dia phwong dé xuat ra soat, danh giad theo quy dinh tai Thong tu
50 02/2017/TT-VPCP .

- Cach thtrc ra soat, danh gid tha tuc hanh chinh thyc hién theo quy dinh tai
Piéu 25, Piéu 26, Diéu 27, Piéu 28 Thong tu sb 02/2017/TT-VPCP va huéng din
tai Phu luc VI, Phu luc VIII ban hanh kem theo Thong tu s6 02/2017/TT- VVPCP.

Budc 4. Xu 1y két qua ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh:

- Phong ban chuyén mdn va UBND céc phuong, xa dugc giao chu tri ra sodt,
danh gia tong hop két qua ra soat, danh gia gdm: ndi dung phuong an don gian hoa va
cac sang kién cai cach thu tuc hanh chinh, 1y do, chi phi cat giam sau khi don gian
hoa, kién nghi thuc thi; tham muu to trinh UBND thanh phé giri UBND tinh va cac
S& ban nganh cua tinh ¢6 lién quan.

- Sau khi dugc Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky quyét dinh thong qua
phuong an don gian héa thu tuc hanh chinh, cac phong ban chuyén mén va UBND
cac phuong, xa tién hanh thyc hién va niém yét tai BO phan mot ctra va trén trang
thong tin dién tir cua dia phuong.

b) Céch thirc thwe hién: Qua hé théng quan 1y van ban dién tir (iDesk).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ To trinh kém dy thao Quyét dinh thong qua phuong 4n don gian héa thu
tuc hanh chinh.

+ Tong hop két qua ra soat (gom cac biéu mau ra soat, danh gia, bang tinh
todn chi phi tuan thu tuc hanh chinh).

-S6 luong: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac phong ban don vi thanh
phdi va UBND cac phuong Xa.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan thanh ph.

- Co quan kiém soat TTHC: Vin phong HDND&UBND thanh pho.

- Co quan phdi hop: Cac phong ban chuyén mdn lién quan va UBND céc
phuong, xa.

g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh:
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- Quyét dinh thong qua phuong 4n don gian hda thu tuc hanh chinh/ Van ban
phan hoi doi véi cac ho so chua du diéu kién theo quy dinh.

- Vin thue thi phuong an don gian héa thu tuc hanh chinh (néu cd).

h) Phi, 1& phi (néu cd): Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Ban hanh kém theo Théng tu sd
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ truéng, Chu nhiém Vén phong Chinh
pha, gom:

- Biéu mau 02/RS-KSTT ra soat, danh gia tha tuc hanh chinh.

- Biéu mau 03/SCM-KSTT tinh chi phi tuan tha tha tuc hanh chinh.

- Mau Quyét dinh thong qua phuong an don gian héa thu tuc hanh chinh.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khang.

1) Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu vé kiém soat
thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh 50 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ctia Chinh phu sira ddi, bd
sung mot sd diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

- Thong tu sd 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Van phong Chinh
pht huéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 03/2021/QD-UBND ngay 09/02/2021 cta Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy ché hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh.

- Quyét dinh sb 57/2023/Qb-UBND ngay 22/9/2023 cua Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quyét dinh sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua cac quyét dinh lién
quan dén cong tac kiém soat thil tuc hanh chinh, giai quyét tha tuc hanh chinh va
cung cap dich vu cong truc tuyén trén dia ban tinh.

3. Thii tuc Cap tai khoan can bd, cong chirc, vién chirc dé sir dung phin
mém vin phong dién tir

a) Trinh tw thwe hién:

Budc 1. Phong ban, don vi thanh phd va UBND céc phudng, xa c6 nhu cau
cép tai khodn can bg, cong chirc, vién chirc dé gui, nhan van ban tai UBND thanh
phé (S6 30 nguyén hué, thanh phé Quy Nhon, Binh Dinh).

Budc 2. Vin phong HDPND&UBND thanh phé (truc tiép Trung tim CNTT
thanh phd) trong thoi gian 03 ngay thuc hién cép tai khoan can b, cong chirc, vién
chirc dé thuc hién gtri nhan van ban dién tr, tham muu van ban trinh Lanh dao Van
phong HDND&UBND thanh phé ky ban hanh danh sach can bo, cong chuc, vién
chtrc da duoc cap tai khoan.

Budc 3. Sau khi Vin phong HDND&UBND thanh phd ky ban hanh van
ban, Van thu Vin phong HDND&UBND thanh phd véo sb, phat hanh vin ban
theo noi nhan.

b) Cach thirc thwe hién: Guri van ban dé nghi cép tai khoan can b, cong
chure, vién chire dé giri nhan van ban dién tir qua Hé thong vin ban vian phong dién
tur.

¢) Thanh phin, s6 lwong hd so: 01 bd, gdm - Vin ban dé nghi cta co quan,
don vi kém theo Danh sach can bd, cong churc, vién chirc can cép tai khoan.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-92-2017-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-lien-quan-den-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-348640.aspx
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d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e) Poi twong thue hién: cac phong ban, don vi thanh phd va UBND cac
phuong, xa

f) Co quan giai quyét: Van phong HDND&UBND thanh phd

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban hanh chinh

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén miu don, mau to khai: mau Danh sach can b, cong chirc, vién
chuc dé nghi khoa hoac thém mdi, thay doi tai khoan trén He thong

K) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy
dinh.

I) Can cir phap ly:

- Can clr Quyét dinh s6 36/Qb-UBND ngay 08/7/2016 cua UBND tinh Binh

Pinh vé viéc ban hanh Quy ché sir dung Hé thong Vin phong dién tir lién thong
trong hoat dong ctia cac co quan hanh chinh trén dia ban tinh Binh DPinh;

- Can ctr Quyét dinh s6 2693/QD-UBND ngay 12/05/2021ctia UBND thanh
phd vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y va str dung Hé thong Van phong dién tir lién
thong trong cac co quan nha nudc thanh phd;

4. Thii tuc Ping ky té chirc hop truc tuyén

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Co quan chi tri cudc hop truc tuyén ding ky lich hop bang vin ban
v6i Van phong HDND&UBND thanh phé trude 03 (ba) ngay lam viéc. Truong
hop hop dot xuat, khan cap (nhuw bdo, lii lut, thién tai, héa hoan, ...) co quan chu tri
thong bao bang dién thoai cho cac don vi lién quan it nhat trudc 01 gior dé kip thoi
chuan bj diéu kién k¥ thuat phuc vu cudc hop.

- Budc 2: Pau méi Vian phong HDND&UBND thanh phd sau khi nhan duoc
phiéu dang ky; trong thoi gian 01 (mét) ngay lam viéc bao cao Lanh dao UBND
thanh phd x4c nhan vao Phiéu dang ky (co mau phiéu kém theo) va gui cho co quan
dang ky va Trung tam diéu khién dé chuan bi cac diéu kién ky thuat phuc vu hop
truc tuyén.

- Budc 3: Trong thoi gian khong qua 01 (mdt) ngay lam viéc sau khi nhan
phiéu ding ky c6 xac nhan ctia Lanh dao UBND thanh phd, Trung tim Cong nghé
thong tin thanh phé tién hanh xay dung kich ban, phan cong va lap danh sach (co
mau kém theo) giri vé Van phong HDND&UBND thanh phé.

- Budc 4: Co quan chu tri va cac diém cau phu c6 trach nhiém phdi hop voi
Vin phong HDND&UBND thanh phd dé chuan bi hé thong, thiét bi hop truc tuyén.

b) Cach thirc thwe hién: Gui truc tiép hodc qua hé théng van phong dién tir
(iDesk) hoac buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phdn hro”‘ so: Van ban dang ky lich hop (theo mau Phiéu tai Phy luc I
ban hanh theo Quyéet dinh s6 4973/QD-UBND ngay 24/7/2020 cua UBND thanh
pho)

- 86 lwong ho so: 01 bo.
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d) Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc thong tin

dang ky. Truong hop hop dot xuat, khan cip (nhw bdo, Ii lut, thién tai, héa hoan,
...): co quan chu tri thong bao bang dién thoai cho cac don vi lién quan it nhat
truée 01 gid dé kip thoi chuan bi diéu kién k¥ thuat phuc vu cudc hop

e) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, t6 chirc,
ca nhan truc tiép quan ly, van hanh, str dung hé théng, thiét bi hop truc tuyén trong
cac co quan nha nudc thanh phdé Quy Nhon.

f) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Vin phong HDND&UBND
thanh phd.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: X4c nhan vao Phiéu dang ky (c6
mau kém theo).

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.

i) MAu don, miu to khai (néu c6): Phiéu ding ky Phu luc I ban hanh theo
Quyét dinh s6 4973/QD-UBND ngay 24/7/2020 ctia Uy ban nhan dan thanh phd.

K) Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong.

I) Can cir phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Cong ngh¢ thong tin ngay 29/6/2006;

- Luat An toan thong tin mang ngay 19/11/2015;

- Nghj dinh sb 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 cta Chinh pht, quy dinh vé
ung dung cong ngh¢ thong tin trong hoat dong ctia co quan nha nudc;

- Quyét dinh s 45/2018/QD-TTg ngay 09/11/2018 cua Thu tudéng Chinh pha
quy dinh ché d6 hop trong hoat dong quan 1y, diéu hanh cta co quan thudc hé
théng hanh chinh nha nudc;

- Quyét dinh sd 4973/QP-UBND ngay 24/7/2020 ciua Uy ban nhan dan
thanh phd vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y, van hanh va sir dung hé théng, thiét
bi hop truc tuyén trong cic co quan nha nudc thanh phd Quy Nhon.

m) Biéu miu


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-64-2007-nd-cp-ung-dung-cong-nghe-thong-tin-trong-co-quan-nha-nuoc-18234.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/quyet-dinh-45-2018-qd-ttg-che-do-hop-trong-hoat-dong-quan-ly-dieu-hanh-cua-co-quan-nha-nuoc-399592.aspx
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Tén CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN TO CHUC Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

PHIEU DANG KY SUDUNG
HE THONG, THIET BI HQP TRU'C TUYEN

Kinh gti: Van phong HDND&UBND thanh phd.

1. Céan ctr (van ban chi dao t6 chtrc hop qua hé thng, thiét bi hop truc tuyén — ghi
rd sO van ban, ngay thang nim, co quan ban hanh).

3.Nguoichatri:...................... Chucvu:.....................
4. ThOt GIaN: . . .o 5
Canbokythuat:...................... S dién thoai: . .. ... ...,

STT| Piém cau nhanh Pia chi SO lwong ngudi Pau moi
tham du lién hé

1 <Tén co quan 1>

2 <Tén co quan 2>

3 <Tén co quan 3>

7. Yéu cau khéac (danh dau X vao 6 ¢ yéu cau)
[0 May chiéu. O Phat Video. 00 Phat biéu. O Luu trit video, hinh anh cudc hop.
Dé nghi UBND thanh phd quan tdm hd trg t6 chirc hop truc tuyén./.
Quy Nhon, ngay ... thang ... nam ...

Y kién ctia UBND thanh pho Thu truéong don vi
(Ky, dong dau)
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Tén CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN TO CHUC Doc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: Quy Nhon, ngay...thadng...nam...

V/v thong bao kich ban va danh sach
can bo truc tai cac di€m cau

Kinh gtri: - Uy ban nhan dan thanh phd;

- (Co quan chui tri cuéc hop)

1. Can ctr (vin ban chi dao to chtrc cudc hop qua hé théng, thiét bi hop truc
tuyén — ghi 10 sO van ban, ngay thang nam, co quan ban hanh).

2. Can ct phiéu dang ky str dung hé théng hop truc tuyén cua co quan ....(ghi
r0 co quan, dang ky ngay thang ndm,...)

Trung tdm Cong nghé thong tin thanh phd thong bao nhur sau:

1. Danh sich can b ky thuit vin hanh tai cic diém céu

STT Piém cau Pia chi Can bd ky thuit | So6 dién thoai
phu trach lién hé

Piém cau chinh

I

1 <Tén co quan >
I Piém cau phu

1 <Tén co quan 1>
2 <Tén co quan 2>
3 <Tén co quan 3>

2. Dur kién thoi gian kiém tra hé thong, thiét bi:
Lan 1:...h...ngdy...thang...nam. ..
Lan 2:...h...ngdy...thang...nam...
Pé phuc vu cudc hop chinh thtrc:....h...ngdy...thang...nam. ..
Trung tam Cong ngh¢ thong tin thanh phé thong bao dé Quy co quan don vi
lién quan phoi hop./.

Noi nhan: LANH PAO DPON VI

- Nhu trén; o A (Ky, déng déll)
- Co quan chu tri cuge hop;

- Céc co quan la diém cau;
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5. Thi tuc: Tong hop tra 10i cir tri trén dia ban thanh phé (C6, C2, C3)

a) Trinh ty thuc hién:

Buoc 1. Trong,th(‘)ri han 05 (ndm) ngay lam viéc ké tir ngay két thuc thoi
han giao tra loi y kién, kién nghi cta ctr tri theo van ban chi dao caa UBND
thanh pho vé viéc giai quyet tra loi y kién, kién nghi ctr tri tl'll’O’C hoac sau
ky hop HPND thanh phé, chuyén vién phu trach tién hanh ra soat, tong hop tra

101 cac y kleq kién nghi cir tri cia cic phong ban, don vi va UBND céc phuong,
xa guri dén; dong thoi phan loai theo ting dia phuong, linh vyec.

Budge 2. Gui chuyén vién Van phong HDND&UBND thanh phé theo ddi
theo ting linh vuyc dugc phan cong, tién hanh kiém tra, ra soat ndi dung tra 1oi cac
kién nghi cir tri ctia phong ban, don vi va UBND cac phudng, xa trong thoi han 03
(ba) ngay lam vigc.

Budc 3. Trén co s d6 cac kién nghi cur tri da dugc chuyén vién Van phong
HDND&UBND theo tirng linh vuc ki€ém tra, chinh stra, tién hanh hoan chinh Béo
cdo tra 101 kién nghi cur tri trong thoi gian 03 (ba) ngay lam viéc.

Budc 4: Trong 03 (ba) ngay lam viéc, Lanh dao Van phong HDND&UBND
xem xét, ky bao cao két qua giai quyet tra loi y kién, Kién nghi cw tri trudc
hoic sau ky hop HPND thanh pho.

b) Cach thirc thwe hién: Qua hé thong quan 1y vin ban dién tir (iDesk);
Zalo.

¢) Thanh phan, so lwong hd so: Khong quy dinh.
d) Thoi han giai quyét: 14 ngay lam viéc.

o Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cac phong ban, don vi thanh
pho va UBND céac phuong, xa

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phé

- Co quan truc ,tié'p thuc hién tha tyc hanh chinh: Van phong
HDBND&UBND thanh pho.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban hanh chinh.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
1) Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Quy ché s6 01/QC-TTHDND- -UBMTTQVN ngay 16/11/2021 cua Thuong
truc Hoi dong nhan dan - Ban Thuong tryc Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam
thanh pho Quy Nhon vé ban hanh Quy ché phdi hop hoat dong gitra Thuong truc
Hoi déng nhan dan va Ban Thuong truc Uy ban Mit trdn T6 qudc Viét Nam thanh
phd Quy Nhon.
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- Quyét dinh s0 22/QD-TTHDND ngay 16/9/2021 cua HDND thanh phd
Quy Nhon vé viéc ban hanh Quy ché lam vi¢c cua Thuong truc HDND thanh phd
Quy Nhon khéa XII, nhiém ky 2021 — 2026.
MAU CONG VAN CHI PAO VE VIEC GIAI QUYET, TRA LOI Y KIEN,
KIEN NGHI CUA CU TRI TRUGC HOAC SAU KY HQOP THU.... HDND

THANH PHO KHOA....-...
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
THANH PHO QUY NHON NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6:  /UBND-BT Ouy Nhon, ngay  thdng nam 2024

V/v giai quyét, tra 1oi ¥ kién,
kién nghi cua cir tri sau ky hop
thir..,

HDND thanh phé khoa ...

Kinh gui: ’
- Thu truong cac phong ban, co quan, don vi thanh pho;
- Chu tich UBND cac phuong, xa.

Thyc hién Béo cao sO .../BC-TTHDND ngay .../.../20...cia Thuong truc
HDND thanh pho v tong hop y kién, kién nghi ctr tri trén dia ban thanh pho sau ky
hop lan thtr ....HDND thanh pho khoa....., nhiémky .....-......

Chu tich UBND thanh phé yéu cau Thu trudng cac phong ban, co quan, don vi
thanh pho va Chu tich UBND cac phuong, xa va cac don vi ¢o lién quan can ctr
chuc nang nhiém vy khan treong kiém tra, tham muu UBND thanh pho xem xet giai
quyét, tra 101 bang van ban y kién, kién nghi cta cur tri, cu thé nhu sau:

1. Cac phong ban, co quan, don vi thanh pho:

1.1. Cir tri cac phuong, xi kién nghi:

Yéu cau géc don vi duoc gia,o nhiém vu khén truong trién khai thug hién. Bao
céo ket qua vé UBND thanh pho ch@m nhét dén ngay ..../[....[..... (dong guii file
word qua dia chi email: toannt@quynhon.binhdinh.gov.vn) d¢ tong hop./.

Noi nhin: CHU TICH

- Nhu trén;

- TT HDND TP;

- CT, cac PCT UBND TP;

- VP (LD+CV);

- Luu VT. Ngbé Hoang Nam
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MAU BAO CAO KET QUA GIAI QUYET, TRA LOT Y KIEN, KIEN NGHI
CUA CU TRI TRUGC HOAC SAU KY HQP THU.... HDND
THANH PHO KHOA.....-.....

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
THANH PHO QUY NHON NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6:  /BC-UBND Quy Nhon, ngay thang ndam 20
' ~ BAOCAO
Két qua giai quyét, tra 101 y kién, kién nghi cua cir tri
sau ky hop thir ... HDND thanh pho khoéa ..., nhiém ky ...-...

(Doi véi cAp thanh phd)

Thyc hién Bao cdo s6 ../ BC-TTHDND ngay .../.../20.. cua Thuong truc
HDND thanh ph6 ve tong hop ¥ kién, ki€n nghi ctr tri trén dia ban thanh pho trude
hodc sau sau ky hop thir .... HDND thanh ph6 khoa ...., nhiém ky ...-.... UBND
thanh pho bao céo két qua giadi quyet, tra 101 y kién, kién nghi ctr tri nhu sau:

I. TRA LOI CAC Y KIEN, KIEN NGHI CUA CU TRI:

1. Cir tri cac phwong, xa Kién nghi: .......

Traloi: ...
II. TO CHUC TRIEN KHAI THU'C HIEN:

1. Yéu cau Thu trudng cac phong, ban, don vi thanh phd va Chu tich UBND
cac phuong, x4 cin ¢t nhiém vu dugc giao dbi véi timg nhiém vu cu thé trong béo
céo dé to chirc trién khai thuc hién dam bao hoan thanh theo dang ndi dung va thoi
gian quy dinh. Bao cdo két qua thuc hién cho UBND thanh phd.

2. Giao Van phong HDND&UBND thanh pho theo ddi, don dbc cac phong,
ban, don vi thanh phd va UBND céc phuong, x4 trién khai thuc hién giai quyét cac
v kién, kién nghi cua ctr tri theo chi dao cua Chu tich UBND thanh pho Kip thoi
bao cido Chu tich UBND thanh phé nhirng don vi, dia phuong cham trién khai thuc
hién nhiém vu duogc giao.

3. Bé nghi Thuong truc HDND thanh phd, dai biéu HPND thanh phd kiém
tra, giam sat, don doc viéc giai quyét cac y kién, kién nghi chinh dang néu trén dé
1am co s tra 10 cho cir tri trén dia ban thanh phd.

Trén day 1a bao cdo két qua giai quyét v kién, kién nghi cir tri trén dia ban
thanh phd trudc hodc sau ky hop thw ..... HDND thanh phé khoéa ....., UBND
thanh phé kinh béo c4o./.

Notnldn: o o) TM. UY BAN NHAN DAN
- anh uy (bao céo); i
- TT HBND TP; CHU TICH

- CT, cac PCT UBND TP;

- Luu: VT. Ng6 Hoang Nam
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6. Thii tuc: Du thiao thong bao két luin cudc hop thuwong xuyén ciia lanh
dao UBND thanh pho

a) Trinh ty thyuc hién:

Bugce 1: Trach nhiém cua Van phong Hoi doéng nhan dan va Uy ban nhan
dan thanh pho:

- Xay dung lich hop theo chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé,
Pho Chu Uy ban nhan dan thanh pho;

- Pon ddc co quan chuan bi ddy du tai liéu hop, gui gidy moi cung tai lidu
hop dén céac thanh phan dugc moi trude ngay hop it nhat 03 ngay lam viéc (trudong
hop dac biét thi gui tai liéu trude 01 ngay lam viée);

- Chuén bj dia diém va cac diéu kién phuc vu hop, bao dam an toan cho cudc
hop;

Budc 2: Trach nhiém cua co quan chuan bi néi dung:

~ Chuan bj day du tai liéu hop va phdi hop véi Vin phong Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan dan thanh ph6 gt tai liéu hop cho céac thanh vién tham du cude
hop,

- Chuan b1 y kién giai trinh vé cac van dé can thiét lién quan dén ndi dung
hop; phan cong nguoi trinh bay tom tat bao cdo va nhiing van dé can thao luan tai
cudc hop:

o Phdi hop v6i Vian phong Hoi dong nhan dan va }i]y ban nhan dan thanh phé
dé hoan chinh van ban trinh theo két luélr} cua Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho,
Pho Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd sau cude hop.

Budc 3: Pai biéu du hop diung thanh phén dugc mo1i va co6 trach nhiém phat
biéu y kién vé nhimg van dé lién quan. Truong hop dic biét, khi nguoi dimg dau
co quan khong thé du hop thi phai bao cao ngudi chu tri hop va clr cap pho du hop
thay, nguoi du hop thay phai dugc giao di tham quyén vé mit chuyén mon dé thay
mat ldnh dao co quan phét biéu ¥ kién vé nhimg ndi dung c6 lién quan. Cap phd
dugc cir di hop thay phai bao cao két qua cudc hop cho ngudi dung dau co quan,
don vi da cir minh d1 hop.

Budc 4: Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phé thuc
hién cong viée: (i) Ghi bién ban cudc hop; (ii) Ban hanh vin ban thong bao két
luan cudc hop: Can ctr két luan cua tap thé 1anh dao Uy ban nhan dan thanh phé,
Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd, Phé Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho,
Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan déan thanh phd cé trach nhiém du
thdo van ban thong bao két luan cudc hop cham nhét 01 ngay lam vi¢c sau cudc
hop dé xin y kién nguoi chil tri hop duyét truéce khi phat hanh.

Budc 5. Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phé c6
trach nhiém don dbc viéc thuc hién cac cong viéc da duoc tap thé Uy ban nhan dan
thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd, Pho Chi tich Uy ban nhéan dan
thanh phd két ludn.

b) Cach thirc thwe hién: Qua Hé théng thong tin phuc vu hop va xur 1y cong
viéc cua Uy ban nhan dan thanh phd da phan quyén tai khoan cho UBND thanh
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phd thyc hién (trur tai liéu mat)/ Qua hé thong quan 1y vin ban dién tir (iDesk); Vin
ban gidy theo yéu cau.

¢) Thanh phin, s6 lwong hd so: Vin ban dé nghi cua cic phong, ban, don
vi, dia phuong.

d) Thoi han giai quyét: Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
thanh pho c6 trach nhiém du thég van bén, thong bao két luan cudc hop cham nhat
01 ngay lam vi¢c sau cudc hop dé xin y kién ngudi chu tri hop duyét trudce khi phat
hanh.

) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: cic phong, ban, don vi thanh
phd, Uy ban nhan dan cac phuong, xa va cac don vi khéc ¢6 1ién quan.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tyc hanh chinh: Van phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan thanh pho.

g) Két qua thuce hién thi tuc hanh chinh: Thong bao két luan hodc vin
ban chi dao.

h) Phi, 1& phi: Khong.
i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Ngudi ding dau céc co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan thanh phd,
Chu tich Uy ban nhan dan cac phuong, xa khong cir hodc Gy quyén cho chuyén
vién 1am viéc, bao cdo v6i Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd hogc Pho Chu tich
Uy ban nhan dan thanh phd, trir truong hop duoc Chi tich Uy ban nhan dan thanh
phé hodc Phé Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé dong ¥ hodc triéu tap dich
danh.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Quyet dinh sb 02/2021/Qb-UBND ngay 05/8/2021 cua Uy ban nhan dan
thanh phd Ban hanh Quy ché 1am viéc caa Uy ban nhan dan thanh phd khoa XII
nhiém ky 2021 — 2026.

- Quyét dinh sé 7999/QD-UBND ngay 27/10/2017 ctia Uy ban nhan dan
thanh phé vé ban hanh quy dinh tam thoi chirc nang, nhiém vu, quyén han va co
cdu to chirc ctia Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan déan thanh phd.

L. LINH VUC TAI CHINH - KE HOACH

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Chu dau tu ndp truc tiép hd so tai Phong Tai chinh — Ké hoach TP.
Quy Nhon

- Buégc 2: Lanh dao Phong phan cong hé so cho chuyén vién truc tiép xu ly

- Bugc 3: Chuyén vién dugc phan cong truc tiép giai quyét ho so

- Bué6c 4: Trinh Lanh dao Phong ky Béo céo va ky nhay Quyét dinh

- Bué6c 5: Trinh Quyét dinh va Bao cdo cho Lanh dao ty ban xem xét va ky

- Bu6c 6: LAy s6 va phat hanh vin ban.
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b) Céach thirc thuc hién: Nop truc tiép tai Phong Tai chinh — Ké hoach TP.
Quy Nhon.
¢) Thanh phan va sé lwong hd sor:

- B4i véi dy an dau tu cong hoan thanh, hang muc cong trinh hoan thanh, du
an dau tu cong dung thuc hién vinh vién c6 khdi luong thi cong xay dung, lap dat
thiét bi:

+ To trinh d& nghi phé duyét quyét toan vén dau tu cong du an hoan thanh
cta chu dau tu (ban chinh). Truong hop Kiém toan doc Iap thuc hién kiém toan, to
trinh phai néu rd nhitng ndi dung théng nhat, noi dung khéng théng nhit va ly do
khong thdng nhat giira chu dau tu va kiém toan doc lap. Truong hop cac co quan
thuc hién chac ning thanh tra (sau day goi | thanh tra), kiém tra. Kiém toan nha
nudc, co quan phap luat da thuc hién thanh tra, kiém tra, kiém toan, diéu tra du an,
trong to trinh cha dau tu phai néu rd viéc chap hanh céc kién nghi, két luan cua céac
CO quan trén.

+ Biéu mau bao céo quyét toan theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 33 Nghi dinh
99/2021/NB-CP (ban chinh).

+ Céc van ban phap ly c6 lién quan (ban chinh hoac ban do chu dau tu sao y
ban chinh).

+ Ho so quyét todn cua ting hop dong gom céc tai liéu (ban chinh hoac do
cha dau tu sao y ban chinh): Hop dong va cac phu luc hop ddng (néu cd); cac bién
ban nghiém thu khéi lugng hoan thanh theo giai doan thanh toan; bién ban nghiém
thu khéi lwong hoan thanh toan b hop déng; bang tinh gia tri quyét toan hop ddng
gilra chu dau tw va nha thau (quyet toan A - B); bién ban thanh 1y hop dong doi voi
truong h0’p da du diéu kién thanh Iy hop dong theo quy dinh cua phap luét vé hop

dong; cac tai lieu khac theo thoa thuan trong hop dong lién quan dén noi dung
tham tra, phé duyét quyét toan vén dau tu du 4n hoan thanh.

+ Bién ban nghiém thu cdng trinh hoac hang muc cong trinh déc lap hoan
thanh dua vao str dung (ban chinh).

+ BA&0 céo kiém toan cua don vi kiém toan doc lap trong truong hop thué
kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toan (ban chinh).

+ B&o c4o kiém toan hoic théng bao két qua kiém toan (sau day goi chung
la bdo cao kiém toan), két luan thanh tra, bién ban kiém tra, quyét dinh xa 1y vi
pham cia cac co quan Kiém toan nha nuéc, thanh tra, kiém tra trong trudng hop
cac co quan nay thuc hién thanh tra, kiém tra, kiém toan dy an; két qua diéu tra cua
cac co quan phap luat trong truong hop du an co vi pham phap luat bi co quan
phap luat diéu tra. B4o cdo cua chi dau tu kém cac tai lidu lién quan vé tinh hinh
chap hanh céc kién nghi cta cac co quan néu trén.

- B4i véi nhiém vu quy hoach, nhiém vu chuan bi dau tu str dung von dau tu
cong, du an dung thuc hién vinh vién chwa c6 khdi luong thi céng xay dung, ldp
dat thiét bi:

+ To trinh dé nghi phé duyét quyét toan cuaa cha dau tu (ban chinh).

+ Biéu mau bao cao quyét toan theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 33 Nghi dinh
99/2021/NB-CP (ban chinh).
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+ Céc van ban phap ly c6 lién quan (ban chinh hoac ban do chu dau tu sao y
ban chinh).

+ Ho so quyét toan cua tirng hop ddng gom ban chinh céc tai liéu (ban chinh
hoic do chu dau tu sao y ban chinh): Hop ddng, c4c bién ban nghiém thu khéi
lwong hoan thanh theo giai doan thanh toan (trir truong hop chwa c6 khéi lugng thi
cong xay dung, lap dit thiét bi); van ban phé duyét diéu chinh, bé sung, phét sinh,
thay doi (néu co), bién ban nghiém thu khéi lugng hoan thanh theo hop dong (néu
c6), bang tinh gia tri quyét toan hop ddng (néu co), bién ban thanh Iy hop dong ddi
Vvéi truong hop da du diéu kién thanh ly hop dong theo quy dinh cua phap luat vé
hop dong.

+ B&o c4o kiém toan cua kiém toan doc lap trong trudng hop Kiém toan doc
lap thyc hién kiém toan (ban chinh).

d) Thai han giai quyét:

Thoi gian tham tra quyet toan von dau tu du an hoan thanh tinh tir ngay co
quan cha tri tham tra quyét todn nhan da hd so quyét toan (theo quy dinh tai Piéu
34 Nghi dinh 99/2021/ND-CP) dén ngay trinh nguoi cd tham quyén phé duyét
quyét todn. Cu thé nhu sau:

- B6i véi dy an quan trong Qudc gia: 08 thang.

- Bdi véi dy 4n nhém A: 08 thang.

- B6i véi dy 4n nhém B: 04 thang.

- B6i véi dy an nhom C: 03 thang.

e) Poi twong thuc hién: cac co quan, to chic, ca nhan tham gia hoic ¢ lién
quan dén viéc quan ly, thanh toan, quyét toan du an sir dung vén dau tu cong trong
pham vi quy dinh tai Diéu 1 Nghi dinh 99/2021/ND-CP.

f) Co quan giai quyét: Phong Tai chinh — Ké hoach TP. Quy Nhon.

g) Két qua thuc hién: Quyét dinh phé duyét quyét toan vén dau tu cong du
an hoan thanh.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu té khai: Thong tu 96/2021/TT-BTC ngay
11/11/2021 ctia Bo Tai chinh Quy dinh vé hé théng mau biéu sir dung trong cong
tac quyét toan.

K) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu cd): Khéng quy
dinh.

) Can cir phép ly: Nghi dinh 99/ND-CP ngay 11/11/2021 cta Chinh phu.
PHAN III: NOI DUNG CU THE CUA TUNG TTHC NQI BQ UBND CAC
PHUONG, XA

1. Thia tuc: Ban hanh Quyét dinh céng khai danh muc tha tuc hanh
chinh méi ban hanh/sira déi, bé sung/thay thé/bai bé thudc pham vi giai quyét
cia Uy ban nhan din phuong

a) Trinh ty thuc hién

Budc 1: Cong chirc chuyén méon thudéc UBND phuong/xa can cir Quyét dinh
cua UBND tinh cong khai danh muc thu tuc hanh chinh mdi ban hanh, stra ddi, bd
sung, thay thé, huy bo hodc bai bo thudc pham vi giai quyét ciia Uy ban nhan dan
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phudng vé linh vuc duge phan cong phu trach dé tham muu Chu tich Uy ban nhan
phuong du thiao Quyét dinh cong khai danh muc thu tyc hanh chinh méi ban
hanh/stra d6i, b6 sung/thay thé/bii bo thudc pham vi giai quyét ciia Uy ban nhan
dan phuong trong thoi han 05 ngay lam viée.

Budc 2: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc ho so
dé nghi, Cong chirc dau méi Kiém soat thil tuc hanh chinh (Cong chtic Vin phong
— Théng ké) tién hanh xem xét, danh gia chat luong ra soat va trinh Chu tich Uy
ban nh&n dan phuong ban hanh Quyét dinh cong khai danh muc thu tuc hanh chinh
moi ban hanh/stra d6i, b sung/thay thé/bdi bé thudc pham vi giai quyét cua Uy
ban nhan dan phuong theo quy dinh.

Budc 3: Cong chue chuyén mon thuoc UBND phuong/xa tham muu UBND
phuong/xa giai quyét thii tuc hanh chinh chdm nhét sau 03 ngay lam viéc ké tir
ngay ky ban hanh; dong thoi cong khai Danh muc thil tuc hanh chinh méi ban
hanh/stra d6i, bo sung/thay thé/bii bo thudc pham vi giai quyét ciia Uy ban nhan
dan phuong tai Tru s6 UBND phuong/xa theo quy dinh.

b) Cach thire thwe hién: Truc tiép hodc qua hé théng quan 1y van ban dién
tur (iDesk).

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so: Dy thao Quyét dinh cong khai Danh muc
tht tuc hanh chinh mdi ban hanh/stra d6i, bd sung/thay thé/bai bo thuéc pham vi
giai quyét cia Uy ban nhan dan phuong tai Tru s& UBND phudng/xa.

So luong: 01 bo

d) Thoi han giai quyét:

+ Trong thoi han 01 (mdt) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban du
thao cua Cong churc chuyén mon thuoc UBND phuong/xa Cong chirc Van phong —
Théng ké tham muu Chu tich UBND phudng/xa Ky ban hanh Quyét dinh cong
khai Danh muc tha tuc hanh chinh m&i ban hanh/stra d6i, bd sung/thay thé/bai bo
thudc pham vi giai quyét ciia Uy ban nhan dan phuong.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan phuong.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Cong chirc Van phong —
Théng ké.

- Co quan phdi hop thuc hién: Coéng chirc chuyén mén thuoc UBND
phuong/xa.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong khai Danh muc
thu tuc hanh chinh méi ban hanh/sira d6i, bo sung/thay thé/bii bo thudc pham vi
giai quyét ciia Uy ban nhan dan phuong.

h) Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai: Biéu mau s6 01, biéu mau s6 02 kém theo
Quy ché hoat dong kiém so4t thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 03/2021/QD-UBND ngay 09 thang 02 nim 2021 cua Uy ban
nhan dan tinh (dugc stra ddi, bd sung tai Quyét dinh sd 57/2023/QD-UBND ngay
22 thang 9 nim 2023) cua Uy ban nhan dan tinh.

K) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
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[) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phua vé kiém soat
thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ctia Chinh phu sta d6i, bo
sung mot sd diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Vian phong Chinh
pht huéng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s 03/2021/QD-UBND ngay 09/02/2021 ctia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy ché hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh
Binh Dinh.

- Quyét dinh sb 57/2023/QD-UBND ngay 22/9/2023 cua Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quyét dinh sira doi, bd sung mét sé diéu cua cac quyét dinh lién
quan dén cong tac kiém soat thil tuc hanh chinh, giai quyét tha tuc hanh chinh va
cung cap dich vu cong tryc tuyén trén dia ban tinh.

m) Biéu miu



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-92-2017-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-lien-quan-den-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-348640.aspx
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG/XA ......cuu...... Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6:  /QB-UBND Phuong/xa....., ngay thang nam
QUYET PINH

Cong khai Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh/sira d6i,
b6 sung/thay thé/bii bé trong linh vure ... thudc pham vi giai quyét
cia Uy ban nhan dan phwong/xa...............
CHU TICHUY BAN NHAN DAN PHUONG
Can cir Luat To 6 chirc chinh quyen dia phuong ngay 16/9/2015; Ludt sia

doi, b6 sung mot sé diéu ciia Ludt To chire Chinh phit va Ludt T6 chire chinh quyén
dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thdng 6 nidm 2010 ciia Chinh
phu vé kiém sodat tha tuc hanh chinh; Ngh; dinh s 92/2017/ND-CP ngay 07 thang
8 nam 2017 cuia Chinh pha sita déi, bé sung mét sé diéu cua cac nghi dinh lién
quan dén Kiém sodt th tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thing 10 nam 2017 cia B
trieong, Cha nhiém Vin phong Chinh phii huwéng ddn nghiép vu vé kiém soéat thu
tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh $6 .../OP-... ngay ... thdng ... ndm ... cua B¢ truong/
Chu nhiéem ... céng b6 thi tuc hanh chinh trong linh vyc ... thuoc pham vi chic
nang quan ly cua...

Can cu Quyet dinh sé 03/2021/0D-UBND ngay 09 thdang 02 nam 2021 cua

Uy ban nhén dan tinh ban hanh Quy ché hoat déng kiém sodt thii tuc hanh chinh
trén dia ban tinh;

Can cir Quyét dinh s6 57/2023/QD UBND ngay 22 thang 9 nam 2023 cua
Uy ban nhdn ddn tinh vé viéc sira doi, b6 sung mot s6 diéu cua cdc quyét dinh lién
quan den cong tdac kiém sodt thu tuc hanh chinh, gidi quyét thii tuc hanh chinh va
cung cdp dich vu céng truc tuyén trén dia ban tinh,

Theo dé nghi ciia Cong chitc Van phong — Thong ké UBND phwrong/xd.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong khai kém theo Quyét dinh nay Danh muc thu tuc hanh chinh
moi ban hanh/stra d6i, bd sung/thay thé/bii bo trong linh vyc ... thudc pham vi
giai quyét cia Uy ban nhan dan phudng/xi.............. theo theo Quyét dinh s
.../QD-UBND... ngdy ... thang ... ndm ... cta caa Uy ban nhan dan tinh Binh
Pinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay bai bo ... thi tuc hanh chinh trong linh vuc ... thudc
pham vi chirc ning quan Iy cta phong/Ban ... d3 cong khai tai Quyét dinh
s6.../QD-UBND ngay ... thang ...nam... cia Chu tich Uy ban nhan dan phuong.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-92-2017-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-lien-quan-den-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-348640.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-02-2017-tt-vpcp-huong-dan-ve-nghiep-vu-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-366111.aspx
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Piéu 3. Vin phong UBND phudng/xa... chiu trach nhiém chu tri, phbi hop
véi cac Cong chirc chuyén mon thuoc UBND phuong/xa co lién quan xay dung du
thao, trinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan phuong phé duyét quy trinh noi bo dbi
Vvé6i céc tha tuc hanh chinh sira doi, bd sung trong linh vuc ... va thoi han giai
quyét thi tuc hanh chinh dugc cdng khai tai Diéu 1 Quyét dinh nay theo quy dinh
tai Quy ché hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 03/2021/QD-UBND ngay 09 thang 02 nim 2021 cua Uy
ban nhan dan tinh.

Piéu 4. Vin phong Uy ban nhan dan phuong, Coéng chirc chuyén mén thudc
UBND phuong/xa cé lién quan va cac nganh c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky ban hanh./.

Noi nhén‘: CHfJ TICH
- Nhu biéu 4;
- Luu: ...



81

2. Thaa tuc: Ban hanh Quyét dinh cong bé danh muc thi tuc hanh chinh
nodi bd méi ban hanh/sira d@di, bo sung/thay thé/bai bé thudc pham vi giai
quyét ciia Uy ban nhan din phwong

a) Trinh ty thuc hién

Budc 1: Cong chirc chuyén mon thuoc UBND phuong/xa ra sodt cadc quy
dinh tai cdc van ban quy pham phap luat, van ban hanh chinh thong thuong, Quy
dinh, quy ché, ndi quy 1am viéc cia UBND phuong/xa, Quyét dinh cia UBND tinh
va UBND thanh phé Quy Nhon cbng bd danh muc tha tuc hanh chinh ndi bd méi
ban hanh, stra doi, bd sung, thay thé, huy bo hodc bii bo thude pham vi giai quyét cua
Uy ban nhén dan phudng vé linh vuc duge phan cong phy trach dé tham muu Chu
tich Uy ban nhan phuong dy thao Quyét dinh cong bd danh muc thu tuc hanh chinh
ndi bd mai ban hanh/stra doi, bo sung/thay thé/bii bo thudc pham vi giai quyét cia
Uy ban nhan dan phudng trong thoi han 05 ngay lam viéc.

Budc 2: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so
dé nghi, Cong chuc dau mbi Kiém soat thu tuc hanh chinh (Cong chirc Vin phong
— Théng ké) tién hanh xem xét, danh gia chat luong ra soat va trinh Chu tich Uy
ban nhan din phuong ban hanh Quyét dinh c6ng bd danh muc thi tuc hanh chinh
ndi bd mai ban hanh/sira doi, bo sung/thay thé/bii bo thudc pham vi giai quyét caa
Uy ban nhan dan phuong theo quy dinh.

Budce 3: Cong chue chuyén mon thuoc UBND phuong/xa tham muu UBND
phuong/xa giai quyét tha tuc hanh chinh ndi bd cham nhét sau 03 ngay lam viéc ké
tr ngay ky ban hanh; déng thoi cong khai Danh muc thu tuc hanh chinh néi bo méi
ban hanh/stra doi, bo sung/thay thé/bdi bo thudc pham vi giai quyét ciia Uy ban
nhan dan phuong tai Tryu s UBND phuong/xa theo quy dinh.

b) Cach thirc thwe hién: Qua hé thong quan 1y van ban dién tir (iDesk).

¢) Thanh phin, so lwgng ho so: Du thao Quyét dinh cong bd Danh muyc thi
tuc hanh chinh ndi bd mai ban hanh/sira d6i, bd sung/thay thé/bai bo thudc pham
vi giai quyét cua Uy ban nhan dan phuodng tai Tru s6 UBND phudng/xa.

S6 luong: 01 bo

d) Thoi han giai quyét:

+ Trong thoi han 01 (mot) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc van ban du
thdo cua Cong chirc chuyén mon thuoc UBND phuong/xa, Cong chuc Van phong
— Théng ké tham muu Chu tich UBND phuong/xd ky ban hanh Quyét dinh cong
bb Danh muyc tha tuc hanh chinh ndi bd méi ban hanh/sira doi, bo sung/thay thé/bai
b6 thudc pham vi giai quyét ciia Uy ban nhan dan phuong.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thidm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan phuong.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Céng chuc Van phong —
Théng ké.

- Co quan phdi hop thuc hién: Coéng chirc chuyén mén thuoc UBND
phuong/xa.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong bd Danh muc
thu tuc hanh chinh ndi bd mdi ban hanh/stra ddi, bo sung/thay thé/bdi bo thudc
pham vi giai quyét ctia Uy ban nhan dan phudng.
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h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

I) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh s0 1085/QP-TTg ngdy 15 thang 9 nam 2022 cia Thu tuéng
Chinh phu ,ban hanh K¢ hoach ra soat, don gian hoéa thu tuc hanh chinh ndi bd
trong hé thong hanh chinh nha nudc giai doan 2022 - 2025;

- Quyét dinh s6 3973/QD-UBND ngay 29 thang 11 ndm 2022 cua Uy ban
nhan dan tinh ban hanh K¢ hoach ra soat, don gian hoéa thu tuc hanh chinh noi bo
cua cac co quan hanh chinh nha nudc tinh Binh Pinh giai doan 2022 — 2025.

m) Biéu miu
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG/XA......coeue... Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6:  /QB-UBND Phuong/xa............... , ngay thang nam
QUYET PINH

Cong bd Danh muc thii tuc hanh chinh ndi b méi ban hanh/sira doi,
b6 sung/thay thé/bii bé thudc pham vi giai quyét ciia
Uy ban nhan dan phuong/xi...............
CHU TICH UY BAN NHAN DAN PHUONG

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 16/9/2015; Ludt sia
d6i, b6 sung mot sé diéu ciia Ludt Té chire Chinh phit va Ludt Té chire chinh quyén
dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Quyét dinh s6 1085/0P-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 ciia Thii
twomg Chinh phii ban hanh Ké hoach ra soadt, don gidn héa thii tuc hanh chinh ngi
bé trong hé thong hanh chinh nha mede giai doan 2022 - 2025;

Cén cir Quyét dinh s6 3973/0P-UBND ngay 29 thang 11 nam 2022 ciia Uy ban
nhdn dan tinh ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo cua
cac co quan hanh chinh nha nuoc tinh Binh Dinh giai doan 2022 - 2025;

Can cir Van bdn so ... /VPCP-KSTT ngay .. thang ... nam .... cua B¢
triwong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii vé viéc c¢ong bé, ra sodt, don gian héa
thii tuc hanh chinh néi bé; Vin bdn sé ... JUBND-KSTT ngay .. thang ... ndm
.... cua UBND tinh Binh Dinh vé viéc khdn truong ra sodt, céng bo, don gian
héa thii tuc hanh chinh néi bé; Van bdn sé ....... //UBND-CCHC ngay .. thang ...
nam .... cua UBND thanh phé Quy Nhon vé viéc khan triwong rd sodt, céng bé,
don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo,

Theo dé nghi ciia Cong chitc Van phong — Thong ké UBND phwrong/xd.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Cong bd Danh muc....... thi tuc hanh chinh noi bd méi ban
hanh/stra d6i, bo sung/thay thé/bii bé thudc pham vi gidi quyét cia Uy ban nhan
dan phuong/xa............... (c6 Phu luc kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay bi bo ... thii tuc hanh chinh trong linh vuc ... thudc
pham vi chirc nang quan Iy cia phong/Ban ... di cong bd tai Quyét dinh sb.../QD-
UBND ngay ... thang ...nam... caa Cha tich Uy ban nhan dan phuong.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky ban hanh.

Picu 4. Vin phong Uy ban nhan dan phuong, cac bd phan chuyén mén
thugc UBND phudng/xi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh./.

Noi nhén‘: CHU TICH
- Nhu Diéu 4;
-Luu: ...
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. 3. Thu tyc Ban hanh Quyét dinh thanh lap Ban chi dao/Ban chi huy/Hoi
dong/B¢ phan/Trung tam/To... thu¢c UBND phudng/xa

a) Trinh ty thuc hién

Budce 1: Cong chire chuyén mon thuge UBND phuong/xd tham muu UBND
phuong/xéa soan thao Du thdao Quy€t dinh thanh lap Ban chi dao/Ban chi huy/Hoi
dong/Bo phan/Trung tam/T6... thuoc UBND phuong/xa thude linh vuc phu trach
gti UBND phuong/xa (qua Van phong UBND phuong/xa).

~ Budc 2: Cong chire Van phong — Théng ké tién hanh kiém tra ndi dung va
the thire van ban dy thao Quyet dinh va trinh Lanh dao Uy ban nhén dan phuong
ky ban hanh Quyet dinh thanh 18p Ban chi dao/Ban chi huy/Hoi dong/Bo
phan/Trung tam/To6... thuoc UBND phuong/xa theo quy dinh.

Budc 3: Cong chirc Van phong — Thong ké gui Quyét dinh thanh 1ap Ban chi
dao/Ban chi huy/Hoi dong/B6 phan/Trung tam/T6... thuoc UBND phuong/xa cho
Cong chirc chuyén mon thugc UBND phuong/xa qua h¢ thong quan ly van ban
dién tur (1Desk).

b) Cach thire thwe hién: Truc tiép hodc qua hé théng quan 1y van ban dién
tur (iDesk).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Vian ban dé nghi ban hanh Quyét dinh;

- Dy thao Quyét dinh.

So luong: 01 bo

d) Thoi han giai quyét:

+ Trong thoi han 03 (ba) ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban du
thao cua Cong chirc chuyén moén thugc UBND phuong/xd; Cong chirc Van phong
— Thong ké tham muu Chu tich UBND phuong/xa ky ban hanh Quyet dinh thanh
12p Ban chi dao/Ban chi huy/H6i dong/BO phan/Trung tam/T6... thuoc UBND
phuong/xa.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan phuong.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Céng chitc Vin phong —
Thong ké.

- Co quan phdi hop thuc hién: Coéng chirc chuyén mén thuoc UBND
phuong/xa.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap Ban chi
dao/Ban chi huy/Ho1 dong/Bo phan/Trung tam/T6... thuoc UBND phuong/xa.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu céu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

[) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Té} chtic Chinh quyén dia phuong ngay 19/ 6/2015; Luat stra déi, bd
sung mot sO dieu cua Luat T6 chitc Chinh phu va Luat T6 chitc Chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;
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- Van ban quy pham phap luat c6 lién quan ;

- Van ban chi dao cua cip trén.

4. Thu tuc: Ban hanh Quyét dinh kién toan, b6 sung thanh vién Ban chi
dao/Ban chi huy/Hoi dong/Bo phan/Trung tam/To... thugc UBND phudng/xa

a) Trinh ty thyuc hién

Budc 1: Cong chire chuyén mén thuge UBND phuong/xd tham muu UBND
phuong/xa soan thao Du thao Quyét dinh kién toan, bé sung thanh vién Ban chi
dao/Ban chi huy/Hoi dong/B¢ phén/Trung tam/T6... thuoc UBND phuong/xa
thudc linh vuc phu trach khi ¢6 sy thay doi nhan sy giri UBND phuong/xa (qua
Van phong UBND phuong/xa).

~ Budc 2: Cong chire Van phong — Thong ké tién hanh kiém tra ndi dung va
thé thirc van ban dy thao Quyét dinh va trinh Lanh dao Uy ban nhan dan phuong
ky ban hé}nh Quyé€t dinh ki¢n toan, b6 sung thanh vién Ban chi dao/Ban chi
huy/H¢1 dong/Bo phan/Trung tam/T6... thuoc UBND phuong/xa theo quy dinh.

Budc 3: Cong chitc Van phong — Théng ké gui Quyét dinh kién toa‘m,qbé
sung thanh vién Ban chi dao/Ban chi huy/Hoi dong/Bo phan/Trung tam/T0...
thugc UBND phuong/xa cho Cong chiic chuyén mon thuéc UBND phuong/xa qua
hé thong quéan 1y van ban dién tir (iDesk).

b) Cach thire thwe hién: Truc tiép hodc qua hé théng quan 1y van ban dién
tur (iDesk).

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so:

- Vin ban dé nghi ban hanh Quyét dinh;

- Dy thao Quyét dinh.

So luong: 01 bo

d) Thoi han giai quyét:

+ Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc van ban du
thao ciia Cong chire chuyén mén thugc UBND phuong/xa; Cong chirc Van phong
— Thong ké tham muu Chu tich UBND phuong/xa ky ban hé]’lh Quy¢ét dinh kién
toan, pé sung thanh vién Ban chi dao/Ban chi huy/H6i dong/Bd phan/Trung
tam/T0... thuoc UBND phuong/xa.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan phuong.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Céng chirc Van phong —
Thong ké.

- Co quan phdi hop thuc hién: Coéng chirc chuyén mén thuéc UBND
phuong/xa.

g) Két qué thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 13p Ban chi
dao/Ban chi huy/Ho1 dong/Bo phan/Trung tam/T6... thuoc UBND phuong/xa.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

[) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh
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- Luat T6 chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19/ 6/2015; Luat stra doi, bo
sung mat s6 diéu cua Luat To chiac Chinh phu va Luat Tb chic Chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Van ban quy pham phap luat c6 lién quan,

- Vin ban chi dao cia cap trén.

5. Thii tuc: Ban hanh Ngi quy, Quy ché lam viéc/hoat ddng/td chirc ciia
Ban chi dao/Ban chi huy/Hdi dong/Bo phan/Trung tam/T6... thugec UBND
phuong/xa

a) Trinh ty thyuc hién

Budc 1: Cong chure chuyén mon thuoc UBND phuong/xa tham muu UBND
phuong/xd soan thao Dy thao Quyét dinh ban hanh N&i quy, Quy ché lam
viéc/hoat dong/td chirc cia Ban chi dao/Ban chi huy/Hoi dong/Bo phan/Trung
tam/T6. .. thudéc UBND phuong/xa thudc linh vuc phu trach giari UBND phuong/xa
(qua Van phong UBND phuong/xa).

Budc 2: Cong chire Vian phong — Théng ké tién hanh kiém tra noi dung va
thé thirc van ban du thao Quyét dinh va trinh Lanh dao Uy ban nhan dan phuong
ky ban hanh Quyét dinh ban hanh No6i quy, Quy ché 1am viéc/hoat dong/td chirc
ciia Ban chi dao/Ban chi huy/Hoi d6ng/Bo phan/Trung tAm/T6... thuoc UBND
phuong/xa theo quy dinh.

Budc 3: Cong chirc Vin phong — Thong ké giri ban hanh Noi quy, Quy ché
lam viéc/hoat d(f)ng/té chtrc cia Ban chi dao/Ban chi huy/Hoi déng/B@ phan/Trung
tam/TH... thuoc UBND phudng/xd cho Céng chic chuyén mén thuéc UBND
phuong/xa qua hé théng quan 1y van ban dién tir (iDesk).

b) Cach thire thue hién: Truc tiép hodc qua hé théng quan 1y van ban dién
tu (iDesk).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Vian ban dé nghi ban hanh Quyét dinh;

- Dy thao Quyét dinh.

So luong: 01 bo

d) Thoi han giai quyét:

+ Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc vin ban du
thdo cuia Cong chirc chuyén mon thuoc UBND phuong/xa; Cong chirc Van phong
— Théng ké tham muu Chu tich UBND phuong/xa ky ban hanh Quyét dinh ban
hanh No6i quy, Quy ché 1am viéc/hoat dong/td chirc cua Ban chi dao/Ban chi
huy/Hoi d6ng/Bo phan/Trung tam/To... thudc UBND phuong/xa.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan phuong.

- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong chic Van phong —
Théng ké.

- Co quan phdi hop thuc hién: Coéng chirc chuyén mén thuéc UBND
phuong/xa.



87

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ban hanh Noi quy,
Quy ché 1am viéc/hoat dcf)ng/té chuc cua Ban chi dao/Ban chi huy/Hoi déng/B(j
phan/Trung tam/T5. .. thuéc UBND phudng/xa.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

I) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat T6 chirc Chinh quyén dia phwong ngay 19/ 6/2015; Luét stra doi, bo
sung mot s diéu ctia Luat To chirc Chinh pha va Luat T6 chirc Chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Véan ban quy pham phap luat c6 lién quan;

- Van ban chi dao cua cip trén.

6. Thii tuc: Ban hanh sira d6i, bo sung Noi quy, Quy ché lam viéc/hoat
dong/td chirc ciia Ban chi dao/Ban chi huy/Hdi ddng/Bo phan/Trung
tam/To... thupc UBND phudng/xa

a) Trinh ty thuc hién

Budce 1: Cong chue chuyén mon thuoc UBND phuong/xa tham muu UBND
phuong/xi soan thao Dy thao Quyét dinh ban hanh stra d6i, bd sung Noi quy, Quy
ché lam viéc/hoat dcf)ng/té chitc cuia Ban chi dao/Ban chi huy/Hoi déng/BC)
phan/Trung tam/T6... thuoc UBND phudng/xa thudc linh vuc phu trach khi co sy
thay doi, diéu chinh, b sung gii UBND phuong/xi (qua Vin phong UBND
phuong/xa).

Budc 2: Cong chie Vian phong — Thong ké tién hanh kiém tra ndi dung va
thé thirc van ban du thao Quyét dinh va trinh Lanh dao Uy ban nhan dan phuong
ky ban hanh Quyét dinh stra d6i, bd sung Noi quy, Quy ché 1am viéc/hoat dong/td
chitc ctia Ban chi dao/Ban chi huy/Hoi dong/B6 phan/Trung tam/To... thudc
UBND phuong/xa theo quy dinh.

Budc 3: Cong chirc Vian phong — Thong ké giri Quyét dinh ban hanh sira
ddi, bd sung Noi quy, Quy ché 1am viéc/hoat d(f)ng/té chuc cua Ban chi dao/Ban
chi huy/Hoi dong/Bo phan/Trung tam/T6... thuoc UBND phudng/xd cho Cong
chtrc chuyén mén thuéc UBND phuong/xa qua hé théng quan 1y van ban dién tir
(iDesk).

b) Cach thirc thue hién: Truc tiép hodc qua hé théng quan 1y van ban dién
tor (iDesk).

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so:

- Van ban dé nghj ban hanh Quyét dinh;

- Dy thao Quyét dinh.

S6 lugng: 01 b

d) Thoi han giai quyét:

+ Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc van ban du
thdo cia Cong churc chuyén mén thuoc UBND phuong/xa; Cong chue Van phong
— Théng ké tham muu Chu tich UBND phuong/xa ky ban hanh Quyét dinh ban
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hanh stra d6i, b6 sung Noi quy, Quy ché lam viéc/hoat dong/td chirc cuia Ban chi
dao/Ban chi huy/Hoi ddng/Bo phan/Trung tany/T0... thuoc UBND phudng/xa.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thadm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan phuong.

- Co quan tryc tiép thyc hién thu tyc hanh chinh: Cong chirc Vian phong —
Théng ké.

- Co quan phdi hop thuc hién: Coéng chic chuyén mén thuoc UBND
phuong/xa.

g) Két qua thure hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ban hanh sira dbi, bo
sung Noi quy, Quy ché 1am viéc/hoat dong/td chirc cua Ban chi dao/Ban chi
huy/H6i d6ng/Bo phan/Trung tam/T6... thudc UBND phuong/xa.

h) Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

I) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat T6 chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19/ 6/2015; Luét stra ddi, bo
sung mot s diéu ctia Luat T6 chirc Chinh phu va Luat T6 chirc Chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Van ban quy pham phap luat ¢6 lién quan ;

- Vin ban chi dao cua cap trén.

7. Thi tuc: Ban hanh Quyét dinh phan cong nhiém vu thanh vién
UBND phudng/xa

a) Trinh ty thuc hién

Budce 1: Cin cr Quy ché 1am viéc caa UBND phuong/xi, Chu tich UBND
phudng/xa triéu tap hop thanh vién UBND phuong/xd dé ban bac va théng nhat
ndi dung phan cong nhiém vu thanh vién UBND phuong/xa.

Budc 2: Cong chirc Van phong — Thong ké cin clr ndi dung két luan cua
Chu tich UBND phudng/xa tai cudc hop thanh vién UBND phuong/xa dé soan
thao Dy thao Quyét dinh phan céng nhiém vu thanh vién UBND phuong/xa.

Budce 3: Cong chirc Van phong — Théng ké bao cdo Chu tich UBND
phuong/xa dé triéu tap hop thanh vién UBND phudng/xa thong qua Dy thao Quyét
dinh phan cong nhiém vu thanh vién UBND phuong/xa.

Budc 4: Cong chirc Van phong — Thong ké cin clr noi dung két luan cua
Chu tich UBND phuong/xa tai cudc hop thanh vién UBND phuong/xa dé chinh
stta va hoan thién Dy thao Quyét dinh phan cong nhi¢m vy thanh vién UBND
phuong/xa.

Budc 5: Cong chirc Van phong — Théng ké trinh Chu tich Uy ban nhan dan
phuong ky ban hanh Quyét dinh phan cong nhiém vu thanh vién UBND
phuong/xa theo quy dinh.

Budc 6: Cong chire Vin phong — Théng ké gui Quyét dinh phan cong nhiém
vu thanh vién UBND phudng/xa theo thanh phan noi nhan va chuyén Quyét dinh
qua hé théng quan 1y van ban dién tir (iDesk).
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b) Cach thirc thwe hién: Tryc tiép hoic qua hé théng quan 1y van ban dién
tr (iDesk).
¢) Thanh phén, s6 lwgng hé so:
- Dy thao Quyét dinh.
- Bién ban cugc hop thanh vién UBND phuong/xa
So lugng: 01 bd
d) Thoi han giai quyét:
~+ Trong thoi han 01 (mot) ngay 1am viéc ké tir ngay hoan thién Du thao
Quyet dinh phan cong nhiém vy thanh vién UBND phuong/xa, Cong chuc Van
phong — Thong ké tham muu Chu tich UBND phuong/xa ky ban hanh Quyét dinh
phan cong nhiém vu thanh vién UBND phuong/xa.
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan phuong.
- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Cong chirc Van phong —
Thong ké.
- Co quan phdi hop thuc hién: Thanh vién UBND phudng/xa.
g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phan cong nhiém vu
thanh vién UBND phuong/xa.
h) Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.
i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.
K) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
[) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh
- Ludt To6 chire Chinh quyén dia phuong ngdy 19/ 6/2015; Ludt sira doi, bo
sung mot sO diéu cua Luat T6 chitc Chinh phu va Luat To chitc Chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;
- Van ban quy pham phap luét c6 lién quan;
- Quy ché 1am viéc cia UBND phudng/xa;
- Bién ban cudc hop thanh vién UBND phuong/xa.
8. Thii tuc: Ban hanh Quyét dinh phin céng nhiém vu can by, cong
chirc, ngwoi hoat dong khong chuyén trach va nhan vién hgp dong lao dong
a) Trinh ty thuc hién
Bu’(’fg 1: Can bo, cong chirc, ngudi hoat dong khong chuyén trach va nhan
vién hgp dong lao dong UBND phuong/xa co6 trach nhi¢m ra soat va du thao nhi¢ém
vu theo linh vie duge Chu tich UBND phuong/xé phan cong phu trach gui UBND
phuong/xa (qua Van phong UBND phuong/xa) dé tong hop.
Budc 2: Cong chirc Van phong — Théng ké tong hop du thao nhiém vu do
Can b9, cong chuc, nguoi hoat dong khong chuyén trach va nhan vién hop dong
lao dong UBND phuong/xa giri dén dé Du thao Quyét dinh nh‘iém vu can bg, cong
chtrc, nguoi hoat dong khong chuyén trach va nhan vién hop dong lao dong.
Buge 3: Cong chirc Van phong — Théng ké bao cdo Chu tich UBND
phuong/xa dé triéu tap hop toan thé can by, cong chuc, nguoi hoat dong khong
chuyén trach va nhan vién hop dong lao dong UBND phuong/xa thong qua Du
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thao Quyét dinh phan cong nhiém vu can bd, cong chuc, ngudi hoat dong khong
chuyén trach va nhan vién hop dong lao dong.

Budc 4: Cong chirc Vian phong — Thong ké can clr ndi dung két luan cua
Chu tich UBND phuong/xa tai cudc hop toan thé can bo, cong chirc, nguoi hoat
dong khong chuyén trach va nhan vién hop dong lao dong dé chinh sira va hoan
thién Du thao Quyét dinh phan cong nhi€ém vu can by, cong chirc, ngudi hoat dong
khong chuyén trach va nhan vién hop dong lao dong.

Budc 5: Cong chirc Vin phong — Théng ké trinh Chia tich Uy ban nhan dan
phuong ky ban hanh Quyét dinh phan cong nhiém vu can bo, cong chirc, ngudi
hoat dong khong chuyén trach va nhan vién hop ddng lao dong theo quy dinh.

Budc 6: Cong chic Vin phong — Théng ké gtri Quyét dinh phan cong nhiém
vu €an bd, cong chirc, nguoi hoat dong khong chuyén trach va nhan vién hop dong
lao dong theo thanh phan noi nhan va chuyén Quyét dinh qua hé théng quan 1y van
ban dién tir (iDesk).

b) Cach thire thwe hién: Truc tiép hodc qua hé théng quan 1y van ban dién
tur (iDesk).

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so:

- Du thdo nhiém vu do Can bd, cong chirc, nguoi hoat dong khong chuyén
trach va nhan vién hop ddng lao dong thuc hién;

- Dy thao Quyét dinh;

- Bién ban cudc hop toan thé can bd, cong chirc, ngudi hoat dong khong
chuyén trach va nhan vién hop dong lao dong.

So luong: 01 bo

d) Thoi han giai quyét:

+ Trong thoi han 01 (mot) ngay lam viéc ké tir ngdy hoan thién Du thao
Quyét dinh phan cong nhiém vy Can bg, cong chuc, nguoi hoat dong khong
chuyén trach va nhan vién hop dong lao dong, Cong chirc Van phong — Théng ké
tham muu Chu tich UBND phuong/xd ky ban hanh Quyét dinh phan céng nhiém
vu Can bo, cong chirc, nguoi hoat dong khong chuyén trach va nhan vién hop dong
lao dong.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan phuong.

- Co quan tryc tiép thyc hién thu tyc hanh chinh: Céng chirc Vian phong —
Théng ké.

- Co quan phéi hop thuc hién: Can bd, cong chuc, nguoil hoat dong khong
chuyén trach va nhan vién hop dong lao dong.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phan cong nhiém vu
Céan bd, cong chic, ngudi hoat dong khong chuyén trach va nhan vién hop dong
lao dong.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

[) Can cir phap ly cia thia tuc hanh chinh
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- Luat T6 chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19/ 6/2015; Luat stra doi, bo
sung mot s6 diéu ctia Luat To chirc Chinh phu va Luat T6 chirc Chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Luat Céan bd, Cong chirc ngay 13/11/2008; Luat stra ddi, bd sung mot $6
diéu ctia Luat Céan b, cong chirc va Luat Vién chirc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh sb 33/2023/NB-CP ngay 10/6/2023 caia Chinh phu quy dinh vé
can bo, cdng chirc cip xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach & cip x&, ¢ thon,
t6 dan phé;

- Quyét dinh sb 84/2023/QB-UBND ngay 19/12/2023 cua UBND tinh Binh
Dinh ban hanh quy dinh chic danh, mac phu cap, mac phu cap kiém nhiém ddi
véi nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xa, & thén, khu phd; mac hd trg, muc
phu cap kiém nhiém d6i voi nguoi truc tiép tham gia hoat dong & thdn, khu phé va
muc khoan kinh phi hoat dong cua té chac chinh tri - xa hoi cdp x4 trén dia ban
tinh Binh Dinh;

- Quyét dinh s6 4252/QD-UBND ngay 25/7/2024 cia UBND thanh phé Quy
Nhon ban hanh Quy dinh nhiém vu cu thé cua ting chirc danh nguoi hoat dong
khong chuyén trach cap x4 trén dia ban thanh phé Quy Nhon;

- Quyét dinh sd 01/2021/QD-UBND ngay 30/7/2021 cua UBND
phuong/xalxa............... ban hanh Quy ché lam viéc cia Uy ban nhan dan
phuong/xa............... khoéa V, nhiém ky 2021 - 2026;

- Bién ban cudc hop Can b, cong chuc, ngudi hoat dong khong chuyén
trach va nhan vién hop dong lao dong.

9. Ban hanh Quyét dinh giao quyén xir phat vi pham hanh chinh

a) Trinh ty thuc hién

Budc 1: Cin cr Quy ché 1am viéc caa UBND phuong/xi, Chu tich UBND
phudng/xa triéu tap hop thanh vién UBND phuong/xd dé ban bac va théng nhat
ndi dung giao quyén xur phat vi pham hanh chinh déi véi Phé Chu tich UBND
phuong/xa.

Budc 2: Cong chirc Vian phong — Thong ké can cir ndi dung két luan cua
Chu tich UBND phudng/xa tai cudc hop thanh vién UBND phuong/xa dé soan
thao Dy thao Quyét dinh giao quyén xir phat vi pham hanh chinh d4i v6i Pho Chu
tich UBND phuong/xa.

Budc 3: Cong chirc Van phong — Théng ké bao cdo Chu tich UBND
phuong/xa dé triéu tap hop thanh vién UBND phuong/xi thong qua Du thao Quyét
dinh giao quyén xt phat vi pham hanh chinh déi véi Phd Cha tich UBND
phuong/xa.

Budc 4: Cong chiric Van phong — Thong ké cin clr ndi dung két luan cua
Chu tich UBND phuong/xa tai cuoc hop thanh vién UBND phuong/xa dé chinh
sira va hoan thién Du thao Quyét dinh giao quyén xir phat vi pham hanh chinh d6i
v61 Pho Chu tich UBND phuong/xa.

Budc 5: Cong chirc Van phong — Théng ké trinh Chu tich Uy ban nhan dan
phudng ky ban hanh Quyét dinh giao quyén xir phat vi pham hanh chinh d6i voi
Ph6 Chu tich UBND phuong/xa theo quy dinh.
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Bugce 6: Cong chirc Van phong — Théng ké giri Quyét dinh giao quyén xur
phat vi pham hanh chinh d61i v6i Phé Chu tich UBND phuong/xa theo thanh phén
noi nhan va chuyén Quyét dinh qua h¢ thong quan 1y van ban dién tir (iDesk).

b) Cach thirc thwe hién: Tryc tiép hoic qua hé théng quan 1y vin ban dién
tor (iDesk).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Dy thao Quyét dinh.

- Bién ban cugc hop thanh vién UBND phuong/xa

So lugng: 01 bd

d) Thoi han giai quyét:

_+ Trong thoi han 01 (mot) ngay lam viéc ké tur ngay hoan thién Dy thao
Quy¢t dinh giao quyén xu phat vi pham hanh chinh d61 voi Pho Chu tich UBND
phuong/xd, Cong chirc Van phong — Thong ké tham muu Chu tich UBND
phuong/xa ky ban hanh Quyét dinh giao quyén xtt phat vi pham hanh chinh doi véi
Pho Chu tich UBND phuong/xa.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan phuong.

- Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Céng chitrc Vian phong —

Thong ké.

- Co quan phdi hop thyc hién: Thanh vién UBND phuong/xa.

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giao quyén xur phat
vi pham hanh chinh d61 vé1 Pho Chu tich UBND phuong/xa.

h) Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu céu, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

[) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat T6 chie Chinh quyen dia phuong ngay 19/ 6/2015; Luat sua 601 bd

sung mot s6 diéu ctia Luat To chirc Chinh pha va Luat T6 chire Chinh quyén dija
phuong ngay 22/11/2019;

- Piu 54 Luat xur 1y vi pham hanh chinh;

- Khoan 6 Diéu 5 Nghi dinh s6 81/2013/ND-CP ngay 19/7/2013 ciia Chinh
pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét xa 1y vi pham hanh
chinh (duoc bo sung theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 1 Nghi dinh s6 97/2017/ND-
CP ngay 18/8/2017 cua Chinh phu stra ddi, bod sung mot s6 diéu cua Nghi dinh $6
81/2013/ND-CP);

- Quyét dinh s6 01/2016/QD-UBND ngay 10/10/2016 ciia UBND
phuong/xa ve viéc ban hanh Quy ché lam viéc cuia UBND phuong/xa/xa...............
nhiém ky 2016 - 2021,

- Bién ban cudc hop thanh vién UBND phuong/xa.

. 10. Thi tyc: Ban hanh qué't dinh vé viéc cong nhian Ban chip hanh,
Uy ban kiém tra H¢i Ngwoi cao tuoi phwong
a) Trinh ty thuc hién
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Bugce 1: Can ctr Bién ban bau Ban chap hanh, Uy ban kiém tra Hoi Ngudi
cao tudi phuong tai Pai hoi dai biéu Hoi nguoi cao tudi phuong; Ban chap hanh
Hoi nguoi cao tudi 1ap T trinh dé nghi UBND phudng/xi ban hanh Quyet dinh vé
viéc cong nhan Ban chip hanh, Uy ban kiém tra Hoi Nguoi cao tudi phuong gii
UBND phuong/xa (qua Van phong UBND phuong/xa).

Budc 2: Cong chirc Van phong — Thong ké tién hanh ra soat, dbi chiéu cac
van ban quy pham phap luét dé xay dung du thao Quyét dinh vé viéc cong nhan
Ban chap hanh, Uy ban kiém tra Hoi Nguoi cao tudi phuong theo quy dinh.

Buge 3: Cong chirc Van phong — Thong ké bao cdo Cha tich UBND
phuong/xi vé du thao Quyét dinh vé viéc cong nhan Ban chip hanh, Uy ban kiém
tra Hoi Ngudi cao tudi phuong dé Chu tich UBND phudng/xa cho v kién.

Budc 4: Cong chuc Vin phong — Théng ké can ctr bat phé cua Chu tich
UBND phuong/xd dé chinh sira va hoan thién Du thao Quyét dinh vé viéc cong
nhéan Ban chap hanh, Uy ban kiém tra Hoi Nguoi cao tudi phuong.

Budc 5: Cong chirc Van phong — Théng ké trinh Chu tich Uy ban nhan dan
phuong ky ban hanh Quyet dinh vé viéc cong nhan Ban chidp hanh, Uy ban kiém
tra Hoi Ngudi cao tudi phuong theo quy dinh.

Budc 6: Cong chirc Vin phong — Thong ké gui Quyét dinh vé viéc cong
nhan Ban chap hanh, Uy ban kiém tra Hoi Nguoi cao tudi phudng theo thanh phan
noi nhan va chuyén Quyét dinh qua hé thong quan 1y vin ban dién tir (iDesk).

b) Cach thire thwe hién: Truc tiép hodc qua hé théng quan 1y van ban dién
tu (iDesk).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- To trinh cua Hoi nguoi cao tudi phuong dé nghi cong nhan BCH Hoi
nguoi cao tudi phuong;

- Bién ban bau Ban chap hanh, Uy ban kiém tra Hoi Nguoi cao tudi phuong.

So luong: 01 bo

d) Thoi han giai quyét:

+ Trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc Ho so dé
nghi cua Hoi ngudi cao tudi phudong, Cong chire Vin phong — Théng ké tham muu
Chu tich UBND phuong/xa ky ban hanh Quyét dinh vé viéc cong nhan Ban chip
hanh, Uy ban kiém tra Hoi Ngudi cao tudi phudng.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan phuong.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Cong chirc Van phong —
Théng ké.

- Co quan phéi hop thuc hién: H1 ngudi cao tudi phuong.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc cong nhan
Ban chap hanh, Uy ban kiém tra Hoi Ngudi cao tudi phudng.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu céu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
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[) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat T6 chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19/ 6/2015; Luét stra ddi, bd
sung mot sd diéu ctia Luat T6 chirc Chinh phii va Luat T6 chtic Chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Quyét dinh sd 972/QD-BNV ngay 24/3/2017 ctiia Bo Noi vu phé duyét
Diéu 1é (stra ddi, bod sung) Ho1 Nguoi cao tudi Viét Nam khoa V, nhiém ky 2016 -
2021,

- Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phu quy dinh vé
t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi; Nghi dinh sd 33/2012/ND- CP ngay 13/4/2012
ciia Chinh phu stra d6i, bo sung mot sb dleu ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP
ngay 21/4/2010 caa Chinh phu; Thong tu sé 03/TT-BNV ngay 16/4/2013 cia Bo
Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010
cua Chinh phu;

- Huéng dan sb 142/2017/HD-HNCT ngay 26/4/2017 cua Ban chép hanh
Trung wong Hoi Ngudi cao tudi Viét Nam vé thi hanh Piéu 16 Hoi Ngudi cao tudi
Vi¢t Nam khoéa V, nhiém ky 2016 — 2021.

11. Thii tuc: Ban hanh Quyét dinh giao chi tiéu ké hoach va giai phap
chii yéu chi dao, diéu hanh thue hién ké hoach phat trién kinh té - xa hdi nim

a) Trinh ty thyc hién

Budc 1: Cin ct Quyét dinh cia UBND thanh phd Quy Nhon vé viéc giao
chi tidu ké hoach phat trién kinh té - xa hoi va giai phap chu yéu chi dao, diéu hanh
thuc hién ké hoach phat trién kinh t& - x3 hoi; Nghi quyét cia HPND
phuong/xa............... vé nhiém vu phat trién kinh té, x3 hoi, dam béo quéc phong —
an ninh; Cong chirc Vin phong — Théng ké soan thao Dy thao Quyét dinh giao chi
tiéu ké hoach va giai phap chu yéu chi dao, diéu hanh thuc hién ké hoach phat trién
kinh té - xd hoi nam.

Budc 2: Coéng chirc Van phong — Théng ké bao cdo Chu tich UBND
phudng/xa vé dyu thao Quyét dinh giao chi tiéu ké hoach va giai phap chu yéu chi
dao, diéu hanh thyc hién ké hoach phat trién kinh té - x3 hoi naim dé Chu tich
UBND phuong/xa cho y kién.

Budc 3: Cong chie Vin phong — Théng ké can ctr but phé caa Chu tich
UBND phuong/xa dé chinh stra va hoan thién Du thao Quyét dinh giao chi tiéu ké
hoach va giai phap cha yéu chi dao, diéu hanh thuc hién ké hoach phat trién kinh té
- xa ho1 nam.

Budc 4: Cong chirc Vin phong — Théng ké trinh Chii tich Uy ban nhan dan
phudng ky ban hanh Quyét dinh giao chi tiéu ké hoach va giai phap chu yéu chi
dao, diéu hanh thyuc hién ké hoach phat trién kinh té - xa hoi nam theo quy dinh.

Budc 5: Cong chirc Van phong — Théng ké gui Quyet dinh giao chi tiéu ke
hoach va giai phap cha yéu chi dao, diéu hanh thuc hién ké hoach phat trién kinh té
- x4 hoi nam theo thanh phan noi nhan va chuyén Quyét dinh qua hé théng quan ly
van ban di¢n tir (iDesk).

b) Cach thirc thwe hién: Truc tiép hodc qua hé théng quan 1y van ban dién
tu (iDesk).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
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- Dy thao Quyét dinh.

S6 luong: 01 bd

d) Thoi han giai quyét:

+ Trong thdi han 01 (mot) ngay lam viée ké tur ngay hoan thién Dy thao
Quyét dinh giao chi ticu ké hoach va giai phap chu yéu chi dao, diéu hanh thuc
hién ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi ndm; Cong chuc Van phong — Thong ké
tham muu Chu tich UBND phuong/xa ky ban hanh Quyet dinh giao chi tiéu ke
hoach va giai phap chu y€u chi dao, diéu hanh thyc hi¢n ké hoach phat trién kinh té
- xa hoi nam.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thidm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan phuong.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Cong chirc Van phong —
Thong ké.

g) Két qua thue hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh giao chi tiéu k€::
hoach va giai phap chu yéu chi dao, di€éu hanh thuc hién ké hoach phat trién kinh té
- xa ho1 nam.

h) Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu céu, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

[) Can cir phap ly ctia tha tuc hanh chinh

- Luat T6 chirc Chinh quyen dia phuong ngay 19/ 6/2015; Luat stra 601 bo
sung mot s6 diéu ctia Luat To chirc Chinh phu va Luat T6 chirc Chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Quyét dinh cua UBND thanh phé Quy Nhon vé viéc giao chi tiéu ké hoach
phat trién kinh t€ - xa hoi va giai phap chu yeu chi dao, diéu hanh thyc hién ké
hoach phat trién kinh té - xa hdi;

- Nghi quyét cua HDND phuong/xa............... vé nhiém vu phat trién kinh té,
xa hoi, dam bao quoc phong — an ninh.

12. Thi tuc: Quy trinh thi tuc tiép cong dan dinh ky tai UBND
phuong/xa

a) Trinh ty thyc hién

Budce 1: Cong chirc duge phan cong thuc hién cong tac tiép cong dan thuc
hién viéc don tiép, xac dinh nhan than cua cong dan, yéu cau cong dan néu rd ho
tén, dia chi hodc Xuét trinh gidy to tuy than; truong hop duoc Gy quyén thi yéu cau
xudt trinh gidy Gy quyén.

Budc 2: Cong chirc duge phan cong thuc hién cong tac tiép cong dan nghe,
ghi chép noi dung khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh cua cong dén; tiép nhén
thdng tin, tai liéu: Hudng dan va tra 10i truc tiép hodc cung cap thong tin dau moi
vu vige néu ndi dung trinh bay lién ‘quan dén vu viéc dang thudc tham quyén giai
quyét cia UBND phuong/xa; chuyén don khiéu nai, t& cdo, kién nghi, phan anh,
tiép nhan thong tin, tai liéu cho Cong chtic phu trach xu Iy don thu (trudong hop
cong dan dén gti don).

b) Cach thire thue hién: Truyc tiép tai Tru s& UBND phuong/xa.
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¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- S6 Bién ban tiép cong dan.

d) Thoi han giai quyét: 04 gio.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thadm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan phuong.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Cong chic duoc phan cong
thuc hién cong tac ti€p cong dan.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Noi dung khiéu nai, t6 cdo, kién
nghi, phan anh cua cong dan.

h) Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

I) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Té chtic Chinh quyén dia phuong ngay 19/ 6/2015; Luat sura d‘é)i, bd
sung modt sO di€u cua Luat To6 chuc Chinh phu va Luat T6 chic Chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Luat Khiéu nai;

- Luat Té céo:

- Quy ché 1am viéc cia UBND phudng/xa;

- Noi quy tiép cong dan cia UBND phuong/xa.

13. Thi tuc: XAy dung, ban hanh chwong trinh cong tac nim cia Uy
ban nhan dan phuwong

a) Trinh ty thwe hién

Buoc 1: Can ctr Q}lyét dinh cua UBND thanh phd Quy Nhon vé vige giao
chi ti€u ke hoach phat trién kinh te - xa hdi va gidi phap chu yeu chi dao, di€u hanh
thuc hién ké hoach phat trien kinh t& - x& hoi; Nghi quyét cua HPND
phuong/xa............... vé nhiém vu phat trién kinh té, xa hoi, ddm bao quoc phong —
an ninh; Cong chirc chuyén mon thugc UBND phuong/xa co6 trach nhiém ra soat va
du thao chuong trinh cong tac nam theo linh vuc dugc Chu tich UBND phuong/xa
phan cong phuy trach giri UBND phuong/xa (qua Van phong UBND phuong/xa) dé
tong hop.

Budc 2: Cong chire Van phong — Thong ké tong hop du thao chuong trinh
cong tac nam do Cong chuc chuyén moén thuoc UBND phuong/xa gui dé Dy thao
Quyét dinh ban hanh chuong trinh cong tdc ndm ctia Uy ban nhan dan phuong.

BuGc 3: Cong chirc Van phong — Thong ké béo cdo Chi tich UBND
phuong/xa vé du thao Quyét dinh ban hanh chuong trinh cong tac nam cua Uy ban
nhan dan phuong dé Chu tich UBND phudng/xa xem xét, quyét dinh.

Budge 4: Cong chuc Van phong — Théng ké can cur bat phé cua Chu tich
UBND phuong/xa dé chinh stta va hoan thién Dy thdo Quy€t dinh ban hanh
chuong trinh cong tdc ndm cua Uy ban nhan dan phuong.
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Budc 5: Cong chirc Van phong — Théng ké trinh Chu tich Uy ban nhan dan
phudng ky ban hanh Quyét dinh ban hanh chuong trinh cong tic niam cta Uy ban
nhan dan phuong theo quy dinh.

Budc 6: Cong chuac Van phong — Théng ké giri Quyét dinh ban hanh chuong
trinh cong tac nam cua Uy ban nhan dan phuong theo thanh phan noi nhan va
chuyén Quy¢t dinh qua hé thong quan ly van ban dién tir (iDesk).

b) Cach thirc thwe hién: Tryc tiép hoic qua hé théng quan 1y vin ban dién
tor (iDesk).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Du thao chuong trinh cong tdic nam do Cong chiic chuyén mon thudc
UBND phuong/xa;

- Dy thao Quyét dinh.

S6 luong: 01 bo

d) Thoi han giai quyét:

_+ Trong thoi han 01 (mot) ngay lam viéc ké tir ngay hoan thién Dy thao
Quy¢t dinh ban hanh chuong trinh cong tac nam; Cong chirc Van phong — Thong
ké tham muu Chu tich UBND phuong/xa ky ban hanh Quyet dinh ban hanh
chuong trinh cong tac ndm cua Uy ban nhan dan phuong.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan phuong.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Cong chirc Van phong —
Thong ké.

- Co quan phdi hop thuc hién: Cong chic chuyén mon thuoc UBND
phuong/xa.

g) Két qua thue hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh ban hanh chuong
trinh cong tac nam cua Uy ban nhan dan phuong.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén miu don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu céu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

I) Cin ci phap ly cua tha tuc hanh chinh

- Luat T(f) chtrc Chinh quyén dia phuong ngay 19/ 6/2015; Luat sua df)i, bd
sung mot s6 diéu cua Luat T6 chirc Chinh phu va Luat To chirc Chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Quyét dinh cia UBND thanh phd Quy Nhon vé viée giao chi tiéu ké hoach
phat trién kinh té - xa hoi va giai phap chu yéu chi dao, diéu hanh thyc hién ké
hoach phat trién kinh t€ - xa hdi;

- Nghi quyét cua HDND phuong/xa............... vé nhiém vu phat trién kinh té,
xa hoi, dam bao quoc phong — an ninh;

- Quy ché 1am viéc cia UBND phudng/xa.

14. Piéu chinh, bé sung chwong trinh céng tic nim cia Uy ban nhén
dan phwong

a) Trinh ty thuc hién
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Bude 1: Can ca Quyét dinh cua UBND thanh phd Quy Nhon vé viéc giao
chi tiéu ké hoach phat trién kinh té - xa hoi va giai phap chu yéu chi dao, diéu hanh
thuc hién ké hoach _phat trién kinh te - x4 hoi; Nghi quyét cia HPND
phuong/xa............... vé nhiém vu phat trién kinh té, xd hoi, dam bao qudc phong —
an ninh; Cong chae chuyén mon thuoe UBND phudng/xa c6 trach nhiém ra soat va
du thao Piéu chinh, b6 sung chuong trinh cong tac nam theo linh vuc dugc Chu
tich UBND phuong/xa phan cong phu trach girit UBND phuong/xa (qua Van
phong UBND phuong/xi) dé tong hop.

Budc 2: Cong chirc Vian phong — Théng ké tong hop du thao Piéu chinh, bo
sung chuong trinh cong tac nam do Cong chuc chuyén moén thuoc UBND
phuong/xi giri dé Dy thao Quyét dinh ban hanh chuong trinh cong tac nim cua Uy
ban nhan dan phuong.

Budc 3: Cong chirc Van phong — Théng ké bdo cao Chu tich UBND
phuong/xi vé dy thao Quyét dinh ban hanh Piéu chinh, b6 sung chuong trinh cong
tac nam cua Uy ban nhan dan phuong dé Cha tich UBND phuong/xd xem xét,
quyét dinh.

Budc 4: Cong chic Vin phong — Théng ké cin ctr but phé ciia Chu tich
UBND phuong/xi dé chinh sira va hoan thién Dy thao Quyét dinh ban hanh Piéu
chinh, b6 sung chuong trinh cong tac nim cta Uy ban nhan dan phuong.

Budc 5: COng chirc Van phong — Théng ké trinh Chu tich Uy ban nhan dan
phuong ky ban hanh Quyét dinh ban hanh Diéu chinh, bd sung chuong trinh céng
tac nim cua Uy ban nhan dan phuong theo quy dinh.

Budc 6: Cong chuc Van phong — Thong ké giri Quyét dinh ban hanh Diéu
chinh, bo sung chuong trinh cOng tac ndm cua Uy ban nhan dan phuong theo thanh
phan noi nhan va chuyén Quyét dinh qua hé thdng quan 1y van ban dién tir (iDesk).

b) Cach thire thue hién: Truc tiép hodc qua hé théng quan 1y van ban dién
tor (iDesk).

¢) Thanh phan, so lwgng ho so:

- Du thao Piéu chinh, bd sung chwong trinh céng tac nim do Coéng chic
chuyén mon thuéc UBND phuong/xa;

- Dy thao Quyét dinh.

So luong: 01 bo

d) Thoi han giai quyét:

+ Trong thoi han 01 (mot) ngay lam viéc ké tir ngdy hoan thién Du thao
Quyét dinh ban hanh Piéu chinh, bb sung chuong trinh céng tac nam; Cong chirc
Vin phong — Thong ké tham muu Chu tich UBND phuong/xa ky ban hanh Quyét
dinh ban hanh chuong trinh cong tic nam cta Uy ban nhan dan phudng.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan phuong.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Céng chuc Van phong —
Théng ké.

- Co quan phdi hop thuc hién: Coéng chirc chuyén mén thuéc UBND
phuong/xa.
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9) Két qua thwce hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ban hanh Piéu
chinh, b6 sung chuong trinh cong tac nim cua Uy ban nhan dan phudng.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu céu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

[) Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh

- Luat Té chtic Chinh quyén dia phuong ngay 19/ 6/2015; Luat stra d‘(x)i, bd
sung mot so dieu cua Luat To chuc Chinh phu va Luat To chuc Chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Quyét dinh cia UBND thanh phé Quy Nhon vé viée giao chi tiéu ké hoach
phat trién kinh t€ - xd hoi va giai phap chu yéu chi dao, diéu hanh thyc hién ké
hoach phat trién kinh té - xa hdi;

- Nghi quyét ciia HDND phuong/xa............... vé nhiém vu phat trién kinh té,
xa hdi, dam bao quoc phong — an ninh;

- Quy ché lam viéc ctia UBND phudng/xa.

15. Xin nghi phép cia can b, cong chirc, nguoi hoat dong khong
chuyén trach va nhan vién hgp dong lao dong

Bu’é’q 1: Can b0, cong chirc, nguoi hoat dong khong chuyén trach va nhan
vién hgp dong lao dong UBND phuong/xa c0 trdch nhiém lam Pon xin nghi phép
gti UBND phuong/xa (qua Van phong UBND phuong/xa).

Bugce 2: Cong chirc Van phong — Théng ké bao cdo Chu tich UBND
phuong/xd vé Don xin nghi phep cua can bg, cong chirc, nguoi hoat dong khong
chuyén trach va nhan vién hop dong lao dong d¢ Chu tich UBND phuong/xa xem
x€t quyéet dinh.

Budc 3: Cong chire Vin phong — Thong ké thong bao ¥ kién két luan dong y
hodc khong dong y cua Chu tich UBND phuong/xa v€ Bon xin nghi phép cua can
b0, cong churc, nguoi hoat dong khong chuyén trach va nhan vién hgp dong lao
dong.

b) Cach thirc thwe hién: Tryc tiép.

¢) Thanh phan, so lwgng hd so:

- Don xin nghi phep cua can bg, cong chire, nguot hoat dong khong chuyén
trach va nhan vién hop dong lao dong.

S0 lugng: 01 bo

d) Thoi han giai quyét: 01 (mot) ngay lam viéc

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thidm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan phuong.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Céng chuc Van phong —
Thong ké.

- Co quan phdi hop thuc hién: Can bg, cong chire, ngudi hoat dong khong

chuyén trach va nhan vién hop dong lao dong.
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g) Két qua thye hién thu tuc hanh chinh: Thong bao ctia Chu tich UBND
phuong/xd vé déng ¥ hodc khong dong y Pon xin nghi phép cua can bg, cong
chtrc, nguoi hoat dong khong chuyén trach va nhan vién hop dong lao dong.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu céu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

I) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat T6 chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19/ 6/2015; Luét stra ddi, bo
sung mot s6 diéu ctia Luat To chirc Chinh pha va Luat T6 chirc Chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Luat Can bo, Cong chirc ngay 13/11/2008; Luat sira doi, bd sung mot sd
diéu ctia Luat Can b, cong chirc va Luat Vién chic ngay 25/11/2019;

- B0 luat lao dong;

- Luat Bao hiém x4 hoi;

- Nghi dinh s6 33/2023/NB-CP ngay 10/6/2023 ciia Chinh phu quy dinh vé
can bo, cong chirc cap xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach o cap xa, ¢ thon,
t6 dan phé;

- Quyét dinh sb 84/2023/QD-UBND ngay 19/12/2023 cia UBND tinh Binh
Dinh ban hanh quy dinh chiic danh, mac phu cap, mac phu cap kiém nhiém dbi
véi nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xa, & thon, khu phd; mac hd tro, muac
phu cap kiém nhiém d6i voi nguoi truc tiép tham gia hoat dong ¢ thdn, khu phé va
mutc khoan kinh phi hoat dong cua té chtc chinh tri - xa hoi cap x4 trén dia ban
tinh Binh Dinh;

- Quyét dinh sé 4252/QD-UBND ngay 25/7/2024 caa UBND thanh phd Quy
Nhon ban hanh Quy dinh nhiém vu cu thé caa ting chirc danh nguoi hoat dong
khong chuyén trach cap xa trén dja ban thanh phé Quy Nhon;

- Quyét dinh s6 01/2021/QD-UBND ngdy 30/7/2021 cia UBND

phuong/xa/Xa............... ban hanh Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan
phuong/xa............... khéa V, nhiém ky 2021 — 2026.

16. Xay dung, ban hanh Lich cong tac tuian ciia UBND phuwong/xi

a) Trinh tu thuc hién

Buédce 1. Can ctr chuong trinh cong tdc ndm va nhiém vy cong tac thang cua
Uy ban nhdn dan phudng; Cong chic chuyén mén thuéc UBND phuong/xd cO
trach nhiém ra soat va du thdo Lich cong tac tuan theo linh vuc dugc Chu tich
UBND phuong/xa phan cong phu trach giri UBND phuong/xa (qua Van phong
UBND phuong/x3) dé tong hop.

Budc 2. Cong chiic Vian phong — Théng ké tong hop du thao Lich cong tac
tuan do Cong chirc chuyén mon thuoc UBND phudng/xa giri d&é Du thao Lich cong
tac tudn cia UBND phuong/xa cua Uy ban nhan dan phudng.

Budc 3. Cong chic Van phong — Théng ké bdo cdo Cha tich UBND
phuong/xd vé dy thao Lich cong tac tudn cia UBND phuong/xd dé Chu tich
UBND phudng/xa xem xét, quyét dinh.
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Buge 4: Cong chuc Van phong — Théng ké can cur bat phé cua Chu tich
UBND phuong/xa d€ chinh stta va hoan thi¢én Lich cong tac tuan cua UBND
phuong/xa.

Buge 5: Cong chic Van phong — Thong ké giri Lich cong tic tuan cua
UBND phuong/xa cho toan thé can b, cong chuc chuyén mén cua UBND
phuong/xa va chuyén Quyét dinh qua hé thong quan 1y van ban dién tir (iDesk).

b) Cach thirc thwe hién: Tryc tiép hoic qua hé théng quan 1y vin ban dién
tor (iDesk).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Dy thao Lich cong tic tudn do Cong chic chuyén mén thuoc UBND
phuong/xa,

- Dy thao Lich cong tac tudn cia UBND phuong/xa.

S6 luong: 01 bo

d) Thoi han giai quyét: 01 (modt) ngay lam viéc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan phuong.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Cong chirc Van phong —
Thong ké.

- Co quan phdi hop thuc hién: Cong chic chuyén mon thuoc UBND
phuong/xa.

g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Lich cong tac tudn cia UBND
phuong/xa.

h) Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén miu don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu céu, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

I) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Luat T6 chie Chinh quyen dia phuong ngay 19/ 6/2015; Luat sua 601 bd

sung mot s6 diéu ctia Luat To chirc Chinh pha va Luat T6 chic Chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Quyét dinh cia UBND thanh phd Quy Nhon vé viée giao chi tiéu ké hoach
phat trién kinh té - xa hoi va giai phap chu yéu chi dao, diéu hanh thyc hién ké
hoach phat trién kinh té - xa hdi;

- Nghi quyét cua HDND phuong/xa............... vé nhiém vu phat trién kinh té,
xa hoi, dam bao quoc phong — an ninh;

- Quy ché 1am viéc ctia UBND phudng/xa;

- Chuong trinh cong tac cia UBND phuong/xa.

17. Thu tuc: Ban hanh Chwong trinh trong tim cong tic tuw phap
phuwong/xa............... nam

a) Trinh ty thyc hién

Uy ban nhén dan cdp xa Quyét dinh ban hanh Chuong trinh trong tim cong
tac tu phap phuong/xa............... nam.
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Budc 1: Cong chirc Tu phap — HO tich cin cir Quyét dinh ctia UBND thanh
phé Quy Nhon ban hanh Chuong trinh trong tdm cong tac tu phap thanh pho Quy

Nhon nam va Nghi quyét cia HDND phuong/xa............... vé nhiém vu kinh té - x4
hoéi, dam bao qudc phong - an ninh nam dé tham muu UBND phuong/xa ban hanh
Chuong trinh trong tdm cong tac tu phap phuong/xa............... nam.

Budc 2: Uy ban nhan dan phuong Quyét dinh ban hanh Chuong trinh trong
tam cong tac tu phdp phuong/xa............... nam.

b) Céch thirc thwe hién: Tryc tiép, truc tuyén qua hé thdng quan 1y vin ban
dién tir (iDesk).

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong chicc Tu phip — Ho

tich.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan phuong.

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Cong chitc Tu phap — Ho tich .

g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ban hanh Chuong
trinh trong tdm cong tac tu phap phuong/xa............... nam.

h) Phi, 1é phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh cia UBND tinh Binh Pinh ban hanh Chuong trinh trong tam
cong tac tu phap tinh Binh Dinh ndm;

- Quyét dinh cua UBND thanh ph6 Quy Nhon ban hanh Chuong trinh trong
tdm cong tac tu phap thanh phd Quy Nhon ndm;

- Nghi quyét cua HDND phuong/xa............... vé nhiém vu phat trién kinh té
- x4 hd1, dam bao qudc phong - an ninh nam.

m) Biéu miu
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG/XA............. Doc 1ap — Tu do — Hanh phic
S6:  /QB-UBND Phuong/xa............... , ngay thang nam
QUYET PINH
Ban hanh Chuong trinh trgng tim cong tac tuw phap
phuong/xa............... nam ......
UY BAN NHAN DAN PHUONG

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 16/9/2015; Ludt sira
d6i, b6 sung mot sé diéu ciia Ludt Té chive Chinh phit va Ludt Té chire chinh quyén
dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Quyét dinh sé ... /OP-UBND ngay ......./......./......... cia UBND
tinh Binh Dinh ban hanh Chuong trinh trong tdm cong tdc tw phap tinh Binh Dinh
nam ........ K

Can cir Quyét dinh so ... /OD-UBND ngdy ....... Jwwivii ... clia UBND
thanh phé Quy Nhon ban hanh Chuong trinh trong tdm cong tac tw phdp thanh
phé Quy Nhon nam ... ... ;

Can cir Nghi quyét s6 ....... INQ-HDND ngay ....... VA /..... cua HDND
phuong/xd............... khoa ....... ,Jnhiemky ... ... , ky hop thu ...... vé tinh hinh thuc
hién nhiém vu nam ... ..... va phuwong huwong, nhiém vu phat trién kinh té - xd hoi,
dam bdo quéc phong - an ninh nam ... ... ;

Theo dé nghi ciia Cong chirc Tw phdp - Hp tich UBND phuong/xa.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Chuong trinh trong tdm cong tac
tu phap cua phuong/xa............... nam ......

Picu 2. Giao Cong chitc Tu phap - Ho tich phuong phdi hop véi cac bd
phan c6 lién quan trién khai thyc hién Chuong trinh nay.

Piéu 3. Vin phong UBND phudng/xa, Tu phap - Ho tich va cac bo phan ¢o
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky./.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu diéu 3; CHU TICH
- Luu: VT.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG/XA......coeue... Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
CHUONG TRINH
Trong tam cong tac tw phap phuwong/xa............... nam ...
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6..../0P-UBND
ngay ... thang ... nam.... cua UBND phuong/xalxa............... )

~ L. NQI DUNG CHUONG TRINH TRONG TAM CONG TAC TU
PHAP PHUONG/XA............... NAM ......

1. Cong tac xdy dung, thim dinh, kiém tra, ra soat va hé thong hoéa vin
ban quy pham phap luat (VBQPPL)

_ 2.Cong tac pho bién, gido duc phap luat (PBGDPL), hoa giéi & co s¢' va
chuan tiép can phap luat

3. Cong tac quan ly xir ly vi pham hanh chinh (VPHC) va theo ddi thi
hanh phap luat (THPL)

4. Cong tac hanh chinh tw phap

5. Cong tac bo tro tw phap

6. Cong tac giai quyét khiéu nai, t6 cdo, ti€p cong dan va phong chong
tham nhiing

7. Cong tac cai cach hanh chinh, kiém soat thii tuc hanh chinh va vng
dung cong nghé¢ thong tin

8. Cong tac xay dung, kién toan to chirc, xdy dung ddi ngii cong chirc Tu
phép - Hj tich phwong trong sach, virng manh

9. Cong tac thi dua, khen thudéng

II. TO CHUC THU'C HIEN

1.

2.

Trong qua trinh trién khai thue hién Chuong trinh, néu thay can stra doi, bo
sung, cac bd phan bio cao truc ti€p hodc giri Vvénqbén cho lanh dao UBND
phuong/xa (qua cong chuac Tu phap - Ho tich) dé tong hop, bao cao Chu tich
UBND phuong/xa xem xét, quyét dinh./.
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18. Thii tuc: Ban hanh Ké hoach theo déi tinh hinh thi hanh phap luit
trén dia ban phuong/xA............... nam

a) Trinh ty thuc hién

Uy ban nhan dan cép x4 Quyét dinh ban hanh Ké hoach theo ddi tinh hinh
thi hanh phép luat trén dia ban phuong/xa............... nam.

Budc 1: Cong chirc Tu phap — HO tich can cir Quyét dinh ctia UBND thanh
phé Quy Nhon ban hanh Chuong trinh trong tdm cong tac tu phap thanh phd Quy
Nhon nim va tinh hinh thyc té cua dia phuong dé tham muu UBND phuong/xi
ban hanh Ké hoach theo doi tinh hinh thi hanh phap luat trén dia ban

Budc 2: Uy ban nhin dan phuong Quyét dinh ban Ké hoach theo ddi tinh
hinh thi hanh phap luat trén dia ban phu’ong/xa ............... nam.

b) Cach thirc thwe hién: Truc tiép, truc tuyén qua hé théng quan 1y vin ban
dién tu (iDesk).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong chitc Tu phap — Ho
tich.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan phuong.

+ Co quan truc tiép thue hién TTHC: Céng chire Tu phap — Ho tich .

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ban hanh Ké& hoach
theo doi tinh hinh thi hanh phap luat trén dia ban phuong/xa............... nam.

h) Phi, 1é phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 59/2012/ND-CP ngay 23/7/2012 ctia Chinh phu vé theo doi
thi hanh phap luat;

- Quyét dinh ctia UBND tinh Binh Dinh ban hanh Chuong trinh trong tim
cong tac tu phap tinh Binh Dinh nam;

- Quyét dinh cia UBND thanh ph6 Quy Nhon ban hanh Chuong trinh trong
tdm cong tac tu phap thanh phdé Quy Nhon ndm;

- Quyét dinh cia UBND thanh phd Quy Nhon ban hanh Chuong trinh trong

tam cong tac tu phap phuong/xa............... nam.

m) Biéu miu
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG/XA............... Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6:  /QB-UBND Phuong/xa............... , ngay thang nam
QUYET PINH
Ban hanh Ké hoach theo déi tinh hinh thi hanh phap luit
trén dia ban phuong/xa............... nam ......
UY BAN NHAN DAN PHUONG

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 16/9/2015; Ludt sira
d6i, b6 sung mot sé diéu ciia Ludt Té chive Chinh phit va Ludt Té chire chinh quyén
dia phuwong ngay 22/11/2019;

Cdn cir Ludt Phé bién, gido duc phdp ludt ngay 20/6/2012;

Can cu Ludt Hoa gidi o co so ngay 20/6/2013;

Can cir Quyét dinh sé6 619/0P-TTg ngay 08/5/2017 cua Thii twéng Chinh
phii ban hanh Quy dinh vé xdy dung xd, phirong, xd dat chudn tiép cdn phdp ludt;

Can ci¢ Quyét dinh sé ... /OP-BTP ngay ....../...../......... ciia B¢
Truong B Tuw phdp ban hanh Ké hoach céng tac phé bién, gido duc phdp ludt;
hoa gidi & co s6; xdy dwung cdp xd dat chudn tiép cdn phdp ludt nam .....;

Can cir Quyét dinh so 62/QD-UBND ngay 12/01/2021 ciia UBND thanh phé
Ouy Nhon vé viéc ban hanh Ké hoach céng tic phé bién, gido duc phdp ludt; hoa
gidi & co s6; xdy dung cdp xd dat chudn tiép cdn phdp ludt nam ....;

Theo dé nghi ciia Cong chire Tw phdp - Hp tich UBND phuong/xa.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Ké hoach phd bién, gido duc
phap luat; hoa giai & co so; xdy dung cap xa dat chuén tiép can phéap luat trén dia
ban phuong/xa............... nam......

Picu 2. Giao Cong chitc Tu phap - Ho tich phuong phdi hop véi cac bd
phan c6 lién quan trién khai thuc hién Ké hoach nay.

Piéu 3. Vin phong UBND phuong/xa, Tu phap - HO tich va cac bo phan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu diéu 3; CHU TICH
- Luu: VT.
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG/XA......cuuuue.. Péc 1ap — Tw do — Hanh phic
KE HOACH

Theo do6i tinh hinh thi hanh phap luat
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trén dia ban phuong/xA............... nam ...
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6..../OP-UBND
ngay ... thang ... nam.... cua UBND phuong/xalxa............... )

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

2. Yéu ciu

II. NOI DUNG KE HOACH

1. Trién khai cong tic theo déi tinh hinh thi hanh phap luit nim 2020

2. Theo dbi tinh hinh thi hanh phap luit trén dia ban phudng

3. Cac hoat dong dé thuc hién cong tac theo doi

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Trach nhiém cta Tw phap phuong

2. Trach nhiém cia Van héa xa hoi

3. Ché dd bao cdo

IV. KINH PHI THU'C HIEN

Trong qua trinh thue hién ké hoach nay, néu phét sinh vuéng méic phan anh
vé tu phap phuong dé tong hop, bao cdo UBND phudng/xd xem xét giai quyét
theo tham quyén.

Trén day 1a Ké hoach theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat nam ........ cua
UBND phuong/xa/xa................ /.
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19. Thi tuc: Ban hanh K¢ hoach pho blen, giao duc phap luat; hoa giai
& co sé; xdy dung cAp xa dat chuan tiép cin phap luit trén dia ban
phuwong/xa............... nam

a) Trinh ty thuc hién

Uy ban nhan dan cip x4 Quyét dinh ban hanh Ké& hoach phé bién, gido duc
phap luat; hoa giai & co so; xdy dung cap xa dat chuan tiép can phap luat trén dia
ban phuong/xa............... nam.

Budc 1: Cong chirc Tu phap — HO tich cin cit Ké hoach cong tac phd bién,
gido duc phap luat; hoa giai o co sd; xdy dung cap x4 dat chun tiép can phap luat
nim cia Trung wong, tinh va thanh phd Quy Nhon dé tham muu UBND
phuong/xd ban hanh Ké hoach phd bién, gido duc phap luat; hoa giai ¢ co sd; xdy
dung cép xi dat chuan tiép can phap luat trén dja ban phuong/xa............... nam.

Budc 2: Uy ban nhan dan phuong Quyet dinh ban Ké hoach pho bién, gido
duc phép luat; hoa giai & co s&; xdy dung cip x3 dat chuan tiép can phap luat trén
dia ban phuong/xa............... nam.

b) Cach thirc thwe hién: Truc tiép, truc tuyén qua hé théng quan 1y vian ban
dién tu (iDesk).

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong chitc Tu phap — Ho
tich.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan phuong.

+ Co quan truc tiép thue hién TTHC: Céng chire Tu phap — Ho tich .

9 Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ban hanh Ké hoach
pho bién, gido duc phap luat; hoa gidi & co s&; xay dung cap xa dat chuan tiép can
phap luat trén dia ban phuong/xa............... nam.

h) Phi, 1é phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Can cir Luat Pho bién, gido duc phap luat ngay 20/6/2012;

- Can cu Luat Hoa giai ¢ co so ngay 20/6/2013;

- Céan cir Quyét dinh s6 619/QD-TTg ngay 08/5/2017 ctia Thu twéng Chinh
phu ban hanh Quy dinh vé€ xay dung xa, phuong, xa dat chuan tiép can phap luat;

- Can cur Quyét dinh cua Bo Truong Bo Tu phap ban hanh Ké hoach cong
tac pho bién, gido duc phép luat; hoa gidi ¢ co so; xay dung cap xa dat chuan tiép
can phap luat nam;

- Quyét dinh cia UBND tinh Binh Pinh ban hanh Ké hoach cong tac phd
bién, gido duc phép luat; hoa giai & co so; xay dung cap xa dat chuan ti€p can phap
luat nam;



109
- Quyét dinh cia UBND thanh ph6é Quy Nhon ban hanh Ké hoach cong tac
phd bién, gido duc phap luat; hoa giai ¢ co so; xay dung cip x3 dat chuan tiép can
phap luat nam;
- Quyét dinh cia UBND thanh phd Quy Nhon ban hanh Chuong trinh trong
tdm cong tac tu phap phuong/xa............... nam.

m) Biéu miu
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG/XA......coeue... Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6:  /QB-UBND Phuong/xa............... , ngay thang nam
QUYET PINH

Ban hanh Ké hoach phd bién, gido duc phap luit; hoa gidi ¢ co sé;
xay dung cip xi dat chuin tiép cin phap luit trén dia ban
phuwong/xa......cc...... nam ......
0 n n N
~ Can cur Ludt T 0?7 chure chinh guyén dia phuong ngay 16/9/2015; Ludt sia
doi, bo sung mot so diéu cua Ludt T6 chirc Chinh phu va Ludt To chure chinh quyén
dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cit Nghi dinh sé 59/2012/ND-CP ngay 23/7/2012 cua Chinh phii vé
theo doi thi hanh phadp luat,

Can cir Quyét dinh so ... /OP-UBND ngay ......./......./......... cia UBND
tinh Binh Dinh ban hanh Chuong trinh trong tam cong tdc tw phdp tinh Binh Dinh
nam ........ ;

Can cu Quyét dinh s6 ... /OP-UBND ngay ....... VA /..... cua UBND
thanh pho Quy Nhon ban hanh Chwong trinh trong tam cong tac tw phdp thanh
pho Quy Nhon nam ... ..... ;

Can cir Quyét dinh so ... /OD-UBND ngdy ....... Jewiveid ... clia UBND
phuro"ng/xd/Xé ............... ban hanh Chuwong trinh trong tam cong tac tw phdp thanh
pho Quy Nhon nam ... ..... ;

Theo dé nghi ciia Cong chire Tw phdp - Hp tich UBND phuwong/xa.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Ké hoach cong tac phd bién,
gido duc phép luat; hoa gidi & co s&; xay dung cap xa dat chuan ti€p can phap luat
trén dia ban phuong/xa............... nam......

Piéu 2. Giao Cong chire Tu phap - Ho tich phuong phdi hop voi cac bo
phén ¢6 lién quan trién khai thuc hién Ké hoach nay.

Piéu 3. Van phong UBND phuong/xa, Tu phéap - H tich va cac bd phén co
lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu diéu 3; CHﬁ TICH
- Luu: VT. )
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG/XA.....ccuu.. Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
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KE HOACH
Pho bién, gido duc phap luit; hoa gidi ¢ co sé;
xdy dung cap xi dat chuan tiép cin phap luat

trén dia ban phuwong/xa............... nam ...
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6..../0P-UBND
ngay ... thang ... nam.... cua UBND phuong/xalxa............... )

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

2. Yéu cau

II. CAC HOAT PONG VA NHIEM VU CU THE

1. V@ pho bién, gido duc phap luat

1.1.

1.2.

2. Vé Phd bién, gido duc phap luat

2.1.

2.2.

3. Vé hoa giai 6 co s¢

3.1.

3.2.

4. Cong tac xay dung cAp xi dat chuin tiép cAn phap luit va phoi hop
quén ly nha nwée vé xay dung, thuc hién hwong wée, quy wéc

4.1.

4.2.

5. Ciing ¢6 nang cao chit lugng ngudn nhan lye 1am cong tac quan ly
nha nwéc vé PBGDPL, hoa giai ¢ co s¢, xay dung cap xa dat chuén tiép cin
phap ludt, chi trong tip huén, boi dudng ky nang PBGDPL, cap nhét thong
tin, kién thirc phap luat

6. Tang cu’0’ng huy dong su tham gla ciia to chirc chlnh tri - xa hoi, to

chire xa hoi nghe nghiép vé phap luat, t6 chirc hanh nghe vé phap luat, ca
nhan, t6 chirc khac va sur hd trg, tai tro kinh phi cho cong tic nay

I1II. TO CHUC THU'C HIEN
1.
2.
3.

Trén day la Ké hoach cong tac PBGDPL; hoa giai & co sd; xay dung cip Xa
dat chuén tiép can phap luat nam ...... trén dia ban phuong. Trong qua trinh trién
khai thuc hién, néu c6 nhitng khé khin, vudng méic phat sinh kip thoi phan anh vé
bd phan Tu phap - Ho tich dé téng hop, bao cdo UBND phudng/xd xem xét, giai
quyét theo tham quyén./.
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20. Thii tuc: Ban hanh Ké hoach thuc hién cong tic quén ly nha nwéc
vé thi hanh phap ludt xit Iy vi pham hanh chinh trén dia ban
phuwong/xa............... nam

a) Trinh ty thuc hién

Uy ban nhan déan cip xi Quyét dinh ban hanh Ké hoach thuc hién cong tac
quan 1y nha nudc vé thi hanh phap luat xi 1y vi pham hanh chinh trén dia ban
phuong/xa............... nam.

Bugce 1: Cong chire Tu phap — H¢ tich can cir K¢é hoach thyc hién cong tac
quan ly nha nude veé thi hanh phap luat xu ly vi pham hanh chinh thanh phé Quy
Nhon va tinh hinh thyc té cua dia phuong dé tham muu UBND phuong/xa ban
hanh K¢é hoach thuc hién cong tac quan 1y nha nudc vé thi hanh phap ludt xir 1y vi
pham hanh chinh trén dia ban phuong/xa............... nam.

Budc 2: Uy ban nhan dan phuong Quyét dinh ban K¢ hoach thuc hién cong
tac quan 1y nha nudc Ve thi hanh phap luat xtr Iy vi pham hanh chinh trén dia ban

b) Cach thirc thwe hién: Truc tiép, truc tuyén qua hé théng quan 1y vian ban
dién tu (iDesk).

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cong chitc Tu phap — Ho
tich.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan phuong.

+ Co quan truc tiép thue hién TTHC: Céng chire Tu phap — Ho tich .

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ban hanh Ké hoach
thyc hién cong tic quan 1y nha nudc v€ thi hanh phdp luat xtr Iy vi pham hanh
chinh trén dia ban phuong/xa............... nam.

h) Phi, 1é phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Xu 1y vi pham hanh chinh ngay 20/6/2012;

- Nghidinh s6 81/2013/ND-CP ngay 19/7/2013 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét m(f),t s0 di€u va bi¢n phép thi hanh Luat Xt ly vi pham hanh ghinl}; can cu Ngh;
dinh s6 97/2017/ND-CP ngay 18/8/2017 ctua Chinh phu stra doi, bo sung mot so
diéu cua Nghi dinh s6 81/2013/ND-CP ngay 19/7/2013 cua Chinh phu quy dinh
mot sO diéu va bién phap thi hanh Ludt X1 Iy vi pham hanh chinh;

- Quyét dinh cua UBND thanh phé Quy Nhon ban hanh K& hoach thuc hién
cong tac quan ly Nha nudc ve thi hanh phap luat xir Iy vi pham hanh chinh nam
trén dia ban thanh phé Quy Nhon.

m) Biéu miu
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG/XA............... Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6:  /QB-UBND Phuong/xa............... , ngay thang nam
QUYET PINH

Ban hanh K¢é hoach thuc hién cong tic quan Iy nha nwéc
vé thi hanh phap luat xit Iy vi pham hanh chinh trén dia ban

phuwong/xa......cc...... nam ......
0 n n N

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 16/9/2015; Ludt sira
doi, b6 sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chirc Chinh phit va Ludt Té chire chinh quyén
dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cu Ludt Xur [y vi pham hanh chinh ngay 20/6/2012;

Can cir Nghi dinh sé 81/2013/NP-CP ngay 19/7/2013 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mét sé diéu va bién phap thi hanh Luat Xu Iy vi pham hanh chinh; can
cir Nghi dinh s6 97/2017/ND-CP ngay 18/8/2017 ciia Chinh phii sita déi, b6 sung
mét sé diéu ciia Nghi dinh so 81/2013/NP-CP ngay 19/7/2013 cud Chinh phii quy
dinh mot sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Xir 1y vi pham hanh chinh;

Can cir Quyét dinh so ... /OP-UBND ngay ....... VA /..... cua UBND
thanh phé Quy Nhon ban hanh Ké hoach thiec hién céng tac qudn 1y Nha nudc vé
thi hanh phdp ludt xiv 1y vi pham hanh chinh nam ... trén dia ban thanh phé Quy
Nhon;

Theo dé nghi ciia Céng chitc Tw phdp - H tich UBND phuwong/xd.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Ké hoach thuc hién cong tac
quan 1y nha nudc vé thi hanh phap luat xtr 1y vi pham hanh chinh trén dia ban
phuong/xa............... nam ......

Piéu 2. Giao bd phan Tu phap - Ho tich phuong phdi hop voi cic ban,
nganh c6 lién quan to chirc trién khai, huéng dan va don doc thyc hién trién khai
thuc hién Ké hoach nay.

Piéu 3. Vin phong UBND phudng/xa, Tu phap - Ho tich va cac bo phan ¢o
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky./.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu diéu 3; CHfJ TICH

- Luu: VT.
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG/XA.....ccuu.. Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

KE HOACH
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Thure hién cong tac quéan 1y nha nuéc vé thi hanh phap luat

xtr ly vi pham hanh chinh trén dia ban phuwong/xa............... nam ...
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6..../0P-UBND
ngay ... thang ... nam.... cua UBND phuwong/xalxa............... )
I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

2. Yéu ciu

Il. NOI DUNG

1. Xay dwng, hoan thién phap luat vé xi Iy vi pham hanh chinh

2. Cong tac pho bién phap luat va tham gia tap huan, béi duwdng nghiép
vu xw& ly vi pham hanh chinh

a) Cong tac phd bién phép luat:

b) Tham gia tap huan, bdi dudng nghiép vu xir Iy vi pham hanh chinh:

3. Nghién ctru, dé xuat hwéng xir Iy doi véi cac vu viéc vi pham hanh
chinh cd ngi dung phirc tap trén dia ban phwong

4. Thuc hién ché @ bao céo, thong ké cong tac thi hanh phap luat vé xir
ly vi pham hanh chinh

III. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cong chirc Tw phap - H¢ tich

2. Cac by phan c6 lién quan

IV. KINH PHi THU'C HIEN

Kinh phi thyc hién cong tac quan ly thi hanh phap luat vé xir 1y vi pham
hanh chinh ndm ........ dugc st dung trong ngudn ngan sach cua dia phuong.

~ Trong qua trinh thyc hién Ké hoach nay, nvé'quhét sinh kho khan, vudng

mac, kip thoi phan anh cho UBND phuong/xa dé tong hop va bao cao UBND
thanh pho xem xét, chi dao, giai quyét kip thoi./.
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21. Thii tuc: Ban hanh Ké hoach tir kiém tra, ra soat viin ban quy pham
phap luat trén dia ban phuwong/xa............. nam trén dia ban
phuwong/xa............... nam

a) Trinh ty thuc hién
Uy ban nhan dan cép Xa Quyét dinh ban hanh K& hoach tu kiém tra, ra soat
van ban quy pham phép luat trén dia ban phuong/xa............... nam.

Budc 1: Cong chirc Tu phap — Ho tich can cir K& hoach ty kiém tra, ra soat
van ban quy pham phap luat thanh phé Quy Nhon va tinh hinh thyc té cua dia
phuong dé tham muu UBND phudng/xa ban hanh Ké hoach tu kiém tra, ra soét
van ban quy pham phép luat trén dia ban phuong/xa............... nam.

Budc 2: Uy ban nhan dan phudng Quyét dinh ban Ké hoach tir kiém tra, ra
soat van ban quy pham phap ludt trén dia ban phuong/xa............... nam.

b) Cach thirc thwe hién: Truc tiép, truc tuyén qua hé théng quan 1y vin ban
dién tu (iDesk).

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Coéng chirc Tu phap — Ho
tich.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan phuong.

+ Co quan truc tiép thue hién TTHC: Céng chire Tu phap — Ho tich .

0) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ban hanh Ké hoach
tu kiém tra, ra sodt van ban quy pham phép luat trén dia ban phuong/xa...............
nam.

h) Phi, 1é phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22/06/2015;

- Nghi dinh s0 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cta Chinh pha quy dinh chi

tiét mot 80 di€u va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat;

- Quyét dinh cia UBND thanh ph6 Quy Nhon ban hanh Ké hoach tu kiém
tra, ra soat van ban quy pham phap luat ndm trén dia ban thanh pho Quy Nhon.

m) Biéu miu
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
PHUONG/XA......coeue... Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6:  /QB-UBND Phuong/xa............... , ngay thang nam
QUYET PINH
Ban hanh K¢é hoach tw kiém tra, ra soat vin ban quy pham phap luat
trén dia ban phuong/xa............... nam ......
0 n n R

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phiong ngay 16/9/2015; Ludt sita
d6i, b6 sung mot sé diéu ciia Ludt Té chive Chinh phit va Ludt Té chire chinh quyén
dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22/06/2015;

Can cit Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cia Chinh phii quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy pham
phap luat,

Can cir Quyét dinh s6 ........ /OPb-UBND ngay ....... VA /eee.. cua UBND
thanh ph6é Quy Nhon ban hanh Ké hoach tw kiém tra, ra sodt van bdn quy pham
phdp ludt nam ... trén dia ban thanh phé Quy Nhon;

Theo dé ngh;' cua Cong chirc Tuw phap - Ho tich UBND phuong/xa.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Ké hoach tu kiém tra, ra soat
van ban quy pham phép luat trén dia ban phuong/xa............... nam......

Picu 2. Giao bo phan Tu phap - Ho tich phuong ph01 hop voi cac ban,
nganh c6 lién quan to chirc trién khai, hudéng dan va doén doc thuc hién trién khai
thuc hién K& hoach nay.

Piéu 3. Vin phong UBND phudng/xa, Tu phap - Ho tich va cac bo phan ¢o
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky./.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu diéu 3; CHﬁ TICH
- Luu: VT.
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG/XA......ouuu... Péc 1ap — Tw do — Hanh phic
KE HOACH

Tw kiém tra, ra soat vin ban quy pham phap luat
trén dia ban phuong/xa............... nam ...
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6..../0P-UBND
ngay ... thang ... nam.... cua UBND phuong/xalxa............... )
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I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

2. Yéu ciu

II. NOI DUNG VA THOI GIAN THUC HIEN

1. P6i twong ra soat

1.1. Tat ca cac van ban quy pham phap ludt do HDND, UBND phuong/xi
ban

2. Pham vi ra soat van ban

3. Cac buéc tién hanh, thoi gian thuc hién va bao cio két qua ra soat

3.1. Céc bude tién hanh

3.2. Xir 1y két qua ra soat

Trén co so ,ké’t qua ra soat, cac thanh vién duoc phén cong ra soat thyc hién
xong yiéc doi1 chiéq, so,sénh Vg?m b,éln, 1ap duoc cac biéu mau doi chiéu, SO §é1nh van
ban t6 chirc hop d€ thong nhat két qua ra soat gitra cac thanh vién v€ két qua ra
soat bao cao UBND phuong/xd xem xét xtr ly theo tham quy€n va kién nghi
HDND phuong hodc co quan cd tham quyén xur ly cac van ban khong phu hop.

3.3. Thoi gian thuc hién va bao cdo két qua ra soat

III. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cong chirc Tw phép - HY tich

2. Cac by phan c6 lién quan

3. Van phong UBND phudng/xa, can by Van thw - luu trir

4. B phén Tai chinh - Ké toan

5. Pé nghi Thuong truc HDND phuong

6. V& kinh phi thuc hién

Thuc hién theo Thong tu lién tich s6 122/2011/TTLT-BTC-BTP ngay
17/8/2011 cua B Tai chinh va B Tu phéap quy dinh viée lap du toan, quan 1y, st
dung va quyét toan kinh phi bao dam cho cong tac kiém tra, xur Iy, ra soat, h¢
thong hoa van ban quy pham phap luat va Quyét dinh s6 44/2011/Qb-UBND ngay
22/12/2011 cua UBND tinh Binh Dinh v€ viéc quy dinh mirc chi dam bao cho
cong tac kiém tra, xir ly va ra soat, h¢ thong hdéa van ban quy pham phép luat trén
dia ban tinh Binh Pinh.

Trén day 1a Ké hoach ra soat, hé thong héa van ban quy pham phap luat nam
..... trén dia ban phuong, yéu cau cac bo phan c6 lién quan cua phuong trién khai
thuc hién theo ndi1 dung, tién d§ da duoc giao./.
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22. Thi tuc: Thue hién ké khai va kiém soat tai san, thu nhip ciia can
b0, cong chirc nam

a) Trinh ty thuc hién

q Uy ban nhan dan cip x3 Quyét dinh ban hanh K& hoach thyc hién ké khai va
ki€ém soat tai san, thu nhap cua can bo, cong chirc nam.

Budc 1: Cong chirc Tu phap — H¢ tich can ctr Van ban chi dao caa UBND
thanh ph@ vé viéc thuc hién ké khai va kiém soat tai s;in, thu nhap cua can bo, cong
chac d¢ tham muu UBND phuong/xa ban hanh Ké hoach thuc hién ké khai va
ki€ém soat tai san, thu nhap cua can bo, cong chirc nam.

Bude 2: Chu tich Uy ban nhan dan phuong ky ban hanh Ké hoach thyc hién
ké khai va kiém soat tai san, thu nhap cta can bd, cong chirc nam.

Budce 3: Céqg chtrc Tu phap — HO tich thyc hién phé bién K& hoach thuc
hién ké khai va kiém soat tai san, thu nhap cua cén bo, cong chuc va kem theo
Danh sach can bd, cong chic thudc dién phai ké khai tai san, thu nhap theo quy
dinh cua phap luat.

Budce 4: Can b0, cong chirc thudc di~én phai ké khai tai san, thu nhap thuc
hién viéc ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh va nop lai ban ké khai tai
san, thu nhap dé Cong chirc Tu phap — HQ tich tong hop.

b) Cach thirc thwe hién: Tryc tiép, truc tuyén qua hé thong quan 1y vin ban
dién tur (1Desk).

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so:

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Can b, céng chic thudc dién
phai ké khai tai san, thu nhap va Cong chirc Tu phap — Ho tich.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan phuong.

+ Co quan truc tiép thue hién TTHC: Céng chire Tu phap — Ho tich .

) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Ké hoach thuc hién ké khai va
kiém soat tai san, thu nhap cua can bd, cong chirc nam.

h) Phi, 1é phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, miu to khai:

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Phong, chdng tham nhiing s6 36/2018/QH14;

- Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP ngay 30/10/2020 ctia Chinh phi vé thyc
hién ké khai va kiém soat tai san, thu nhap;

- Thong tu 5O 02/2021/TT-TTCP ngay 22/03/2021 cta Thanh tra Chinh phu
hudng dan thi hanh cac quy dinh vé minh bach tai san, thu nhap;

- Van ban chi dao cia UBND thanh phé Quy Nhon thuc hién viéc ké khai va
kiém soat tai san, thu nhap cia can bg, cong chure.
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23. Thi tuc: Thuc hién cong khai Ban ké khai tai san, thu nhap cua can
b0, cong chirc nam

a) Trinh ty thuc hién

Uy ban nhan déan cap xa ban hanh Quyét dinh cong khai Ban ké khai tai san,
thu nhap cua can bd, cong chirc nam.

Budce 1: Can by, cong chirc thudc di~én phai ké khai tai san, thu nhap thuc
hién viéc ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh va nop lai ban ké khai tai
san, thu nhap d€ Cong chtrc Tu phap — HO tich tong hop.

Budc 2: Cong chue Tu phap — H¢ tich kiém tra, ra soat va tham muu UBND
phuong/xa Quyét dinh cong khai Ban ké khai tai san, thu nhap cua cén bg, cong
chtrc; danh sach can b, cong chirc thude dié€n phai ké khai tai san, thu nhap theo
quy dinh cia phép ludt va Ban ké khai tai san, thu nhap cua can bd, cong chuec.

Budc 3: Chu tich Uy ban nhan dan phuong ky ban hanh Quyét dinh cong
khai Ban ké khai tai san, thu nhap cta can bd, cong chirc nam.

Budc 4: Cong chuc Tu phap — Ho tich niém yét cong khai Quyét dinh cong
khai Ban ké khai tai san, thu nhap cua can bg, cong chirc; danh sach can bg, cong
churc thugc dién phai ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh cua phap luat va Ban
ké khai tai san, thu nhap cua can bo, cong churc tai Tru s UBND phuong/xa.

Budc 5: Cong chire Tu phap — Ho tich tham muu UBND phuong/xa tong
hop bao cao UBND thanh ph6é Quy Nhon vé két qua thyc hién ké khai tai san, thu
nhap cua can bg, cong chirc nam.

b) Cach thirc thwe hién: Truc tiép, truc tuyén qua hé théng quan 1y vian ban
dién tu (iDesk).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Can b, cong chic thudc dién
phai ké khai tai san, thu nhap va Cong chuc Tu phap — Ho tich.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan phuong.

+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Cong chic Tu phap — HO tich .

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: cong khai Ban ké khai tai san,
thu nhap cua can bd, cong chuc.

h) Phi, 1é phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, miu to khai:

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Phong, chong tham nhiing s6 36/2018/QH14;

- Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP ngay 30/10/2020 ctia Chinh phi vé thyc
hién ké khai va kiém sodt tai san, thu nhéap;
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- Thong tu 5O 02/2021/TT-TTCP ngay 22/03/2021 cua Thanh tra Chinh phu
hudng dan thi hanh cac quy dinh vé minh bach tai san, thu nhép;

- Van ban chi dao cua UBND thanh phé) Quy Nhon thuc hién viéc ké khai va
kiém soat tai san, thu nhap cia can bd, cong churc.

24. Thi tuc Thanh lap Hoi dong ding ky dat dai 1in diu

a) Trinh ty thuc hién

‘ Uy ban nhan dan phudong Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong ding ky dat dai 1an
dau.

Budce 1: Cong chirc Dia chinh — Xay dyng tham muu, du kién danh Séc,h
nhan sy tham gia 1ap Ho1 dong dang ky dat dai lan dau theo quy dinh cua Luét Dat
dai va cac van ban hudng dan thi hanh Luat Bat dai (theo tinh hinh thuc té tai dia
phuong).

~ Buoc 2: Uy ban nhan dan phuong Quyét, dinh thanh 1ap Hoi dong dang ky
dat dai lan dau (Chu tich Hoi dong dang ky dat dai lan dau la Chu tich Uy ban
nhan dan phuong).

b) Cach thirc thwe hién: Truc tiép, truc tuyén qua hé théng quan 1y vian ban
dién tu (iDesk).

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khdng quy dinh.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cong chirc Pia chinh — Xay
dung.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan phuong.

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Cong chirc Dia chinh — Xay dung.

g) Két qué thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
dang ky dat dai lan dau cia UBND phuong/xa.

h) Phi, 18 phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18 thang 01 nam 2024,

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cua Chinh phu quy dinh vé
diéu tra co ban dat dai; dang ky, cap Glay chtng nhan quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai.

m) Biéu miu
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG/XA......ccoe.. Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6:  /QD-UBND Phuong/xa............... ,ngay thang ndam
QUYET PINH

Vé viéc thanh lap Hoi dong ding ky dat dai 1an didu phuong/xa...............
UY BAN NHAN DAN PHUONG

Can cir Luat To 6 chirc chinh quyen dia phuong ngay 16/9/2015; Ludt sua
d6i, b6 sung mot sé diéu ciia Ludt Té chive Chinh phit va Ludt Té chire chinh quyén
dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Ludt Pdt dai s6 31/2024/QH15 ngay 18 thang 01 nam 2024

Can _cir Nghi dinh s6 101/2024/NP- CP ngay 29/7/2024 cua Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai; dang ky, cdp Glay chitng nhdn quyén sir dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién véi ddat va Hé thong théng tin dat dai;

Theo dé nghi ciia Cong chire Pia chinh — Xdy dung UBND phuong/xa.
QUYET PINH:
_ Diéu 1. Thanh 1dp Hoi dong dang ky dat dai lan dau phuong/x...............
gom cac ong (ba) co tén sau:
1. Chu tich Hdi dong
2. Cac Thanh vién Hji dong
* Moi cac ong (ba) c6 tén sau lam Thanh vién Hji dong:

Picu 2. Hoi dong dang ky dat dai 1an dau c6 nhiém vu sau:
Piéu 3. Ché d6 1am viéc ctia Hoi dong ding ky dat dai lan dau
, Piéu 4. Vin phong UBND phuong/xa, cac ban nganh co lién quan, cac khu
phd va cac ong (ba) c6 tén tai di€u 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay ké
tur ngay ky./.

Noi nhdn: TM. UY BAN NHAN DAN

- Luu: VT.
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. 25. Tha tyc: Thanh 13p Ban chi dao ra soat h§ nghéo, hd cin ngheo
hang nam va xac dinh h¢ 1am nong nghié¢p, 1am nghiép, ngw nghi¢p va diém
nghi€p c6 mirc song trung binh

a) Trinh ty thuc hién

Uy ban nhéan dan phuong Quyét dinh thanh 1ap Ban chi dao ra soat ho
nghéo, ho cén ngheo hang ndm va xac dinh ho lam nong nghiép, lam nghiép, ngu
nghiép va di€m nghiép c6 muc song trung binh.

Budc 1: Cong chic Vin héa - Xa hoi tong hop danh sach nhan sy tham gia
Ban chi dao ra soat ho ngheéo, ho can nghéo (theo tinh hinh thyc té tai dia phuong).

Budc 2: Uy ban nhan dan phuong Quyét dinh thanh 1ap Ban chi dao ra soat
ho nghéo, ho can ngheo hang ndm va xac dinh hé lam néng nghiép, 1am nghiép,
ngu nghi¢p va diém nghiép c6 muc song trung binh (Truong Ban Chi dao la Chu
tich Uy ban nhan dan phuong).

b) Cach thirc thwe hién: Truc tiép, truc tuyén qua hé théng quan 1y vin ban
dién tir (1Desk).

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Cong chtic Vian hoa - X4 hoi.

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan phudng.

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Cong chirc Van hoa - Xa hoi.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap Ban chi
dao ra soat ho ngheo, ho can nghéo hang nam va xac dinh h lam néng nghiép, 1am
nghi¢p, ngu nghi€p va diém nghip cd6 miuc song trung binh cua UBND
phuong/xa.

h) Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

I) Can cir phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s0 24/QD-2021/QD-TTG ngay 16/7/2021 ctia Thii tuéng Chinh
phu vé quy dinh quy trinh ra soat ho nghéo, ho can nghe¢o hang nam va quy trinh
xac dinh hg lam ndng nghiép, 1am nghiép, ngu nghi€p va diém nghiép c6 mirc song
trung binh giai doan 2022 - 2025.

- Ké hoach s6 114/KH-UBND ngay 03/6/2024 ctia Uy ban nhan déan tinh vé
ra soat ho ngheo, ho can ngheo nam 2024 va xac dinh h lam néng nghi¢p, lam
nghiép, ngu nghiép va diém nghiép c6 mirc song trung binh giai doan 2022 — 2025.

m) Biéu miu
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG/XA......ccoe.. Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6:  /QP-UBND Phuong/xa............... ,ngay thang ndam
QUYET PINH

V& viéc thanh lap Ban chi dao ra soat h$ nghéo, hd cin nghéo hing nim va
xac dinh ho lam nong nghi€p, lam nghié€p, ngw nghi€p va diém nghi€p cé6 mirc
song trung binh giai doan 2022- 2025 trén dia ban phuwdng/Xa...............

UY BAN NHAN DAN PHUONG

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 16/9/2015; Ludt sia
d6i, b6 sung mot sé diéu ciia Ludt Té chive Chinh phit va Ludt Té chire chinh quyén
dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 07/2021/ND-CP ngay 27 thang 9 nam 2021 ciia Chinh
phii quy dinh chudn nghéo da chiéu giai doan 2021- 2025;

Can cir Quy dinh quy trinh ra sodt hé nghéo, hg can nghéo hang nam va quy
trinh xdac dinh h¢ lam nong nghiép, lam nghiép, ngu nghi¢p va diém nghi¢p co mirc
song trung binh giai doan 2022- 2025;

Theo dé nghi ciia Cong chirc Vin héa - Xa héi UBND phuong/xa.

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 1ap Ban chi dao ra soat hd ngheo, ho can ngheo héng nam va
xac dinh ho lam nong nghiép, lam nghiép, ngu nghiép va di€ém nghiép c6 mirc séng
trung binh giai doan 2022 - 2025 trén dia ban phuong/xa............... gom céac ong
(ba) co tén sau:

1. Trwéng ban

2. Pho truéng ban

3. Cac Thanh vién Ban chi dao

* Moi cac ong (ba) c6 tén sau lam Thanh vién Ban chi dao:

Piéu 2. Ban chi dao c¢6 nhiém vu sau:

Piéu 3. Ché do 1am viéc caa Ban chi dao

, Piéu 4. Vin phong UBND phuong/xa, cac ban nganh c6 lién quan, cac khu
pho va cac ong (ba) co tén tai di€u 1 chiu trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay ké

tr ngay ky./.
Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu diéu 4; CHfJ TICH

- Luu: VT.
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26. Thii tuc Giao ndp hd so lwu/hiiy tai liéu hét gia tri

a) Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Lap Danh myc hd so

Cong chtrc Vian phong UBND phuong 1ap danh muc hd so co quan hing
nam, gui cac ca nhan co lién quant ham gia xay dung, bd sung, théng nhat; trinh
Chu tich UBND phudng/xi phé duyét, ban hanh vao dau nim va gui cac can b,
cong chirc lién quan 1am cin ctr dé 1ap hd so. Mau Danh muc hd so duge thyc hién
theo quy dinh tai Phu luc V Nghi dinh 30/2020/ND-CP.

Budce 2. Mé hd so

Can b, cong chirc dugc giao nhiém vu giai quyét cong viée cé trach nhiém
md ho so theo Danh muc hd so, cdp nhat nhimg thong tin ban dau vé hd so theo
Danh muc hd so dd ban hanh. Trudng hop cac ho so khéng c6 trong Danh muc hd
so, can by, cong chuc duoc giao nhiém vu giai quyét cong viec tu xac dinh cac
thong tin: Tiéu dé ho so, s6 va ky hiéu ho so, thoi han bao quan ho so, ngudi 1ap
ho so va thoi gian bat dau.

Budc 3: Thu thap, cap nhat van ban, tai liéu vao hd so

Can b, cong chire duge giao nhiém vy cé trach nhiém thu thip, cap nhat tat
ca van ban, tai liéu hinh thanh trong qua trinh theo doi, giai quyét cong viéc vao ho
so dd md, bao gdom tai liéu phim, anh, ghi 4m (néu cd) bao dam su toan ven, day
du cta ho so, tranh bi that lac.

Budc 4: Két thuc ho so

Can bo, cong chirc két thuc hd so khi cong viéc da giai quyét xong; cé trach
nhiém ra soat lai toan by van ban, tai li€u co trong ho so; loai ra khoi ho so ban
trung, ban nhap; xac dinh lai thoi han bdo quan cua hd so; chinh sura tiéu dé, sb va
ky hiéu ho so cho pht hop; hoan thién, két thic ho so.

Luu y: Dbi v6i ho so gidy: Nguoi 1ap ho so thuc hién danh s to ddi voi ho
so ¢0 thot han bado quan tir 05 nam trd 1én va viét Muc luc van ban ddi véi hd so ¢o
thoi han bao quan vinh vién; viét ching tir két thic d6i véi tat ca hd so; Doi véi ho
so dién tu: Nguoi 1ap hd so ¢o trach nhiém cap nhat vao H¢ théng cac thong tin
con thiéu. Viéc bién muc vin ban trong ho so duge thuc hién bé’mg chtrc nang cua
Hé thong."

b) Cach thirc thue hién: Qua hé théng quan ly van ban di¢n ti (iDesk);
Vin ban gidy theo yéu cau.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

d) Thoi han giai quyét:

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Can bg, cong chtic phudng

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND phuong/xa

- Co quan truc tiép thyuc hién thi tuc hanh chinh: Vin phong UBND phuong.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Ho so cong viéc.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.
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k) Yéu cau, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh:

I) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh: Nghi dinh 30/2020/ND-CP
ngay 05/3/2020 cia Chinh phu.

27. Tha tuc Quy trinh nang lwong thuwdng xuyén can bo, cong chirc
phuong

a) Trinh ty thyc hién:

* Bude 1: Cong chiic Vin phong - théng ké phudng ra soat, 1ap danh sach
can bo, cong chire du diéu kién vé thoi gian giit bac trong ngach cong chirc, chirc
danh nghé nghiép va thu thap day du thong tin co lién quan, bdo cao Chu tich
UBND phudng/xa dé to chirc xét nang béc lu’orng thuong xuyén cua don vi.

* Budc 2: Chu tich UBND phudng/xa to chirc hop véi can b, cong chirc
ciia phudng dé thong qua danh sach cong chirc, can b du diéu kién, tiéu chuan
nang bac lvong thuong xuyén theo quy dinh.

* Budce 3: Can ctr két qua cude hop, Cha tich UBND phuong/xa xem xét,
thyc hién ky vao to trinh nang luong va danh sach gui kem gui Phong Noi vu
thanh pho dé trinh tang lvong thuong xuyén cho can bg, cong chirc.

* Budc 4: Sau khi du ho s0: Bién ban xét nang luong thuong xuyén, to trinh
va danh sach kém theo, cac quyét dinh nang luong gan nhat (cong ching) cla can
b, cong chuc, cong chirc Van phong - thong ké s& giri ho so cho Phong Noi vu
thanh pho dé lam quyét dinh nang luong.

b) Cach thirc thuc hién:

+ Truyc tiép.

+ Truc tuyén (thong qua Hé thdng quan 1y van ban diéu hanh).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

+ Bién ban hop.

+ To trinh nang luong.

+ Danh sach trich ngang.

+ Céac Quyét dinh lwong gan nhat (cong chimg).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thue hién: Can b, cong chirc phuong.

e) Co quan giai quyét:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND thanh phd.

+ Co quan truc tiép thuc hién: UBND phuong.

g) Két qua thue hién: Quyét dinh nang luong thudng xuyén .

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

k) Can cw phap ly caa thu tuc hanh chinh:

+ Can ctr Luat Can bd, cong churc ngay 13/11/2008;

+ Luat stra di, bd sung mot s6 diéu cua Luét can b, cong chirc va Luat
vién chirc ngay 25/11/2019;
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+ Can ctr Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phu vé
ché d tién lwong dbi voi can b, cong chire, vién chirc va luc luong vil trang;
+ Can ctr Nghi dinh so 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phu quy
dinh vé can bg, cong chirc cap x4 va ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap x3,
& thén, t6 dan phd.




		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2024-11-19T11:13:43+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH BÌNH ĐỊNH
	Phạm Hoàng Lâm<lamph@quynhon.binhdinh.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2024-11-19T16:41:34+0700
	Tỉnh Bình Định
	Trần Việt Quang<quangtv@quynhon.binhdinh.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2024-11-20T08:52:04+0700
	Tỉnh Bình Định
	Ngô Hoàng Nam<namnh@quynhon.binhdinh.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2024-11-20T09:42:47+0700
	Tỉnh Bình Định
	Ủy ban Nhân dân thành phố Quy Nhơn<ubndtpquynhon@quynhon.binhdinh.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2024-11-20T09:42:54+0700
	Tỉnh Bình Định
	Ủy ban Nhân dân thành phố Quy Nhơn<ubndtpquynhon@quynhon.binhdinh.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2024-11-20T09:43:01+0700
	Tỉnh Bình Định
	Ủy ban Nhân dân thành phố Quy Nhơn<ubndtpquynhon@quynhon.binhdinh.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




